@ID Win€UR

Module facturation stock

Manuel d’utilisation

" wohe Al e | s i M Ep Fore
h T ke e Fx ke v
ete emdl  uokedpemall

Cag 2aULT 28

Rk dsmoray 15
T #1000 Awecy
PPy DEESA
if 3 30T
Nioke rEf e
Facture : BLO3-0007
|l2.|.'|nii- Fep [0 Als unltlrs Total CHF
(faun} COLERI Zo3 Elaxlna] c{n anfun]
Tatal horctine 2,000, (W)
Tkl e [lx x]
TAMmCTE 2,000.00
FrFNCEACOMPTE : Qoo

BEnnods fveur 3 IO




Edition 06.2009
O GIT SA

Introduction

Bienvenue au programme Win€ur Facturation.

Ce manuel a pour but de vous aider a vous orienter dans les diverses parties du programme facturation.
Il est composé de 7 parties

Paramétrages du module

Paramétrages de base communs
Paramétrages de base spécifiques a la société
Saisie des transactions

Affichage et impressions

Rapports et formats

Editeur de formats

NookwNE

Si toutefois des questions devaient subsister, nos techniciens sont joignables au

Téléphone : 022 /309 39 77

Du lundi au vendredi

De 9h00 a 12h00 et de 14h00 a 17h00
E-mail : sav@aqit.ch

et que le forum est accessible 24h/24 a I'adresse www.git.ch (cliquer sur forum).
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1.- Parameétrages du moduleChangement du n°de licen ce et

de clé

Si vous venez d’acquérir le module en méme temps que le programme, vous pouvez
passer au chapitre suivant.

Si vous aviez déja Win€ur et que vous venez d’acquérir le module Facturation-Stock, la
premiére chose a faire est de modifier le numéro de série et la clé selon les documents
qui vous ont été adressés. (par l'utilisateur ADMIN)

Fichier Outils  Aide

# Do v E e

|

ll[:ode sOCIEte | Mom de |a sociéte | Chemin des données

ANADY Comptabilité analytigue chgitvwineurhdatah
AMNALYTO4 Compta analytique CAGITSWInEURND atat
BASEDS Compta base CAGITVWinEURAD atah
BOMBOMO3 Fabrique de Banbons CAGITSWIRELURAD atah,
BOMBOMO4 Fabrique de Bonbons CAGIT W WwinEURND atab
CAFEDS Cafés & gogo CAGITWWINELRND atab,
LPFO4 Societé test LPP CAGITWWinELIRSD atah
PHTESTO3 Société Test PH CAGITWWinELIRSD atah
SLFFO4 Sociéte LPP test CAGITYWInEURSD atah
SOCBASOR Société baze avec chiffres et tiers o \gitvwineur.datah
TESTO3 Test CAGITWWInELIRWD atah
TESTTS05 Tests time-sheeat CAGITYWinELIRSD atah
TIM0O5 Démo time-sheets CAGITVWInELIRSD atah
TSHEETDS Eszais time-shests CAGITWWInELIRWD atah

1756 [CAGITIMANELRY

Allez a 'administration du systéme en cliquant sur le bouton

NAO4 - Administration

Adrinistration  Affichage  Outils  Aide

Insérer des sociétés

Supprimer des sociétés

Créer

@ Socidté % Utiliateurs ‘ Fichiers cenlraux| Systéme

Liste des sociétés l Chargement nouvelle société ZIP) I

9| Blx|

17|

Cade | |5aciée | Chermin <]
ANADG N Comprabiltg analytiqus ohaitwineuridata’ =
ANALYTOS W Caompta analytigus CAGITWinEURND atah

BASENS +  Compta base CAGITAWNELR\D ata

BOMBONDZ + Fabrique de Bonbons CAGITWWAREURND ata

BOMEONO4 + Fabrique de Bonbons CAGITWWIRELIRAD atah

CAFEDS W Cafésa gogo CAGITWWInEURND atah

LPPO4 " Socigté test LPP CAGITAWARELIRAD atah

PHTESTO3 " Société Test PH CAGITAWNELRAD atah

SLPPO4 ~  Socigts LPP test CHGITYWANEURND atah,

SOCBASOS " Société base avec chiffies ef tiers c:hgitswineursdatat

TESTOZ W Tedt CAGITSWINELIRAD ata

TESTTS05 + Tests lime-sheet CAGITAWINELRAD ata

TIMOS +  Démo tme-shests CAGITVWinELIRAD atah

TSHEETDS «f  Essais time-shests CHGITYAREURND atah Z‘

Modifier

Supprimer | Utilitaires: |

Litilisateur: ADMIN

Duitter




Cliquer sur le bouton Systéme

puis sur le bouton « modifier ».

Configuration du programme [CAGITYWinEURL\EUR.DTA]

Modules

Flan Aide

E? Licence Paramétres | @ Compta. |

Adriniskration

@ Titres

| B Stack... | B Gestion adr. | B Tim 4 | ;|

Client et version I Modules inslallés] Paramétres de base]
Client

Copyright |Copyright GIT 5.4 Gengve, 2000

Mo du client |

Muméro d série |cH-EUR

“ersion du pragramme |

Licence

Mo, Sér.

& [

Wersion

[~ Wersion mono monnaie
[~ Wersion de test

[~ Wersion réduite [LITE]

[~ Wersion de saisie [
[~ Wersion de démonstration
Utilisateurs simukanés et modules

Nombre d'utiisatewrs simukanés |1 Z

Date de validité

Suivant > Quitter

Cliquer sur le bouton « licence ».

WinEUR License key updater,

Update your license
Fleaze enter the new license information for this product,

Tech. Support Email: support@@git.ch
Tech. Support telephone number: +47 [0) 22 309 39 77

General information

“You can find thiz information on the product box or contact our technical support.

X

Licenze path: |

Current key data

Narme | Diéterteur
SN [WERQPRO-000000- 12345-123456789
Key | ABCDEFGHIKL

Mew license information

Name | Déternteur
S/M |WEF|D1 FPRO-000000- 54321-957654321
Key | LKJHGFEDCEA,

Annuler

Entrer les nouveaux numéros de série et clé

. Cliquer sur OK.
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2.-Paramétrages de base

Entrer dans la société et aller aux « Parameétres de la société » :

2 Comptabilité - Démo time-sheets TIMO5 =3
Fichier Fonctions  Aide

Démo time-sheets TIMO5
¥ A Lt

+- Affichage et Imprezzion
+- Rapports / Formats

+- Fichiers de base

+- Traitements pérodiques
= Utilitaires

Paramétres de la sociéte €

+- &rchives
Rech

d

une
Sauvegarde
Diagnostic
Alfficher les statistiques

Fermer

Faire click sur bouton société : et dans I'Onglet « Modules installés » Cocher les
options Modules : Comptabilité / Facturation.

Dans les options comptabilité faire click sur comptabilité des tiers.

Dans les options stocks et facturation cocher : Factyration et Bestion de Stock:

wodiication |

Cormmashbanss |
g plrdims | GIT |

Tiemhon dadenien
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(si vous avez d'autres modules ou options, comme, par exemple, la comptabilité
analytique, laissez-les cochés)

Onglet « Parametres généraux » :

92 TIMOS - Fiche socisté [TIMO5] Maodification [_ |[B][X]
Société  Modules FPlan  Aide

@ Société @ Compta, ‘ @ Facturation ... | @ Time-Sheets |

Localizatior

Code Ewercice

R épertoire |

Commentaires |

Adresse] Paramétres de base] Modules installés  Paramétres généraus I GIT ]
Alfichage
Largeur des colonnes en monnaie de référence

Largeur des colonnes en monnaie originale
Mombre de décimales des prix en monnaie de référence
Largeur des colonnes de quantité

Mombre de décimales des guantités —>

el

<< Précédent Suivant >3 | ak | Duitter

Décimales des quantités : 2

(sinon vous ne pourriez avoir que des quantités entiéres)

Bouton comptabilité :

Onglet « Grand-livre » / sous-onglet « Parametres des écritures » :

2 TIMO5 - Fiche société [TIMO5] Modification [ |[B][%]

Socigté  Modules Plan  Aide

@ Socigts & Conpta @ Facluation . | @ TimeSheets |

Grand-Livre ] Tiers ] Analyliuue}

Paramétres du grand-ivre I Journauy  Paramétres des écritures I Dptions 1
Pigces comptables

Largeur des numéros de pigce
Numérotation des pigces |Numérolaliun séquentiells j
s
Waleurs par défaut
Compte par défaut [Ecritures] |Méme compte que [‘écriture précédente j
Tanes
Type de takes |TVA j [ Option taux TWA journalier
© TWA regue o TVA conwvenue
tMonnaie du décompte de taxe CHF
[v “entilation des taxes ¥ Tawes sur GrandLivie ———
Ophians
[ Deus lignes de libellé [écritures]

[ Test le tatal en monnaie onginal

-

<< Précédent Suivant »> | akK Guitter

Cocher ventilation des taxes / taxes sur grand-livre

(afin que la TVA se ventile)



Bouton facturation :

Onglet « Paramétres généraux » :

JETIMOS - Fiche sochén | Td0 5] Madilicatian . 8] |

Sopete  Modder  Pan Lgs

| @ oot | 8 Comoia ([0 Facnsmen S TimeSoew |

Faraaireg dy vock ol dn b lachaston | Pyamdany der whciey | Paamabes fackashon | Fwandhes deg éowrs
Parsmbirer de e | Mupdrotahon documend | Lisns comptables | Options Susses |

Fapmbbord pinsten | Dutions | GIT | Listn des éverements |

Haigun de cacm des adcie W

Hirtmts woirehs b ST

Fanils sricies-lesdes fiETE T Teska s e g .
Vsl wichon pracbatiora A

Cattrnn deg chantlion

Hmrraam e sk o ber prs r

Laisser le masque tel quel / Famille articles-textes=TEXTE cocher «texte sur une
ligne »

Onglet « Numérotation document » :

%2 TIMOS - Fiche société [TIMO5] Modification 2 |[B][X]

Socigké  Modules Plan  Aide

W Sociéte | & Compta | B9 Facturatior.. % TimeShests

Paramétres du stock et de la facturation I P &tres des articles ] P

facturation } Paramétres des écrans

Paramétres de base  Mumérotation document I Liens comptables ] Optlions Suisses ]

Wentes I Achats I Intermne ]

Type de b ti D t Notre réfé

Offre [pE000 [

Commande | 5000 [ [ Forcer le document de la commande
Bulletin |E|5EIUEI | [~ Farcer le document du bulletin
Facture |DEDDD | [~ Forcer le document de la facture
Retours de marchandises |USUDD |

Mate de crédit (= [

Mate de débit = [

Avances clients |DEDDD |

<¢ Précedent | Supvant »» ‘ oK | Lluitter ‘

Numéros des documents, onglet « Ventes » : ne pas mettre de lettres dans les numéros
si on souhaite par la suite imprimer des BVR.
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Onglet « Liens comptables » :

IMO35 - Fiche sociéte [TIMO5] Modification |

Société  Modules  Plan  Aide

@ Société | & Compta. | ) Factuation .. S8 Time-Sheets

Paramétres du stock et de la facturation ] Paramétres des articles ] Paramétres facturation ] Paramétres des éorans

Paramétres de base ] Mumératation document  Liens comptables ] Options Suisses ]

Iv Compte de chiffre d'affaires en monnaie  ¢———

Compte de virements internes - 7

Tanez ]Ventes] Achats] Analytique]

Compte de taxes

o 2
Code de taxe multiple =]
Code de taxes des fais =
Code de taxes des frais de douanes =

Fegroupe la décomposition de taxe par taus

[~ Gestion de la taxe hiteligre

—
—

-
—

T

<< Précédent | Suivant »» | akK | Duitter |

Indiquer le compte de TVA a payer et cocher « compte de chiffre d’affaires en
monnaie » si on a des tiers en monnaies étrangeres .

Onglet « Parameétres facturation » :

TIMO5 - Fiche société [TIMO5] Modification

Socigté  Modules Plan  Aide

@ Société | & Conpta. | &) Factuatior.. & TimeSheets

Paramétres du stock et de la faclurallon] Paramétres des articles  Paramétres facturation 1 P
Options

des écrang

[~ Fabais de quantité
[ Prig dachat et prix de vente sans take nifais —————
Options commandes clients / foumisseurs

[~ Archivage des commandes non soldées

Liens transaction client / foumnisseur

[~ Générer la commande fournisseur & partic de |a transaction client
r

Texte ligne par défaut

[™ Ne reprendre que la description par langue

Iise & jour des demiers prix d'achat

[ Me pas methe & jour les derniers pris d'achats de la fiche article
Impression des transactions

[ Imprimer avec les formats EUR

<< Précédent Suivant »» ‘ oK | Quitter

Cocher « prix d’achat et prix de vente sans taxe ni frais. »
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3.1 Paramétrages spécifiques

Depuis le premier écran ou figure la liste la liste des sociétés,

2 WinEUR

Fichier CQutils  Aide

A @ 0= Y E P e

Code société | Mom de |a société | Chermin des données | & comptabi... .

FLAFOS TEST aMalYyTIQUE BUDGET CAGITWWwinE LIRS atah '

PLAF205 Test analytique budget CAGITWWinELIRMND atah

FHEDS Plan PME T4 efbctif & Pagsif CAGITWinEURND atah

FORTEFOZ Socigté Démo Titres CAGITSWIinELRND atah

FROFICOZ SOCIETE FIMAMNCIERE CAGITSWWinELRSD atah

SaLABED4 SALS BERME Sa CAGITSWInELRND atah

SalaGEDS Sala GEMEWVE Sa CAGITSWWInELRYD atah

SalaHO04 Sala HOLDIMG S4 CAGITSWWInELRYD atah

Salal 504 Sala LalSaMME Sa CAGITSWWInELRND atah

SalGRO0D4 CONSOLIDATION GROUPE CAGITSWwIinELRND atah

SECO3 Securities Compary CAGITWWANE LIRND atah

SERFACD4 SOCIETE FACTURATION SERWVICES CAGITWainELIRND atah

SERWOB0R SERWO TEST CAGITWinEURND atah

SERWOS0R SERWO TEST CAGITSwinELRND atah il
it SERNVOB0T SERWO TEST CAGITMWInELIRND atah /i A

SERVO503 SERWO TEST CAGITSWInELRND atah |

SOCIBEDA Société & Berne CAGITSWWInELRYD atah

SOCIGED4 Socigte & Genéve CAGITSWIRELRND atah )

SOCIHOD4 HOLDIMG CAGITSWWInELRND atah B e

SOCKDOD4 Societé & Waud CAGITSWWInELRYD atah

TESTOA TEST CAGITWwinE LIRS atah

TIMVGEODZ SOCIETE TIME SHEET [Acomptes] CAGITSwinE LIRS atah LJ

15149

Sélectionner la société et cliquer sur le bouton « Stock‘Facturation ».

Pour mémoire : si on double-clique sur la société, on entre dans le dernier programme
utilisé (comptabilité ou facturation).
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Les paramétrages commencent tout d’abord par les fichiers références facturation

3.1.1 Familles :

On commence par créer les « fa
Double-cliquer sur « Famille »

Stock Factluration SERVO TEST SEAVOS0Y

Bichier Fonctions  Aide
SERVO TEST

¥ A

= Fochesis e base
Article
Clhient
Fourmsseur

Lieu de stockage
Urnité de stock
Profezsion
Réguon

Genie

Liviaizon
Vendeurs

Prixg

Rabais chent
Rabaiz aiticle
Conditions de réglement
Taxe

Mornnaie

Langue

Pour créer une nouvelle famille, cliquer sur le bouton « Ingérer »

SERVOS507

b

& SER¥0507 - Mise a jour des familles

pilles ». Ce sont en fait des groupes d’articles.
dans les références facturation.

Fichier Affichage ©Qutils  Aide

D& Q

Code Drezcription / Type {}|

A AR / -

ACCOUPLEMEMTS ACCOUPLEMEMTS

ALLUMIMILIR ALLUMIMILM

SERIMGUE ZEfingUE

SERVOMOTEURS AG SERVOMOTEURS AG

SERVOMOTEURS DC SERVOMOTEURS DC J
Insérer Conzulter Modifier | Supprimer

Cluiteer

Complétez les autres informations
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& SERV0507 - Fiche de activité article [ACCOUPLEMENIBRation [ ][B[X]

Code
Description ACCOUPLEMENTS
Méthode de réévaluation |PRIX MOYEN |

Paramétres vente l Paramétras achat ]

Compte de ventes [om  |cHF |- 2| WENTES
Compte de rabais vente lil_ﬂ
Compte analytique vente li l_ J
Compte tranzitoire lil_ﬂ

[Iq ‘ <] | |> | |>|] ‘ oK | Anruler ‘

Créer les familles d’articles classiques.

Ce sont les familles qui sont liées aux comptes de produits de la comptabilité générale
et non pas les articles. Donc si vous différenciez vos produits, créez les familles qui
regrouperont les articles a imputer dans chaque compte.

Vous pouvez créer autant de familles que vous le souhaitez.
La différenciation des familles peut aussi avoir un but statistique.

Remarque :

Les utilisateurs qu’utilisent uniquement la facturation sans la comptabilité n'ont pas
besoin de compléter les onglets vente et achat.

3.1.2 Les catéqgories, margues et fabricants __ : fonctionnent de la méme maniére que
les familles mais ne sont pas obligatoires, on se sert uniguement comme un but
statistique.

3.1.3 Lieu de stockage : Ces lieux de stockage sont utilisés dans la fiche article (Pour
les articles tenu en stock) et dans I'élaboration de rapports.

Si vous gérez le stock, il vous faut minimum un lieu de stockage.

Un lieu de stock se crée soit en cliquant sur le bouton "Insérer”, par pression de la
touche "Insert" ou par le menu "Fichier" / "Insérer". Le programme ouvre alors la fiche
lieu de stockage :

Code Entrer le lieu de stock.
Adresse Enter I'adresse du lieu de stock.
La premiere ligne d'adresse est considérée comme description du lieu de stock.

Voir le tableau ci-dessous.
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£ SERV0507 - Liste des lieux de stockage M=1E3
Fichier Affichage Cutils  Aide

& KX

Code Description <>|

FR Place de [hétel de wille { .

GE Genéve 24 Rue le Royer

TS30 0744 TS30_074202e,

T530_074B TS530_074202C

Wh Rue ermmest pictet 10

Insérer LConsulter Modifier ‘ Supprirner |
Quitter

Mombre total d'enregistrements ;5

3.1.4 Unité de stock : Les unités de stock sont crées avec la touche d'insertion ou en
cliquant sur le bouton Insérer qui ouvre la fiche unité de stock.

£ SERVO507 - Liste des unités de stock M=13
Fichier  Affichage  Cutils  Aide

RN

Code | Description Mombre de décimales {>|
0 Unité ] | .
1 kgz 3

3 Boite a

Inzérer LConsulter Modifier ‘ Supprimer |
Quitter

Mombre tokal d'enregistrements ; 3

3.1.5 La Profession: utilisée plutét pour donner une indication du type de client
(artisan, commercant, distributeur etc.) et n’est pas obligatoire.

3.1.6 La Région : utilisée plutdt pour donner une indication de I'endroit physique du
client (Genéve, Vaud, Valais, Jura etc.) et n’est pas obligatoire.

3.1.7 Le Genre : utilisé plutét pour donner une indication du type de transaction du
client (ex : commande par courrier, par fax , par téléphone etc.) et n’est pas obligatoire.

& SERY0507 - Liste des genres de transactions |'._||'E|g|
Fichier Affichage Cutils  Aide
L= RSN
Code | Description <)|
cou Par Courrier -
Fas Par Fax
INT Par Intemet
TEL Par Téléphone
|
Insérer LConsulter HModifier | Supprimer |
Quitter
MNombre total d'enregistrements ; 4
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3.1.8 La Livraison : _utilisée plutét pour donner une indication du type d’envoi au client
(ex : par poste, DHL, pris par vos soins etc.) et n’est pas obligatoire

& SERY0507 - Liste des modes de livraison EI@|E|
Fichier Affichage  Outils  Aide
hE S
Code Description |<)|
a fa
1 Par Poste
2 Par DHL
3 Friz par vos zoins J
Inzérer Lanzulter todifier | Supprirmer |
Quitter

3.1.9 Les Vendeurs : utilisé plutdét pour donner une indication du responsable de la
vente et n'est pas obligatoire

3.1.10 Les Prix utilisé plutét pour gérer une tabelle de prix permettant de gérer un
article avec différents catégorie de prix ou codes de prix. Il sert aussi a attribuer a un
client un code de prix qui donne droit par exemple un prix spécial rabais.

& SERY0507 - Liste des codes prix
Fichier Affichage Outils  Aide

R JREN

ode Description |<>|

C

i} Privt calculé Hors T axe

1 Friwt caloulé tase Incluse

3 Tarif 2 Taxe incluzse TTC
4 FRl= EM DOLLAR

5 PRI< EN EURD

g FFil EM CHF

7 Frix spécial grossiste 20%

=

Insérer LConsulter todifier | Supprimer |

GQuitter

Cette référence est présente avec le module Stock Facturation.

Cette référence n'est pas obligatoire, mais il est conseillé de définir au moins un code
de prix pour définir les prix qui seront proposeé par défaut lors de la saisie des
transactions.

Cette option permet de créer des codes de prix qui seront assignés a des clients et des
transactions. Ces codes seront ensuite utilisés pour le calcul automatique des prix
d'une ligne de transaction et dans I'élaboration de rapports.

Les prix peuvent étre exprimés en monnaie et avec taxe incluse (TTC) ou hors taxe
(HT).
Il y deux types de code de prix :

Les prix entré manuellement par I'utilisateur (Au niveau de la fiche article).
Les prix calculés (Avec une formule faisant référence a des prix pivots ou d'autres code
de prix).
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Un code de prix se crée soit en cliquant sur le bouton "Insérer”, par pression de la
touche "Insert” ou par le menu "Fichier" / "Insérer”. Le programme ouvre alors la fiche
prix :

Code Entrer le code numérique de prix.

Description Donner la description du prix.

Monnaie Monnaie du code prix. (Monnaie de référence par défaut).
Prix unitaite TTC Indiquer si le prix unitaire est TTC.

Si le prix est TTC (Toutes Taxes Comprises) lors du calcul
de la taxe, celle-ci sera enlevée au prix total de la ligne.

Si le prix est HT (Hors Taxe) lors du calcul de la taxe, celle-
ci sera ajoutée au prix total de la ligne.

Indiquer si le prix est calculé ou est entré par I'utilisateur dans

Avec formule l'article.

Formule Définir la formule de calcul (Voir explication ci dessous).
(Uniquement si formule) Indiquer I'arrondi a appliquer au

Arrondi calcul (Doit étre différent de zéro).

Compléter les informations et valider en cliquant sur le bouton "OK".

Définition de formule

Une formule se compose d'une variable et/ou un calcul.
Exemples de formule :
PV1 : Prend le prix de vente 1 de l'onglet détail de la fiche article
: Prend le dernier prix d'achat et multiplie le par 1.1 (Equivaut a 10%
PA*1.1 d'augmentation)

Liste des variables pour les formules

PV ou PV1 Prix de vente 1 (Fiche article / Détail),

PV2 Prix de vente 2 (Fiche article / Détail),

MV Moyen vente : Prix de vente moyen de l'article,

P<numéro> Récupere de code prix <numéro>. Le code prix doit etre impeartivement
un code prix entré manuellement.

PA Prix d'achat : dernier prix d'achat connu (Fiche article / fournisseur),
MA Moyen achat : Prix moyen d'achat,

Dans I'exemple suivant, on crée un code de prix avec 20% de rabais, cochez I'option
avec formule et dans le champ formule rentrez PV (majuscule toujours) prix vente
multipliez par 0.80.
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£ SERVOS507 - Fiche de prix [7] Modification (2 [B]fX]

Code

Drescription

Morinaie

Prix unitaire TTC ™

Ave formule v
Farmule |F=0.80

Arrondi IW
g ‘ g | | | 0K | Anriler ‘

3.1.11 Taxes : Sivous aviez déja le module comptabilité paramétré, il proposera ce qui
avait été défini.
Si ce n'est pas le cas, il faut créer les codes TVA.

? Time-Sheets Facturation Démo time-sheets TIMOS

Eichier Fonctions  Aide

Démo time-sheets TIMO5

¥ A Ll

= Références facturation ~
Famille
Catégorie
Fabricant
Margue
Unité de stock
Profession
Région
Genre
Livraison
Vendeurs
Prix
Rabhais client
Rabais article
Conditions de réglement
Monnaie
Langue

=i R&faranras Hma-cheske

v

Fermer

Depuis le menu principal, aller a « taxes »

"1/ TIMO5 - Références

Eichier Affichage  Outils  Aide
Yentiation -
Code |Inl|lulé | Tauj_l Calcul | Liqu./Tiers | Cpte TVANsnlesl Cpte TWAAchats
1 T 7 B% sdvent 7.6000 [4] I 20100-CHFE i
2 This 2 4% sdvent 24000 [4] r 20100-CHF -
3 TV 7.6 ach+ser 7.6000 [4] I - 10200-CHF
4 TV 2.4 acheser 2.4000 [4] I 10200-CHF
5 Ty ewport 0.0000 0]
E T 2.4 irvestg 2.4000 [4] r 10200-CHF
7 TV, 7B invg 7.6000 4] r 10210-CHF
8 T4 36 invelg 36000 4] r 10210-CHF
3 T2TVATE 7.6000 [4] I - 10210-CHF
10 Mon soumis TVA 0.0000 ] J
Inserer LConsulter Modifier | Supprimer ‘
Duitter
Mombre total d'enregistrements : 19

Cliquer sur le bouton « insérer ».
Créez tous les codes dont vous aurez besoin. (en Suisse 7.6%, non soumis, etc...).
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T~ TIMO5 - Fiche taxe Insertion [~ |[[B][X]
Taze | Ventilation des ventes ] Wentilation des achats ]
Code taxe 300
Intitulé [T 7 6%
Taux multiples [~
Options de calcul |[D] Saigie du TTC, enregistrement du TTC ﬂ

Pourcentage de taxes F.e0o0
Facteur d'arrondi 0.05 -

Monnaie du décompte CHF -

Wentilation des taxes v

Pourcentage de taxes déductibles ,W
Genre m

Code tawe utilise sur les lignes de liquidité ou de tiers v

[~ Création en zérie ak. | Annuler |

Donner un numéro de code. La numérotation des codes de taxe est libre mais il ne faut
JAMAIS créer de code de taxe avec le chiffre 0.

Taper son intitulé.

Options de calcul : choisir (0) Saisie du TTC, enregistrement du TTC

Indiquer le montant de la taxe en pourcent.

Choisir un facteur d’arrondi puis la monnaie du décompte de TVA.

Cocher « Ventilation des taxes ».

Indiquer 100 dans le pourcentage de taxe déductible.

Choisir le genre « Vente ».

Cocher « Code de taxe utilisé sur les lignes de liquidités ou de tiers »

"I TIMO5 - Fiche taxe [103] Modification [ |[B]X]

Tawe  Wentilation des ventes ] Wentilation des achats ]

Compte de ventes E0000 ’W - W 5
Compte d'escomptes accordés - 2| [ Saisie
Compte de T sur ventes 20100 CHF | = 2| [ Saisie

|]<] | <] | |> | |>|] | 0K | Annuler
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Si on souhaite comptabiliser les factures générées par la suite, aller a l'onglet
« Ventilation des ventes », et cocher « saisie ».

Indiquer le numéro du compte de TVA sur vente sans cocher saisie.

3.1.12 Les conditions de réglement :

i SERVO507 - Références =13

Eichier Affichage Qutls  Aide

B| ¥

Code | Intitulé Escompte| Fin de mois | Mois| Joursl Fin maiz + jours | Fi
0 Faiment comptant 0.0000 i] i]
1 510 jours 0.0000 0 10
2 & 30 jours fin de moiz 0.0000 i] an
3 30 Jours fin de moiz 0.0000 1] 90

o]

-

=
hd

<ET1717
“ERITTT
TE1T1T

=

Inzérer Conzulter Modifier | Supprirmer ‘

Cluitter

Les conditions de reglement se créent soit en cliquant sur le bouton "Insérer”, par
pression de la touche "Insert" ou par le menu "Fichier" / "Insérer". Le programme ouvre
alors la fiche de condition de reglement :

Entrer le code de la condition de réglement (maximum 3 caractéres
Code numeriques).

Libellé Donner un nom détaillé.
% d'escompte Entrer un pourcentage d'escompte.

Saisir les nombres de jours souhaités en tenant compte des
options sélectionnées (cases a cocher) (Arrondi a la fin du mois /
Nombre de jours  Calcul fin de mois + jours / Arrondi a un jour fixe)

Arrondi a la fin du mois : si la valeur dans "Nombre de jours" est égale a zéro, le
programme calcule une date d'échéance correspondant a la fin du mois pendant lequel
la facture a été émise. Par contre si le nombre de jours est de, par exemple, 30 le
programme ajoute 30 jours a la date d'émission puis arrondit a la fin du mois

Calcul fin de mois + jours : le programme arrondit a la fin du mois durant lequel la
facture a été émise et ajoute x jours.

Arrondi a un jour fixe : le programme proposera automatiquement un jour fixe dans le
calcul des échéances. Entrer une valeur dans la case "Jour d'échéance fixe".

Le programme calcule automatiquement lI'escompte. Il est possible
Facteur d'arrondi  d'appliquer un arrondi sur ce montant.

Compte
d'escompte Sélectionner le compte sur lequel I'escompte doit étre passée.
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3.1.13 Les monnaies :

W SERVO507 - Monnaies et cours g@@
Fichier Affichage ©utils  Aide
| |0y
Définition des mohnaies l Définition des taux ] Saisie des changes l
Monnaie | Intitulé caurt [ Intitule [Déc. [150 [EuRD [«
CHF CHF Francs Suisse 2 CHF HE
EUR EUR Euro 2 EUR £
JPY JPY ‘Yen a JPY
Ad
Inzérer LConzulter Madifier | Supprirner |
Luitter

Afin de créer une nouvelle monnaie, presser la touche d'insertion ou cliquer sur le
bouton "Insérer". Compléter les éléments suivants :

Le champ est de trois positions alphanumériques au
maximum. Il est conseillé de créer des codes explicites, par
exemple, les codes ISO (CHF, USD, EUR, etc.), plutét que
des codes numeériques, surtout si les modes de paiements

Code monnaie électroniques sont utilisés.
Libellé court Libellé de la monnaie (maximum 10 caractéres).
Libellé long Libellé de la monnaie (40 caracteres).

Code international des monnaies. Si le code de la monnaie
correspond a un code ISO ce champ sera automatiquement
complété par le programme. Dans le cas contraire,

Code ISO sélectionner le code ISO concerné.
Nombre de décimales Nombre de décimales de la monnaies (CHF = 2, YEN = 0).
Membre de 'TEURO Activer la case si la monnaie est un membre de I'Euro.

hY

Entrer le taux de change fixe ou laisser a zéro. Le
programme complétera ce champ lors de la prochaine
Taux de change fixe ouverture du programme des monnaies.

Stockée en milliers Activer la case si la monnaie est stockée en milliers.
Afin de créer une nouvelle définition de taux, presser la touche d'insertion ou cliquer sur
le bouton "Insérer". Compléter les éléments suivants :

Sélectionner le code de la monnaie pour laguelle le mode
Code monnaie de calcul va étre configuré.

Monnaie de base Sélectionner la monnaie de base du calcul
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Mode d'entrée des cours Sélectionner le mode approprié (1 USD = ... CHF)

Nombre de décimales des

taux Saisir le nombre de décimales des taux appliqués
Standard Saisir le cours standard
Cléture Saisir le cours de clbture

3.1.14 Les Langues_: Cette option permet de créer des codes langues qui seront
assignés a des tiers. Ces codes seront ensuite utilisés dans I'élaboration de rapports
(rappels par exemple).

& SERVO50Y - Reférences
Fichier Affichage Qutils  Aide

G|
Code |Intitulé | Configuration du clavier Police charset |()|
[} Deutsch Frangaiz [Suisse] AMSI_CHARSET j
ES Ezpagnol Frangaiz [Suizze] AMSI_CHARSET
F Frangaiz Frangaiz [Suizse] AMSI_CHARSET
GE English Frangaiz [Suizse] AMSI_CHARSET a

Insérer LConzulter Modifier ‘ ‘

Guitter

Un code se crée soit en cliquant sur le bouton "Insérer", par pression de la touche
"Insert" ou par le menu "Fichier" / "Insérer". Le programme ouvre alors la fiche de

langue :
Code Saisir un code alphanumérique (3 caracteres maximum).
Libellé Saisir une description pour le code langue

Une fois toutes les références facturation renseignées, une allons passer a la saisie des
clients et des fournisseurs. Si vous aviez déja le module comptabilité paramétré, il
proposera ce qui avait été défini.

Si ce n'est pas le cas, il faut créer les codes clients et fournisseurs. Les écrans de
saisie sont identiques :
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3.2LES CLIENTS:

Cet écran permet d'insérer, consulter, modifier ou supprimer un tiers.

Il affiche également le code du tiers, la monnaie, le numéro de compte collectif, le nom
du tiers, le code nif, s'il s'agit d'un client ou d'un fournisseur, si les factures du tiers sont
réévaluées ou non, le mode de paiement.

Les tiers sont crées avec la touche d'insertion ou en cliquant sur le bouton Insérer qui
ouvre la fiche tiers.

La longueur du code du tiers est déterminée dans les parametres de la société lors de
sa création. Celui-ci peut étre numeérique, alphabétique ou alphanumeérique.

Toute modification d'un tiers se fait sur la fiche tiers.

Pour supprimer un tiers il faut qu'il ne soit pas mouvementé et que son solde soit nul.

& SERVOS07 - Mise & jour des clients M[=1E3
Fichier ~ Affichage Cutils  Aide
ﬁl@@ Liste kiige par ||:|ar code j
Tiers |M|:unnaie Comphe | Mom Ciode nif | C/F |Héévaluati0n | Paiemnents | Stop |<>|

00000z CHF 1050 TESTH C I -

00ooo3 CHFE 1050 TESTZ C [

0oooo4 CHFE 1050 ALLUMAGE TECHMIQLUE 5S4 C |

000005 CHF 1050 SOCIETE GIT S& C [

DAS .. CHF 1050 DASSAULT S5A C B

JESOM USD 1050 JESOM 54, C B

FEM... CHF 1050 FPEFIAMDO 54 C [

REMN... CHF 1050 REMALILT 54 C B

ROLE= CHF 1050 OLE Sa, C [

TEST1 CHF 1050 test 1 C B

VOIT... CHF 1050 YOITURE ES5A/ C I

Wb, USD 1050 WATER C [ j

Inzérer Conzulter Modifier | Supprimer ‘
Guitter

Mombre total de clients : 1

Pour apercevoir/l’information compléte du client faire double click sur la ligne et vous
obtiendrez le résultat suivant :
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Cet écran affiche le détail d'un tiers.

s SERVO50Y - Client [JESON-USD : JESON SA]

Client | | | |Client |
Compte collacti | | CLIEMTS
Code MIF | Langue GE | <]
MNom WESON 54
Informations générales  Adreszes & Téléphones lPaiements Fléévalualiun] Facturatinn] Statistiquesl Mému:ul Lien CRM
Adreszes
Adresse
Aiouter | Couper | Iiuu;e de London 105
onares
Insérer | Copier | |
Supprimer | | |
Téléphones
T éléphone |
Fax |
Telex |
[nternet
Email |
Site internet |
I | 4 | > ‘ 21 | ak Annuler
Tiers Code du tiers.
Monnaie Comme tout compte, une monnaie doit &tre associée au code tiers.
Il doit étre déterminé si le tiers est un client ou un fournisseur afin que
le programme définisse si une facture est a encaisser ou a payer, lors
de sa création. Cette option permet également, dans le cas d'une
comptabilité en multi-journaux, d'assigner les fournisseurs aux journaux
Nature d'achats et les débiteurs aux journaux de ventes.

Compte collectif Numéro de compte qui lie le tiers a la comptabilité Grand Livre.
Le code tiers ainsi que le compte collectif qui lui est lié ne peuvent
plus étre modifiés une fois validés.

Numeéro d'identification fiscal ou numéro de TVA. Ce champ est indicatif
Code NIF et permet, entre autres, de faire des tris.

Champ obligatoire. Il permet de sortir des rappels en fonction de la
Code langue langue des clients.
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Nom Libellé du tiers. Ce champ peut étre modifié a tout moment.

Selon la licence, la fiche Tiers peut se décomposer en plusieurs onglets :
Cet écran affiche aussi :

Code taxe principal du tiers. Par défaut le programme soumettra ce
Code taxe code a chaque facture

Conditions de Conditions de reglement propre(s) au tiers.
Les conditions de réglement affichées peuvent étre créées dans les
reglement références ou directement dans cet écran.

Code risque propre au tiers. Il est saisi a titre indicatif et peut étre utilisé
Risque dans les tris.

Code Code numérique du tiers qui peut-étre utilisé dans les tris ou dans la
numerique composition de lignes de références de BVR.

Holding Champ indicatif prévu pour le nom de la holding.

Limite de Limite de crédit accordée. Pour la comptabilité, ce champ est indicatif,
crédit mais pour l'application stock/facturation, il a un role de garde-fou.
Budget Montant du budget du tiers.

Remarques :

Il est possible de saisir plusieurs adresses pour un tiers. Seule la premiére est prise en
compte au niveau de la comptabilité. Les autres sont utilisées dans l'application
stock/facturation.

L'adresse numéro 1 sera prise en compte dans les rappels, BVR, listes de paiements,
etc.
Le contenu du champ "Nom" du tiers n'est pas repris dans l'adresse. Il faut donc
reprendre, dans les 5 lignes mises a disposition, le nom du tiers. En effet, hors
d'une proposition de paiement (fichier DTA), le programme prend uniquement ces
cing lignes comme information du tiers.

Des champs sont également disponibles pour les numéros de téléphones, Fax, Telex,
adresse e-malil et site WEB.

Si vous souhaitez gérer les paiements
Pour les fournisseurs le travail est exactement le méme.
Vous pouvez utiliser le code prix pour gérer différents types de prix.
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3.3 LES ARTICLES :

Pour insérer un article, il faut aller dans le menu fichiers de base et faire click une fois
sur Article

w Stock Facturation SERVO TEST SERV... [= |[B(X]

Fichier Fonctions Aide

SERVO TEST SERVOS507

¥ & G

+
+|- Affichage et Impreszions
+|- Rapportz - Formatz
=|- Fichiers de

Article

Client

Fournisseur

+- Références facturation

+|- Traitements périodigues
+|- Import / Export
+- hlitares

Cuitter

Nous arrivons automatiquement sur I'écran « Mise a jour des articles » ci-dessous :

= SERYOS0T - Mise & jour diss articles

Fichier  Affichage  Outls  Alde
DS 4§ T des adtcles [par code =
[Bcke | Adice joste |
[Code | Diescnpton courts [y — |ﬁ.;:m:‘.a | Hees stock | 1_},'
171 PAGE QUADRI  202:285mm 2265 page quad ALUMINILIM 4 L
AE GRS QUARTZ  ABAVANT 24 AEAVANT 24177 OV MULTITROMIC AR I
AGGLEL NORDID A5 AVANT 24 ABAVANT 24177 OV MULTITRONIC A I
AENOIR FANTOME A5 AWVANT 24 AEANANT 2.4 177 OV MULTITRONIC AE [
ALLIMY ATE ALLDYATE (&1 397 Xmin] TEARS 0 Bundies and'or 151 pebces ALUMINILM Io
B-10AMORT AMORTISSEUR B-10 AMORTISSEUR B-10 MOTELURS T
COLIBRI CAN COLIEAE CAN BUS COLIERI CAM BUS PROFBUS L2ZDP EMTRAINEMENT ™
COLIBRED COLIBRI 24-36 COLIBRI 24-35 0.4 A 11 Nm EMTRAIMEMENT &
DVERS ARTICLE DIVERS ARTICLE DIVERS DVERS [+
HLUILE 70 HUILE 70 MOTELUR NELUF HUILE 70 MOTELIR NEUF 2005 MOTEURS [+
HUBSLE & HUILE 80 MOTEUR V& HUILE &0 MOTELR Vi 2005 VARIATEURS ¥
HUILE 30 HUILE S0 MOTEUR VIO HUILE S0 MDTEURAIQ 2005 VARIATEURS ¥
15581440 CODELA INCREMENTAL ARBRE CRELEL CODEUR INCREMEMNTAL ARBRE CRELR SERVOMOTEURS &G B
JORMT 20MN JDIHT 2088H 20030 JOINTZOMN 20030 SECTION MOTEUR MOTEURS I3
LUMIERE LUMIERE AVANT GALUCHE ALUMINILEM [+
PHARE PHARE AVANT GALCHE ACCOUPLEMENTS ¥ o
_ g | |y | gowuber | Modher | suppiner |
Qusttes

Jricembre total dermegistréments | 24

P

« Insérer » ou bouton insert de votre clavier et vous arrivez automatiquement sur I'écran
« Fiche Article »
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= SERYO507 - Fiche article
Fichier Affichage

Code article | - 7
A Dezcription courte ol
A 1
Dezcription longue ~
A g

Mate complémentaire |

Détail lle:-:tes] Prix ] Fu:ugrnisseurs] Stncl_cs] Digers]

Famille —>| -
4 Catégorie | -
Marque | -
Article de remplacernent | - 9
Code taxe wente 0 = | Article hors stock,
Code take achat 1] > [ Statistigues &tendues
Cade rabais ID_ T ALCLUN [ Gestion du numérno de série
Code unité de vente i - | Unitg | Auticle compese
S [~ Saizie heure
|Initéz par emballage 1.000 .. .
[~ Saizsie de poids
Prix de vente 1 0.0o
Prix de wente 2 0.00 [ Prix fine
[ Création en zérie ] Annuler

Il faut introduire :

<«Le code article : C'est un champ alphanumérique de 15 caracteres maximum.
«—_La description courte : rentrez le libellé de I'article
<+——1 a description longue : Utilisée pour donner un complément d’information.

Dans le premier onglet Détail, toutes les informations ne sont pas obligatoires de
remplir utilisez uniqguement ce que vous avez besoin.

<+ La famille d’article est indispensable pour lier I'article et plus tard faire une connexion
avec la comptabilité.




<«——La catégorie, marque, et article de remplacement sont facultatifs.

£ SERYO507 - Fiche article [ALLOY A7E]
Fichier Affichage

Code article I 0 A7 -
Description courte IALLDY ATE [A199.7 Zmin)
Description longue |TBAHS 0 Bundles and/or 157 pigces

Mote complémentaire |

Detail ]lextes | Pii« | Foumisseurs | Stocks | Divers |

Famil ALUMINIUM [«| laLLuMMIUM
\ 4 Catégurie » =
] N i ]

Article de remplacement @ 7
Code taxe vente ] = 7 [ Article hors stack.

v - Lz Mon S oumiz
Code taxe achat Iz + | Mon Soumis [ Statistiques étendues
Cade rabaiz ,D_ - laucun [~ Gestion du numéro de série
Code unité de vente 1 = ks | izse iy

: e [~ Saisie de poids

Unitéz par emballage |1 .0an
Prix de vente 1 l2,91 2.4

\4 »

L S

Frix de wente 2 0.00 I Prix five

28

<«—Le code taxe vente, achat, code rabais, code unité de vente. En ce qui concerne le prix
de vente, vous pouvez en définir un voir deux a I'écran et définir s’ils sont fixes ou pas.
Vous trouverez ci-dessous un exemple d’écran avec certains champs saisis :

Annuler

Remarqgue :

Bien définir si I'arti
« Article hors stg
En laissant libr
ou plusieurs stock définis (voir exemple ci-dessus).

» c'est que l'article n’a pas de stock.

€ doit étre tenue ou pas tenu dans un stock. En cochant le champ

le champ « article hors stock » cela voudra dire que l'article aura un
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Le deuxieme onglet Textes :

£ SERVO507 - Fiche article [ALLOY A7E] =19
Eichier Affichage
Code article |
Dezcrption courte |.-i‘-.LL|:IY AFE [8199.7 Xmin)
Dezcrption longus, |TB.-’-‘«F!S 0 Bundles and/or 151 pigces
Mate complémertaire |
Détail  Textde ]Eri:-: ] Fu:ugrni&seurs] Stu:u:l_qs] Dixers]
Langue | Ligne 1 | Ligne 2 Ligne 3 | <>|
F ALLOY ATE [A199.7 Zmin) TBARS 0 BUMDLES and for 151 pi... -
B ALLODY ATE [Al99.7 Xmin] TBARS 0 bundles and/ar 157 piéces
)sérer ‘ Hodifier | Supprimer |
Langue d Frangaiz
Tewte
14| a | o | pos o Arruler

Vous devez défipila langue de l'article, la définition de l'article. Pour cela vous devez
faire click sur «/insérer » et vous arriverez a I'écran suivant :
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£ SERVOS07 - Insertion EB)X]
Code article
Description courte ALLOY ATE [A199.7 Zmin]
Dezcription longue TBARS 0 Bundles andfor 151 pigces
Langue - |Frangaiz

Tente ALLOY AZETA 937 Zigin)

ok Annuler

Click sur la fleche du champ langue et l\lécran ci-dessous apparait. Vous devez
sélectionner la langue souhaitée.

Code |Te:-:te \ |<}|
] Deutzch \ -
F Frangaiz \

B E nglizh

RU Mz se

Une fois la langue sélectionnée, vous devez saisir la description de l'article dans la
langue voulue. Il suffit de saisir dans le champ « texte ». Une fois cette étape terminée
vous validez par ok.
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Le troisieme onglet : PRIX

£ SERVO507 - Fiche article [ALLOY A7E] M=
Fichier Affichage

Code arhicle |

Description courte |.-’-'~LLEIY AFE [A193.7 Zmin)

Dezcrption longue |TBAHS 0 Bundles and/or 151 pigces

Mate complémentaire |

D&tail ] Textes Frix ]Fu:ugrnisseurs] Stu:u:l_cs] Digers]

Code | Deszcription | Frix hars taxe Prix avec taxe| Monnaie | Farmule <>|
4 PRI EM DOLLAR 291224 291224 S0 | i‘

Demigre modification des prix /' st ‘ WMaodiier Supprimer
|]<I ‘ <] | D | [)[I | oK. Annuler

Nous devons introduire le code prix vaulu, description, le prix hors taxe. En fonction du
choix du code prix sélectionné le/programme effectuera le calcul automatiquement.
Pour cela cliquer une fois sur « insérer ».
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Vous obtiendrez le tableau ci-dessous :

s SERVO507 - Insertion

Code article

Code prix

Description courte ALLOY ATE [A199.7 Zmin]
Dezcription longue TBARS 0 Bundles andfor 151 pigces

ok Annuler

Il faut des a présent sélectionner le code prix. Faire clic sur champs « code prix »

L'écran ci-dessous apparait :

Code

D ezcription <»
| |

[ vy B L U T T s

Prix calculéd Hors T axe i‘
Prix calculé taxe Incluse

Tarf 1 Horz Tawe [HT]

Tarif 2 Tawe incluse TTC

PRI EN DOLLA,

PRI EM ELIRO

PRI EM CHF

Il faut & ce moment, sélectionner le code voulu. Exemple ici faire clic sur 4 par rapport a
I'exemple et validez par ok.

Les codes de prix se créent préalablement dans le fichier de références.
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Vous obtiendrez automatiquement le résultat suivant :

= SERYO507 - Fiche article [ALLOY A7E]
Fichier Affichage

Code arhicle |

Description courte |.-’-'~LLEIY AFE [A193.7 Zmin)

Dezcrption longue |TBAHS 0 Bundles and/or 151 pigces

Mate complémentaire |

D&tail ] Textes Frix ]Fu:ugrnisseurs] Stu:u:l_cs] Digers]

Code | Deszcription | Frix hars taxe Prix avec taxe| Monnaie | Farmule <>|
4 PRI EM DOLLAR 291224 291224 S0 | -

A
Dermigre rmodification des prix |hsérer W adifier Supprirer

|]<I ‘ <] | D | [)[I | oK. Annuler
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Le quatrieme onglet : FOURNISSEURS

£ SERVO0507 - Fiche article [TS30_074202A]

Eichier Affichage

Code article I 5300742024 -

Description courte ]Teosyal 300G Global Action

Drescription longue |BoTte de 2 seringues de 1 mlL

Mote complémentaire ]

Deétail ] lextes] Frix Fournisseurs l Stochs] Digers]

Fournizseur I tonnaie I Mom

Code fournizssur
ELECTRO CHF ELECTRONICS 54

J Drescription fourniszeur

AR

Le

—>

Insérer ‘ Modifier ‘ Supprimer
“ T
Détails | Réapprovisionnement ]

Fourniszeur | | ECTRE ] T ) ELECTROMICS 54 Dernier achat

Code du fournisseur |

Drescription |

Fournizgzeur principal r

Frix de vente conzeillé 0.0 Dernier prix d'achat en CHF 0.00

i a | > | oo o |

Anriuler |

A

Cet onglet permet de tenir la liste des fournisseurs liés a Il'article. Il faut faire click sur
«——« insérer » et I'écran suivant apparait :

£ SERVO507 - Insertion M(=1E3

Code article

Description courte Teosyal 30 G Global Action

Drezcription longue Baite de 2 zeringues de 1 mL

Faurnisseur | - | 7

k. Annuler

Cliquer sur le champ « fournisseur » pour obtenir la liste des fournisseurs.
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L'écran ci-dessous apparait et sélectionnez le Fournisseur. Pour [I'exemple
sélectionnez : ELECTRO

Tiers /|M|:u... |Nnm |EHF| Compte col... <}|
ELECTO CHF ELECTROMICS 54 F 2050 -
FRAELEC CHF FRAMCE ELECTROMIC.. F 2080
MECAMIC CHF F 2060

MICROTE CHF  MICROTECHHMICS 54 F 2050

F

F

MILOR UsD MILOR S& 2050
VOITUR CHF VOITURE ES5& 2050

il

Pour valider appuyez sur ok et I'écran ci-dessous apparait :

£ SERV0507 - Fiche article [TS30_074202A] Modification [= |[B][5¢]
Fichier Affichage

Code article I 530 0742025 ~

Drescription courte ]Teosyal 301G Global Action

Drescription longue |BoTte de 2 seringugsde 1 mL

MNote complémentaire |

Détai ] lextes] Prix FU!‘WDEE[S]

Fournizzeur ] tonnaie ] Mom Code fournizseur J Drescription fourniszeur <>
ELECTRO V'd CHF ELECTROMICS 54 ~

Insérer ‘ Modifier ‘ Supprimer ‘
Detals | Réapprovisiornemient |
Fourniszeur | ] HE | ] ELECTRONICS 58 Dernier achat
Code du fournisseur |
Dezcription |
Fournizgzeur principal 5
Friv: de vente conzeillé 0o Dermisr prix d'achat en CHF 0.on

[Iq | q J |> ‘ |>|] ‘ Ok ‘ Annuler |
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Le cinquieme onglet : Stocks

Un article qui est tenu en stock peut avoir plusieurs lieux de stockage. Pour cela nous
devons créer le ou les lieux de stock :

Les lieux de stock sont définis dans le menu « fichier de base », « référence de
facturation », « lieu de stockage » :

w Stock Facturation SERVO TEST SERV... [= |[B1E<]
Fichier

SERVO TEST RVOS507

Aide

Fonctions

Rapportz - Format
Fichiers de ba
Article
Chent
Fourniszeur
—|- Références facturation
Famille
Catégorie
Fabricant
Marque
Lieu de stockage
Unité de stock
Profeszion
Fégion
Genre
Livraizon b

[luitter
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La procédure est la suivante :

£ SERVO507 - Fiche article [PHARE] (=13
Fichier Affichage

Code arhicle |

Description courte |F'H.-’-'«F|E AVANT GAJCHE

Dezcrption longue |

Mate complémentaire |

D&tail ] Ie:-:tes] Prix ] Fourniszeurs  Stocks l Digers]

Lieu de stock | Description Emplacement Quantité dispu:unible| <>|
F Y

-1

Insérer |

d

Paz de stock défin powy/ cet article

|]<] ‘ <I | [> | [)[I | Ok Annuler

Il faut lier un article a un lieu'de stock, faire clic sur « insérer ». Vous allez obtenir
I'écran ci-dessous :
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s SERVO507 - Insertion

Code article

Description courte PHARE AWANT GALCHE

Dezcription longue

Lieu de stockage |

Emplacement |

Prix de revient |EI.EIEI
Stock. minimum |n.nnn
Stock maximum |EI.EIEIEI
[luantité & commander |EI.EIEIEI

Demigre entrée . =

Demigre sortie . =
Demier inventaire . =

[luantité & l'ouverture |EI.EIEIEI
Prix unitaire |
Waleur d'ouverture |EI.EIEI

\QK Annuler

Dans un premier temps, il faut sélectionner le lieu de stock. Cliquer sur la fleche qui
descend au champ « lieu de stockage ».

Code | D ezcription <}|
FR Flace de 'hétel de ville -
GE Gengve 24 Rue le Royer

TS TS30_0742028

T530_ TS530_074202C

Rue ernest pictet 10

Sélectionnez et faire click 2 fois sur la ligne du lieu de stockage choisit.
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Le lieu de stockage se mettra automatiguement dans le champ « lieu de stockage »

s SERVO507 - Insertion

Code article

Dezcription courke PHARE AWANT GALICHE

Drescription longde

Lieu de stockage |I3E  |Genéve 24 Rue le Royer
Emplacement |
Prix de revient |EI.EIEI

:I:Stu:u:k FirirILn |2nn.nun
Stock maximum |4nn.nun

[luantité & commander |EI.EIEIEI

Dermiére entrée

Dermigre sortie

Drerrier inventaire

I

/'D uantité & l'ouerture |4EIEI.EIEIEI
Prix unitaire |
| — " Valeur douverture |‘I 0.000.00

Annuler

Une fois le lieu de stockage attribué, il faut inir un stock minimum, maximum,
——quantité a I'ouverture et la valeur d’ouverture<Appuyez sur la touche « TAB » de votre

ordinateur et le prix unitaire s’affichera aytematiquement.

Vous confirmez votre saisie en cliquant’sur OK et on obtiendra I'écran ci-dessous :
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w SERVO507 - Fiche article [B-10AMORT]
Fichier Affichage

Code article |

Descnintinn cogrte > |,-‘.‘-.MEIF|TISSEL|F| B-10

Description longue |AMDHTISSEUF| B-10

Mate complémentaire |

Di&tail ] le:-:tesl Frix ] Fu:ugrnisseurs] Composants  Stocks l Digersl

Lieu de stack | D ezcriptian | Ermplacement [uantité disponible| <}|

————— ™ GE Genéve 24 Rue le Rover 280,000 i‘
Quantité disponible totale 280.000

Inzérer M odifier | Supprimer |

Détai } Position l

Lieu de stockage | Genéve 24 Fue le o

Emplacement |

Priv de revient |

v

Stack minimurm | Dermigre entrée |

Stock masimum | Diernigre sortie |

BN

Quantité & commander | Dernier inventairs |

[|<] ‘ <] | D | D[I | OFK. | Annuler |

Cet écran résume :

1 — Le code atrticle, la description courte et longue de l'article.
2 - Le lieu de stock de l'article avec la quantité disponible.

— 3 - Le descriptif de I'état de stock dans I'onglet détail.
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£ SERVOS507 - Fiche article [B-10AMORT] Modification [ |[B1)[X]
Fichier Affichage

Caode arhicle |

Dezcription courte |AMDF|TISSEUF| B-10

Dezcrption longue |AMEIF|TISSEL|F| B-10

Mote complémentaire |

D&tail ] Ie:-:tes] Prix ] Fu:ugrnisseurs] Composants  Stocks l Digers]

Lieu de stock | Dezcription | Emplacement Quantité dispu:unible| <>|

GE Genéve 24 Rue le Royer 280,000 i‘

Quantité dizponible totale 280.000
Insérer Modifier | Supprirmer |

Détail  FPogition

Commande fournizseur Rézerveé entrée Rézerveé zortie
Waleur n.ao n.ao 10.000.00
Cuantite J l'ouverture | (uantite réelle |
Prix unitai | Waleur réelle |
Yaleur d'fuverture | Quantité dizponible |
e | a | o | oo P

En cliquant sur I'onglet « position » on obtiendra la fiche dg’stock de l'article avec les
situations quantités et valeurs en cours.
Les fleches jaunes vous permettent de passer d’un arficle a I'autre.
Une fois que tout est correct, il faut confirmer par O
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Le sixieme onglet Divers :

£ SERVOS507 - Fiche article [B-10AMORT] M (=) E3
Fichier Affichage

Code arhicle |

Description courte |AMDF|TISSEUF| B-10

Dezcrption longue |AMEIF|TISSEL|F| B-10

Mate complémentaire |

D&tail ] Ie:-:tes] Prix ] Fu:ugrnisseurs] Eompusants] Stocks Divers

Critére de tni

o ) Statut de l'article
[ate de création de l'article ) ]
v Aricle actf
D ate de la dernigre modification i o
" Article & liquider
Date de la dernigre modification des pris

" Agticle & supprimer

|]<] ‘ <I | [> | [)[I | Ok Annuler

Les informations qui sont dans cet écran, vont vous donner des références en terme de
date de saisie, modification, statut sur 'article. Confirmez en appuyant sur OK et votre
fiche article est crée.



s 125 (rasasdons
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4.1 Transaction clients

Pour commencer a faire une facture, aller dans le menu transaction et sélectionnez
« transactions clients ».

w Facturation - SERVO TEST SERY... [= |[B][X]

Fichier

SERVO TEST ERVO507

Fonction:

Tlansa-::“uns clients
Tranzactions fournisseurs
Transfert de stock
Tranzactions comectives
Facturation globale
Tranzactions archivées
Affichage et Impressions
Rapports - Formatz

Fichiers de basze

Tratements périodiques

Irmpart / Ewxpaort

Itilitaires

- [ [~ [H-[H-[F

[uitter
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L’écran suivant apparaitra :

& FACTYTOS - Transactions clients |Z| |E| g|
Fichier Affichage Outils Aide
ﬂ L]
Transaction client]
s M| 5 DE|OF CM BU FA|RE NG ND| ] 99 @ 2 Premigre colonne | Cods du client -]
|D:u:| client |N|:um du client |T_I,Jpe |Date |Numérn Docurment |M0nnaie| MnntantTTCl <>|
\
Irsérer | |
Luitter

Dans cet écran vqus avez plusieurs icones :

(Icone avec + vert et Icone avec — rouge) : Ces icones vont vous permettre de créer des
onglets supplémentaires qui se situeront a c6té de I'onglet « Transaction client ». En
cliguant sur l'icéne +, un nouvel onglet pourra étre créé, exemple « OFFRES ».

s TACTYTOS5 - Transactions clients
Fighier Affichage Outils  Aide

& e e

Tranzaction client COFFRES l
# N | »DE||DOF CM BU FA RE HWC HMD S a2 ENISRSRRRN o cl. clert =

Code client | Mom du client | Type | Date | Muméro Document | tonnaie | M ontant TTCl <>|

Irzérer | |

Pas de transactions sélectionnées - Modifiez vos sélections

Quitter
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s FACTYTOS - Transactions clients E]E]

Fichier Affichage Outils Aide

Ml
Transaction client OFFRES l
s N | »DE|OF CM BU F& RE NC MND | [§] 9 @, = Premigre colonne | Cods du client -]
Code client |N0m du client I vpe |Date |Numér0 Document |Mnnnaie| MnntantTTCl <>|
Isérer | |
\

Pas de transactions sélectionnées - Modifiez vos sélections

Luitter

Pour définir le nom de I'onglet (OFFRES), il faut cquuér sur I'icbne « entonnoir bleu ».
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FACTVTOS - X
l Code de l'onglet |EIFFFIEi
Info bulle de l'onglet |Liste des\ranzactions clients

Sélection | Fitre | Affichage |
Type de tranzaction & afficher dans la lizte

o ¥ M - Transaction initiale

® |¥ DE - Tranzaction dérvée

Type d'avancement des tranzactions & afficher danz la kzte
[v OFFC - Offre client

[ CMDC ®Cormmande client

[~ BULC - Blletin de livraizon client
[ FACC - Factye client

[ RETLC - Retour glisnt

[ MNCRC - Mate de cxédit clisnt

[~ MNDBC - Mote de débyt client

\ \ L 6 ] A
\

Il suffira de saisir le nouveau code onglet exemple ici « OFFRES », mais on pourrait
avoir facture, commande, BL...... En sélectionnant le type de document, cela vous
permettra d’avoir dans chaque onglet les types de documents en fonction. Exemple ici
« OFFRES ».
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On confirme par OK et on obtiendra I'écran ci-dessous :

= FACTYTO5 - Transactions clients |Z||E|f5__(|
Fichier Affichage Outils  Aide
Bl
Transaction client  OFFRES l
s N | » DE|OF CM BU FA RE MC MND & Q3 Premigre colonne | Cade du client =]

Code client | Mom du client | Type | Date | Muméro Document | tonnaie | M ontant TTCl <>|

Irzérer | |

Quitter

—L'icbne «. IN » cela définie une transaction initiale. Tous types de documents qui seront

créés a l'origine seront considérés comme des transactions initiales.
—FEXx : On saisit une offre ou une facture directement.

& FACTYTOS - Transactions clients |'._||'E|E|
Fichier Affichage Outils Aide
 Nas el
Transaction clisnt ] OFFRES ]

% IN | = DE | OF | CM|BU | FA | RE NC|ND | [} € Q 2 Premigre colonne | Cods du client -]

|A Code client |N0m du client |T_I,Jpe |Date |Numér0 D ocument |Mnnnaie| MnntantTTCl <>|

_|‘t DUPEREY CABIMET ARCHITECTE LOPES OFFC 10406705  17.0 CHF A1.65
Irsérer Modifier Supprirmer | Irnprirmer |
MNaombre total de transactions : 1 - 00:00:00
Luitter
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—L’icone «. DE» cela définie une transaction dérivée. Toutes les transactions initiales qui
ont subit un avancement ou une confirmation dans un type de document différent.
—EX : Une offre qui est confirmée en commande et qui sera confirmé en BL....

s FACTYTOS - Transactions clients

Fichier Affichage Outils Aide
 Nas el
Transaction clisnt ] OFFRES ]
»
s IN| 5 DE|OF CM | BU FA|RE MNC ND| [ 99 @ 2 Premigre colonne | Cods du client -]
|A Code client |N0m du client |T_I,Jpe |Date |Numér0 Document |Mnnnaie| MnntantTTCl <>|
E DUPEREY CABIMET ARCHITECTE LOPES CMOC 08/06/09  17.0 OF03-00008 CHF A1.65
| ] CABIMET ARCHITECTE LOPES BULC 08/06/09 171 OF03-00008 CHF 51.65
Irsérer Modifier Supprirmer | Irnprirmer |
MNaombre total de transactions : 2 - 00:00:00
Luitter

Les icones OF, CM, BU, FA, RE, NC, ND se sont des types de documents: OF =
Offres, CM = Commandes, BU = Bulletin de Livraisons, FA = Factures, RE = Retour,
NC = Notes de crédits, ND = Notes de débits.
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Si on souhaite avoir dans un onglet « Transaction Client » uniguement les documents
types offres, commandes, BUL, nous cliquerons une fois sur I'icone offre, commande
et BUL. Pour sauvegarder l'onglet, il faudra aller dans « OU » et cliquer sur
« sauvegarder un onglet ».

& FACTVTO5 - Transactiors clients
Fichier Affichage outid Aide

! el

Tranzaction client ] OFFRES ]

# [N | « DE || OF 4 BU FA RE NC MD = Fremiére colonne |C0deduclient -
# Code client |N0mduclient / | peﬂDate |Numér0 Document |Mnnnaie| Montant Cl <>|

DUPEREY CABINET ARCHITECTE L)ﬂF'ES/ /EMﬁE 02/06/03  17.0 OF03-00003 CHF 51.65

s CABINET ARCHITECTEACPE BALC 08/08/03 171 OF03-00008 CHF 51.65

103.30
Irzérer ‘ Modifier | Eupp@a/(vlmglimer |
/ /// Quitter
L’icone (w\/ge% e aichir I'écran.

L’icdne (entonnojr) permet de créer

L’icbne (Somme) permet d’obtenir le résultat de la colonne « Montant TTC ».

Le champ « Premiere /colonne » vous permet de sélectionner le code que vous
souhaitez en premiére colonne. Exemple ici « code client ».
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Dés a présent, nous pouvons établir un document type « Facture » sans pour autant
passer par I'offre, la commande, BL.

Mais pour la bonne compréhension du logiciel, nous allons créer une offre qui sera
confirmée en commande et qui a son tour sera confirmée en commande. Ensuite, on
confirmera la commande en BUL et a son tour sera confirmé en facture. Le but final est
de transférer la facture ainsi que I'écriture comptable en comptabilité.

Etape 1 : Saisie de I'offre :

W Facturation - SERVO TEST SERv0509 [ |[B|[X]
Fichier

SERVO TEST SERV0O509

T

Aide

Fonctions

Facturation globale
Tranzactions axchivées
Affichage et Impressiond
Fappoyts - Formatz
Fichiery de baze
Traiterpents périodigues
Import | Export
Itilitzires

Diggnostic
Recalcul du stock
Transfert en comptabilité
Pgramétres de la société

F-FH-FH-FH-F

Pour démarrer, il faut aller dans le méwu « Transaction Client ». Cliquez une fois sur
« Transactions clients ».
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On obtiendra I'écran suivant :

£ SERY0509 - Transactions clients

Fichier Affichage Cutils  Aide
&S| e
Transactions clients | COMMANDES | LIVRAISONS | FACTURES | offres | s | CDEBL |
s IN DE I EIF CM EU F.-’-\ RE | NI: ND .&E @ C% b Fremigre colonne |N0m du client LJ
. Mam du client | Type | Code clignt | Date | Hurmnéra J Document | Monnaiel bd antant TTCI <>I
ALLUMAGE TECHMIQLE S& CHDC 000004 16404,/05 8.0 OF03-00035 CHF 400,00 ;A
o DASSALLT SA FACC DASSALIL 16/03/03 1.0 CHF 25.00
o DASSALILT SA FACC DASSALIL 16403409 a0 CHF 25.00
o DASSALLT S5A FACC DASSALIL 23/09/08 650 CHF 7 500.00
o DASSALILT 54 FacC DASSALIL 16008 B30 CHF oo
o DASSALILT SA CMDC DASSALIL 061408 70.0 CHF 100.00
FEMAMD 5S4 CMDC PEMAMO 23M0M7 220 CHF 1.076.00
PEMAMO 5S4 CMDC PEM&k0 231007 230 CHF 4,304.00
* PEMAMD SA CMDC PEMaMO 131207 340 CHF 430.40
o PEMAMO 54 CMDC PEM&k40 131207 350 CHF E45.60
# PEMAMD SA CMDC PEMAMO 04/03/08 370 CHF IFA20 e
Insérer Modifier Supprirner I Inprirmer I
.
Guitter

Pour créer une « Offre », il faut cliqder sur « INSERER » :



s SERVO509 - Insertion transaction

Date

Type
Clignt

E2/06/09 -

|DFFC - Offre client

Annler

53

Il faut choisir un client. Fdire click une fois sur la fleche champ « Client ».



£ SERVO509 - Insertion transaction
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[iate

Type
Cligrt

Motre référence
Yotre référence
MNote

Genre

Code transporteur
Wendeur

Tare

Priz

Conditions de réglement

Adrezze de facturation

a

08/E/09 - ]

=
B

|DASSALILT 54

|
|
|
|

g =
13 ; (HOM SOUMIS

]D L= Prix calculé Hors Taxe

[ [0] Paiment comptant
™ [1]a10jours
v [2] & 30 jours fin de mois

% |2

DASSALILT SA
Route dbrgonay 15
4100 Annecy

" E

et

Annler |

Il faut saisir tous les champs dont on a besoin. Tous ces/champs seront imputés dans

I'en-téte de I'offre.

Une fois cela effectuée, on confirme en cliquant sur « OK ».
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Type | OFFC - Offre client J Date 08/06/08 -
Client | > | i ] Daocument |
DasSAULT 54 Notre référence |
Walre référence |
Mate |
Lignes lEn-Tétel Total l inersl
Ligne |.-’-‘uticle |Lieu |Descriptinn | E!uantitél Frix unitaire| Totall s |
»
L
Inee Total HT CHF 0.00
Insérer
Total TTC CHF 0.00
ﬂ \ OF. Annuler

—D- Apercu a I'écran de I'offre.

Pour saisir une ligne article, il faut cliquer une fois sur « Insérer »
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£ SERV0509 - Insertion ligne =13
Code article || ﬂ 0

Dezcrphon courte

Dezcription longue

oK Annuler

On obtjendra cet écran. Il faut sélectionner I'article. On se positionnera dans le champ
« Code article » et on utilisera la touche curseur vers le bas , du clavier, pour faire
apparaitre la liste des articles et il suffira de cliquer une fois sur I'article :

Code article |Descripti-:nn courk |<}|
B-10&MORT AMORTISSELUR B-10 ﬂ
BOITE IMPLAMT boite implant

COLIBRI CAM COLIBRI CAM BUS

COLIBRIZD 4 COLIBRI 24-36
DIERS ARTICLE DIVERS J
HUILE 70 HUILE 70 MOTEUR MEUF

HUILE 20 HUILE 80 MOTEUR W&

HUILE 30 HUILE 30 MOTEUR %10 j

On cliqgue une fois sur la ligne de l'article pour le sélectionner. La référence article
sélectionnée va se mettre dans le champ « code article » et cliquez une fois sur la
touche « TAB » de votre ordinateur. Vous obtiendrez I'écran ci-dessous :
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Une fois l'article sélectionné, il faut compléter les divers champs :

£ SERV0509 - Modification ligne

pas.

Quantité Originale

L Prix

Code article | i “
D ezcription courte COLIBRI 24-36
D ezcription langue COLIBRI 24-36 0.4 A 11 MNm
+
Type T J
W J Emplacernent J
<
Commande fournizseur 0.000
Lluantité rézervé entrée 2000.000
Commande client 10.000
(uantité rézervé sortie 10.000
Cluantité réelle en stock, 112.000
Quantité disponible O 102.000
Quantité originale |00
Prix en CHF 13.000.00
Fi abais en pourcentage 0.00 Taue 3 _~ | Mon Souris
— Texte COLIBRI 24-36
L
< >
ar. Annuler
Type . Article, échantillon ou cadeaux.

. Il suffira de rentrer la quantité

Lieu de stock : Sion utilise I'option stock, il faut obligatoirement sélectionner un lieu de
stock afin de voir la fiche du lieu de stock en jaune ou il y aura la quantité réelle en
stock. Ceci pour autant qu’il y est plusieurs lieux de stock. Si I'article n’est pas en stock,
vous le lieu de stock ainsi que la partie jaune (synthese fiche de stock) ne s’affichera

. Peut-étre repris si celui-ci a été mis dans la fiche article. Il peut étre

modifié lors de la saisie. Le texte est repris automatiquement mais vous pouvez rajouter
du texte sur 2 lignes maximum. Vous pouvez utiliser un article « Texte libre » pour faire

de la saisie texte manuelle.
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Un carré vert signale que l'article est en stock. Un carré jaune signale que le stock
minimum est atteint. Un carré rouge signale que I'article n’est plus en stock.

= SERVO509 - Modification ligne

Code article | 0 -
D ezcription courte COLIBRI 24-36
D ezcription longue COLIBRI 24-36 0.4 411 Nm
+
Type | =l
Lieu de stock | J Emplacement J
Commande fournizseur 0.000
[uantité rézemé entrée 2000.000
Carmmande clisnt 10.000
[uantité rézerve sortie 10.000
[luantité réelle en stock 112.000
Quantité dizponible 102.000
Quantité originale 1.000
Piis en CHF 13,000.00
R abaiz en pourcentage 0.00 Taxe 3 I Mon Soumiz
Texte COLIBRI 24-36
w
% *
) P ak. Annuler

Une fois la ligne de transaction terminée, vous devez confirér en cliquant sur OK.
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On obtiendra I'écran suivant :

£ SERVO509 - Modification transaction numéro 9.0 Type OFFC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT SA M=E3
Type | OFFC - Offre client J Date 03/06/08 -
Clignt | | (i ] Docurnent |
DASSAULT 54 Matre référence |
Wotre référence |
Mote |
Lignes ]En-Tétel Total l inersl
Ligne |Article |Lieu |Desu:ri|:uti0n Guantité| Prix unitaire| Totall [ |
14 COLIBRIZ0 Ln] COLIBRI 24-36 1.000 3.000.00 3,000.00 i
Inzérer | M odifier Supprimer Total HT CHF R
Total TTC CHF 3.000.00
&) 14 4/ > [pi ok e

La ligne de transaction est dans les lignes de l'offre. En cliquant une fois sur la ligne
vous pouvez revenir a la ligne de transaction pour consulter ou modifier.
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L'en-téte :

& SERV0509 - Modification transaction numére 9.0 Type OFFC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT SA

Type [OFFC - Oifre client | | | Dat oa/0e/08 -]

LClignt j:::_;_.

|CHF | j i ] Document

- 1
|D.-’-‘«SS.-’-‘«ULT 5S4 Motre référence I
' |

|

Wotre référence

Mote

Lignes En-Tete ]L:utal ]iners]

Adrezze de facturation 1 1 Condition de réglement:

[ [0] Paiment comptant
[ [1]&10 jours

v [2] & 30 jours fin de mois
[ [3]190 Jours fin de mois

rformations comptables

Genre |_v_ |
gl & il
|| Wendeur ] 2=

Adresse de liviaison | ek iﬂ. —-' ———
DASSALLT 54 Tave
Route dargonay 15 .
74100 Arnecy Fri

=
@J [Iq <] [) I)[II Ok Annhuler

Total:

= SERVO509 - Modification transaction numéro 9.0 Type OFFC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT SA

Type | OFFC - Offre client J Date 03/06/08 -

Clignt | | (i ] Docurnent

|
|D.-’-‘«SS.-’-‘«ULT S8 Motre référence |
|
|

Wotre référence

Mote

Lignes | En-Téte Total lgiversl

Décompostion des taxes Total en CHF

Code Description tontant hors taxe T axe

3 Nan Sournis 3,000.00 pop | 1otalhors taxe 3,000.00
Tatal rabais 0.on
Tatal baxe 0.on
Total TTC 3.000.00
Amété net TTC 0.00

 Montant en CHE

RN ORI | o | o
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Divers :

4 SERVO509 - Modification transaction numéro 9.0 Type OFFC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT SA

Type | OFFC - Offre client J D ate 08/06/08 -

Client | | i ] Docurment
|Dﬁ3«SSAULT S& Motre référence

Walre référence

|
|
|
Mate |

I:ignes] En-Tétel Total  Divers I

Transporteur
m -]
Remarques

E [Iq <] [) D[I| oK Annuler
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[ L’Apercu :
£ SERVO509 - Modification transaction numéro 9.0 Type OFFC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT SA M=E3
Type | OFFC - Offre client J Date 03/06/08 -
Clignt | | (i ] Docurnent |
|D.-’-‘«SS.-’-‘«ULT S8 Motre référence |
Wotre référence |
Mote |
Lignes ]En-Tétel Total l inersl
Ligne |Article |Lieu |Desu:ri|:uti0n Guantité| Prix unitaire| Totall [ |
1 COLIBRIZD L] COLIBRI 24-36 1.000 3.000.00 3.000.00

Total HT CHF 32.000.00
Total TTC CHF 3.000.00

B R P

Cette fonction vous permettra de voir a I'écran
informations saisies.
Pour confirmer la saisie de I'offre il faut cliquer une fois sur OK.

Todifier Supprimer

document offre avec toutes les
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s SERVD509 - Transactions clients
Fichier Affichage Outils Aide

i ) el
Transactions clients | COMMANDES | LIVRAISONS | FACTURES | offres | s | CDE BL|
s IN| 5 DE | OF CM|BU| FA RE|NC| ND | AC 2 WO Premire colonne | Mom du client -]
A Mom du client | Type | Code clisnt | Drate | MHuméra | Document | Monnaiel b arkant TTCl <>|
s DASSALLT 54 FACC DASSALIL 16/03/03 10 CHF 2500 ~
s DASSAULT 54 FALC DASSAUL 16/03/09 3.0 CHF 25.00
+ DASSALLT 54 OFFC DASSALL 08/06/08 40 CHF 300000 ;
o[ DASSALT 54 FALC DASSAUL 23/03/08  E50 CHF 7.500.00
DASSALLT 54 FACC DASSALIL 16410408 B30 CHF 0.0
s DASSAULT 54 CMOC DASSAUL 06/11/08  70.0 CHF 100,00
FEMAMD 54 CMDC PEMAMD 230407 220 CHF 1.076.00
PFRA&MIT S8 NN PF k4 bAl 2AMNMN7 el I"HF anann Y
Insérer Modifier Supprimer | Irnprirner |

Luitter

Nous retrouvons la transaction initiale « offre ». Exemple client DASSAULT.

L'offre doit étre confirmé en commande. Pour cela, il faut se positionner sur la ligne de
transaction et cliquez bouton droit de la souris :

(Mettre ICI écran faire click bouton droit de la souris).
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Pour cela vous devez cliquer une fois sur « Confirmer I'offre en commande ».

£ SERVO509 - Transactions clients
Fichier Affichage Cutils  Aide

e e~ B
Transactions clients | COMMANDES | LIVRAISONS | FACTURES/ offres | s | CDEBL |
s N »DE | oF|cM BU|Fa RE NC|nD o/ B A = Preriérk colonne | Mom du client -]
. Mom du client JT_l,lpe Cade clisnt |Date |Numéro |Do rment |Monnaie| MontantTTC] <>I
& DASSAILT 54 FACC Dassall 18/03/03 1.0 CHF 2500 -
o DASSALLT 54 FaCC Dassall 16/03/09 30 CHF 25.00
& DASSAILT 54 CtDC Dassalll 08/06/03 A0 OF03-000:36 CHF 3.00000 ;
@ DASSALLT 54 FACC DasSalL 23/08/08  B5.0 CHF #.500.00
& DASSALLT 54 FACC DASSalIL 18410/08 B30 CHF 0.00
@ DASSALLT 54 CMDC Dassall 0eM1/08 700 CHF 100.00
FERMAMO 524 CWDC PEMaMO 2310/07 220 CHF 1.076.00
PERA&MIM Gt ChdMT PERMAKN _2IANMZ_PAn rHF anann ¥
Liste des transactions clients
Irsérer ‘ Modifier Supprirmer | Irnprirner I

Nombre total de transactions @ 26 - 00:00:00

Guitter

On constate que I'offre est devenue une commande (CMDC) et que le numéro de I'offre
suit le document. Nous devons confirmer la commande en Bulletin de livraison. La
procédure est identique a la confirmation de l'offre en commande. Il suffira de se
positionner sur la ligne de transaction souhaitée et cliquez bouton droit de la souris et
choisir I'option « Préparation du Bulletin de livraison ». On obtiendra I'écran suivant :

= SERV0509 - Transactions clients E][E|Pz|
Fichier Affichage Outils  Aide
i ) elr
Transactions ients | COMMAMDES | LIVRAISONS | FACTURES | offres | s | CDEBL|
o IN| > DE | OF CM|BU| FA RE | MC| ND | AC = R E Premigre colonne | Mom du client |
|  Mom du client | Type | Code client | Date | Huméro | Document | Mnnnaiel M ontant TTCl <>|
& DASSALLT 5S4 FACC DASSALL 16/03/03 1.0 CHF 25.00
& DASSAIILT 5S4 FacC DASSAlL 16/03403 30 CHF 25.00
DASSALLT S& CMDC DASSALL 08/06/03 3.0 OF03-00036 CHF 3,000.00
o DASSALLT 5S4 BULC DASSALL 08/06/03 9.1 OF03-00036 CHF 3.000.00
o DASSALILT Sa FacC DASSAUL 23/09/08 650 CHF 7.500.00
o DASSAIILT 5S4 FACC DASSALL 16/10/08 B30 CHF n.aon
o DASSALILT Sa CMDC DASSAUL 0EAM1/M08 700 CHF 100.00
PFMAMIN G rhdn- PER &N 22HNMT 270 rHE 1imRnn ¥
Irzérer M odifier Supprimer | Imprirmer |

Quitter

On retrouve la ligne de commande et on découvre la transaction dérivée BULC.




65

Nous devons confirmer le bulletin de livraison en facture. Se positionner sur la ligne de
transaction BULC. Faire clic bouton droit de la souris et choisissez I'option « avancer le
bulletin de livraison ». On obtiendra I'écran suivant :

& SERV0509 - Transactions clients
Fichier Affichage Outils  Aide

o ) el
Transactions ients | COMMAMDES | LIVRAISONS | FACTURES | offres | s | CDEBL|
o IN| > DE | OF CM|BU| FA RE | MC| ND | AC = R E Premigre colonne | Mom du client |
 Mom du client | Type | Code client | Date | Huméro | Document | Mnnnaiel M ontant TTCl <>|
s DASSALLT 54 FACC DASSALIL 16/03/09 1.0 CHF 2500 A
s DASSALLT 54 FACE DASSALIL 16403409 30 CHF 25.00
DASSALLT 54 CMDC DASSALIL 08/06/09 90  OF03-00036 CHF 3.000.00
5 DASSALLT 5A FALC DASSALL 0a/oei0s ad OFO3-00056 CHF 3.000.00 ;
s DASSALLT 54 FACC DASSALIL 23/03/08 650 CHF 7 500.00
s DASSALLT 54 FACE DASSALIL 1610/08 B30 CHF 0.00
s DASSALLT 54 CMDC DASSALIL 06/11/08 700 CHF 100,00
PFRA&MN S A [T PF bl i bA 11 AMNMN7 220N I"HF 1 N7F NN b
Irzérer M odifier Supprimer | Imprirmer |

Quitter

La4ansaction dérivée BULC s’est transformée en transaction dérivée « FACC ».

A ce moment précis nous pouvons imprimer la facture en cliguant bouton droit de la
souris et choisir I'option « imprimer ».
Arrivé a cette étape, nous devons confirmer la facture pour la transférer en comptabilité.

La procédure est la suivante :
Il faut se positionner sur la ligne de transaction FACC et cliquer bouton droit de la

souris. Choisir I'option « confirmer la facture ». La facture disparait des transactions
clients et se retrouve dans la fonctionnalité « transfert en comptabilité ».
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Deuxieme cas : Création d'une transaction facture

Voici maintenant un autre cas pour la création d’'une facture sans passer par toutes
les étapes (commande, Bulletin de Livraison)

Allez dans 'onglet Factures\:

& SERVO507 - Transactions clients
Fichier Affichage Cutils  Aide

S g
Tranzactions clientsl COMMAMNDES | LIVRAISONS  FACTURES l
s IN| » DE | OF CM BU FA| RE NC|MND P Q2 Fremigre colonne | Code du clisnt |
& Code client |N|:|m du client |T_I,Ipe |Date |Numéru:| Docurment |Monn... | MDntantTTEl <>|
= DASSALIL DASSALLT 54 FACC 31/01/07 141 OF03-00024 CHF 247 450,00 |~
= DASSALL DASSALLT 54 FACC /0107 231 BLO3-0007 CHF 3.000.00
« JESOM JESOM S5 FACC 1011407 1.0 150 17.883.90
+ JESON JESOM 54 FACC 10M1/07 20 sD 17.939.90
= JESOM JESOM S5 FACC 31/01/07 171 BLO3-0009 s 49712.7h
+ PEMAMO PEMAMO 54 FACC 19/03/07 3.0 CHF B.456.00
+ PEMAMO PEMARDO 54 FACC 23/01/068 40 FO3-00011 CHF 41,564.00 o,

Inzérer Modifier Supprimer ‘ Imprimer |

Cuitter

Cliquez sur Insérer pour créer une nouvelle facture :
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& SERYOS507T - Insertion transaction

Date 07/06/07 - |

Type | J

Client | |
ROLEX 54 i )

Matre reférence | w

Votre référence |

Mate |

Getre | |

Code transparkeur |EI d

Wendeur | L

Tane 1 |7 S0UMIS TAxE

Pri 0 |~ |Prix calculé Hors Taxe

Conditions de réglement [ [0] Pairment cormptarnt ~
[ 11410 jours *

&dresse de facturation ROLEX 54 |1 .
Route de Thinex 25 ﬂ
1201 Thanes

Adresze de liviaizon ROLEX SA 1 I3
Route de Thinex 25 ﬂ | E
1201 Thines

Adrezze tranzporteur 3

@ ak. Annuler

Cette premiere partie de la facture permet compléter les informations concernant
I'entéte de la facture. Maintenant pour compléter les informations des articles, valider
avec Ok et vous obtiendrez I'écran suivant :
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& SERVO507 - Insertion transaction |:”E|F$__<|
Type | FACC - Facture client | Date 07/0E07 -
Client | | i ] Document |
[ROLEX 5 MNatre référence |
Yotre référence |
Mote |
Lignes lEn-Téte] Total l iners]
Ligre |.-’-'«rtic:|e |Lieu |Descriptiu:un | Duantitél Frix unitairel Tu:utall £ |
Inzérer Total HT CHF Q.00
Total TTC CHF 0.00

) ok, Anriler

Veuillez maintenant cliquer sur Insérer pour saisir un article et vous obtiendrez I'écran
suivant :

& SERYO507 - Insertion ligne

Code articls | o

Description courte COLIBRI 24-36
Drescription longue COLIERI 24-36 0.4 411 Mm
+
Type |.-’-'-.rtiu:|e ﬂ
Liew de stock ||3E ﬂ Emplacement J
Commande faurnizseur 0.000
[uantité rézervé entrée 0.000
Commande clent 45.000
[uantité rézemé zortie 45000
[uantité réelle en stock, 165000
Quantité disponible O 120,000

[Juantité oniginale 0,000

Prix en CHF 13.000.00

Rabais en pourcentage 0.00 T axe |'| v TWATEX
Texte COLIBRI 24-38

1] Annuler
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Complétez maintenant les autres informations selon vos besoins et terminez en cliquant
le bouton OK.

Pour visualiser votre facture brouillonne cliquez sur la loype :

& SERVO507 - Insertion transaction

Type | FACL - Facture client y Date 07/06/07 -
Cliert | | 0 Diocument |
[ROLEX 5 MNatre référence |
Yotre référence |
Mote |
Lignes lEn-Téte] Total l iners]
Ligre |.-’-'«rtic:|e |Lieu escription | Duantitél Frix unitairel Tu:utall £ |
1 COLIBRIZ0 GE COLIBRI 24-36 1.000 3.000.00 3.000.00
Inzen todifier Supprimer Tatal HT LHE SiTuY
Total TTC CHF 3.228.00

ﬁ/ ok, Anriler

L’écran suivant sera propose :

SERVO507 - Impression FACC - Facture client

I Imprimante hp Lazerlet 1320 PCL &

Mombre de copies 1 Imprimante...

f* Me paz numénater

" Murnérotation automatique & Apergu de la riansaction
~

" Irnprimer la transaction

Langue F ™| [Frangais
Fuarmnat | Facture j

Paramétrer..

Le format facture est proposé par défaut, un format qui est créé préalablement dans
I'éditeur de formats (reportez-vous au manuel des formats)

Format pré-défini danz les paramétres

Anrwler |
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Voici le résultat final :

£ Prévisualisation

BEFQMN e rn 58 HE| fome

. Motrgadigsse TEl i wtretéléphone
% Y o Wotre willz Fax  :votre fax
o ete e-mal ' votre@email

ROLEX SA
Fooute de Thinex 25
1201 Thénes

GCode ciert ROLEX
Date 070807
Hotre référence
Facture :
Guartité  Atide Prisxunitsire  Total CHF
1000 COLBRI2438 3,000.00 3,000.00
[Econposiion detaxe Fors e Taxe | Total horstaxe 3,000.00
TVATH % 3.000.0 IZEOD | Total tave 22200
TOTAL TTE 3,228.00
AVANCEAC OMF TE 0.00
En notre faveur 272800

.Pégeul sur .1.

Vous pouvez observer que la numérotation n'apparait pas dans le format car ce numéro
apparait uniqguement lors de la validation de la facture ou lorsque vous cochez 'option
numerotation automatique. Notre facture finale apparait dans la liste de transactions :

& SERVO507 - Transactions clients E|@|Pz|
Fichier Affichage Cutils  Aide
N
Tranzachions clientsl COMMANDES | LIVRAISONS FACTURES l
s N | - DE|OF CM BU F&|RE NC|ND Q= Premigre colarne | Code du client |
. Code client | MNom du client | Type | D ate | Muméra | Document | Monn...| Mantant TTEl <>|
= DASSALIL DASSALT 54 FACC 31/M/07 141  OF03-00024 CHF 247 AS0.00 A
o DASSALL DASSALLT 54 FACC 31/m/07 231 BLO3-0007 CHE 3.000.00 ;
+ JES0OM JESOM 54 FacC 10/11/07 1.0 sD 17.983.90
* JESOM JESOM 54 FACC 10/11/07 20 sD 17.983.90
@ JESOM JESOM 54 FaCC 3/m/07 171 BLO3-0003 sD 4371275
+ PEMAMO FEMAMD 54 FACC 19/03/0F 3.0 CHF £.456.00
+ PEMAMO FEMANMD 54 FACC 23/01/06 4.0 FO3-00011 CHF 41.964.00 o,
Inzérer Modifier Supprimer ‘ Imprimer |
Guiter
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La confirmation d’'une facture se fait en faisant click droit sur la ligne de la facture.

Remargue : Si vous souhaitez créer un Bulletin de livraison effectuer la méme
procédure que la facture en cliquant dans I'onglet Bulletin de livraison mais n’oubliez
pas de créer préalablement le format BL.
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Transfert en comptabilité :

Il faut changer de menu pour effectuer le transfert en comptabilité.

Quitter le menu « Transactions » et aller dans le menu « Utilitaires »

« Stock Facturation SERVO TEST SERV... [= |[B][X]

Rapports - Formatz
Fichiers de baze
Tratements périodjgdes

Impart / Expog

=1 tilitaires

Diagnostic

Recalcul du stock
Transfert®&n comptabilité
Paramétres la société

Sélectionnez La fonctionnalité « Transfer%\comptabilité ».
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On obtiendra I'écran suivant :

2 SERVO509 - Comptabilisation des transactions
Fichier Affichage Outls Aide

&5
Liste des transactions ]
FA | RE | NC | ND @ Q = KO Premiére colonne |Eode du tiers j
| |A Code client |N|:|rn du client |T5Jpe |Date Muméro Document |Mnnnaie| MonlantTTEl <>|
[ & DassaUL DaSSAULT 54 FACC  16/03/09 £.0 FO3-00049 CHF 20.00
I;\ o DASSALL DASSAULT 54 FACC 08/06/03 91 0OF03-00036 CHF 3,000.00
[ &JoTo toka za FACC 25/06/08  59.0 FO3-00047 EUR 20,454.10

Paramétres. . Comptabilizer
Guitter

Mombre total de transactions : 3 - 00:00:00

Avant de comptabiliser la tr
transaction et ensuite cliqu

ion « FACTURE », il faut cocher la ligne de
une fois sur I'onglet « Comptabiliser ».

Bouton parametres

Il est possible de définir le texte de I'écriture comptable suivant le type de ligne (ligne de
tiers, ligne de vente, ligne de taxe).

Un texte peut étre composé de textes fixes et de variables

Un texte fixe est entré par l'utilisateur, exemple : Facture de vente

Une variable est un code que le programme interprétera lors de la création de
I'écriture. Pour signifier au programme l'utilisation d'une variable il faut taper @ suivi
d'un numéro de correspondance entre parenthéses. Exemple @(1). Il est possible
d'utiliser plusieurs variables dans la définition d'une ligne.

Le programme propose par défaut un texte sous la forme @(1) @(10) qui se convertit
en :

Le type de transaction en cours de transfert : Facture, Note de crédit, Note
@) : de débit, Retour.

Le numéro de piece en cours de transfert : 020067 qui correspond par
@(10): exemple au numéro de facture.
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Il est également possible de prendre une partie d'un texte en indiquant apres le
numéro de variable, a partir de quel caractere et le nombre de caracteres sélectionnés.

Exemple @(1,0,3) Variable type de transaction, a partir du premier caractere, prendre
trois caracteres.

Liste des variables disponibles :

Variable Description

@(1)
@(2)

Q@(5)
Q@(6)

@(10)
@(11)
@(12)
Q@(13)
@(14)
Q@(15)
@(16)
@(17)
@(18)
@(19)
@(20)
@(21)
@(22)
@(23)
@(24)
@(25)
@(26)
@(27)
@(28)
@(29)
@(30)
@(31)
@(32)
@(33)
@(34)
@(35)

Type de transaction long (Exemple : Facture, Note de crédit)
Type de transaction court (Exemple : FACC, NCRC)

Code du tiers
Nom du tiers

Numeéro de piece

Numéro de document

Notre référence

Votre référence

Note complémentaire

Adresse de facturation, ligne 1
Adresse de facturation, ligne 2
Adresse de facturation, ligne 3
Adresse de facturation, ligne 4
Adresse de facturation, ligne 5
Adresse de livraison, ligne 1
Adresse de livraison, ligne 2
Adresse de livraison, ligne 3
Adresse de livraison, ligne 4
Adresse de livraison, ligne 5
Adresse du transporteur, ligne 1
Adresse du transporteur, ligne 2
Adresse du transporteur, ligne 3
Adresse du transporteur, ligne 4
Adresse du transporteur, ligne 5
Remarque, ligne 1

Remarque, ligne 2

Remarque, ligne 3

Remarque, ligne 4

Genre

Code du vendeur

Apres avoir cliqué sur I'onglet « comptabiliser », nous obtenons I'écran suivant :



Comptabilisation des transactions

Comptabilization
Début du traitement ;154833

Code zociété Facturation : SERYO509 [CHF]
Code zociété comptabilité : SERYO0509 [CHF]

Tranzaction : 9.1 DASSALL CHF OF03-00036 3,000.00
document OF03-00036 Type FACC Tiers DASSAUL CHF DASSAULT S5A
ATTENTION : Huméro de piéce trop long :
N* piece OFD3-00036 converti en H* piéce 036
Transaction comptabilizsée écriture : 41 Pigce : 036

Mombre de tranzaction comptabilizé : 1
kontant comptabilisé - CHF 3,000.00

Fin du tratement : 15:43:38
Tempz de traitement  00:00:00
Fin de comptabilization des transactions

ANENNEENENNNNNENENENNNENNNENNNNENNNNNNENNEEEEEERE 3 ll'l'll:lfiITIEf

Il s’agit de la preuve de comptabilisation de la transaction.
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Une fois le transfert effectué, il faut sortir complétement du programme WinEur

facturation et aller dans le programme WinEur Comptabilité pour visionner I'écriture.
Les transactions archivées transférables en comptabilité sont :

FACC - Factures clients

NDBC - Notes de débit

clients

NCRC - Notes de crédit clients
RETC - Retours de marchandises
clients

FACF - Factures fournisseurs
NDBF - Notes de débit

fournisseurs

NCRF - Notes de crédit fournisseurs
RETF - Retours de marchandises
fournisseurs

Voici ci-dessous les différents écrans que vous devez rencontrer :



w Comptabilité - SERVO TEST SERv0509 [= |[B1][X]

Fichier Fonctions Aide

SERVO TEST

¥ i

SERVO509

sk

+-- [ [ [

|

Ecritures
Saizie d'écntures types
Générateur d'écnitures types
Extourner les écnitures
Mize en défimtif
Encaizsements BYR
Propositions de paiement

Comptabihization des aviz de débit et crédit

Import / Export

Comptabihization des tranzactions [de la Facturatic

Affichage et Impression
Rapportz # Formats
Fichiers de baze
Tratements pénodigues
Impaort # Export

IItilik gires

Cuitter

| W
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w SERYO509 - Saisie des écritures

Fichier Affichage Cutis Aide
ﬁ{@l Qi A ] Tris des écritures ]F‘ar ecriture _:_J
Eciitures provisoires ]
Mo Acriture I Mo pigce | Diate comptable Comptes Libells | hd ontanti o
27 27 12401409 1050-CHF, B001-CHF... Facture FO-00043 903840 |~
28 28 12401409 1050-CHF. 6001 -CHF .. Acompte ACO000012 1,291.20
29 29 12401409 1050-CHF. 1010-CHF REMALILT F:AC0000012 [1.291.201
30 30 12401409 1050-CHF, BOOT-CHF .. Facture FO3-00041 7h3.20
il il 12401409 1050-CHF, B007-CHF .. Facture BLO3-0014 1.076.00
32 32 12401409 1050-CHF, 00T -CHF... Facture FO3-00044 1.291.20
33 33 12401409 1050-CHF, B001-CHF .. Facture FO3-00045 10.75
34 34 12401409 1050-CHF, 6001 -CHF Acompte ACO000013 100.00
i) 35 12401409 1050-CHF. 1010-CHF DASSALL F.ACOO00013 [100.00)
36 3B 12/01/09 2050-CHF, 1061-CHF... Facture achat marchandise [1,07E6.00)
a7 a7 120109 2050-CHF, 1061-CHF .. Facture achat marchandize [340.000.00)
38 38 12/01,/09 2080-CHF, 1061-CHF... Facture achat marchandise [20,000.00)
39 04a 10/09/09 1050-CHF. B002-CHF Facture FO3-00048 1.000.00
40 035 16/04/09 1050-CHF. 6001 -CHF Facture OF03-00035 400.00
41 036 08/06/09 1050-CHF. B001-CHFE Facture OF03-00036 3.00000 % -
|rprirner Insérer Lonsulter Moadifier ‘ Supprimer ‘
Quitter
[ombre d'écritres provisoires : 41

w SERVO509 - Saisie des écritures [Journal provisoire : 41]
Lignes Affichage Impression Tableur Options Culils  Aide

Date 108305“’09 - | Piéce ']038 ;' [ & extoumer 1 12
Monnaie originale CHF
Compte | Mon...| Deseription | Quantie| Dkt Crédit Ditit] Crédit] <
| (s CHF  [F:OF03-00036][T:3] Facture OF03-00036 3,000.00
B001 CHF  Facture OF03-00036 3,000.00
lRS] Tatal 0,00

| Compte ; 1050 Client: DASSAULT 54
Solde = 1.065,163.00 CHF

08/06/09 036 Facture OF03-00036 300000 CHF
12/01/09 3B DASSALL FACOO000T3 (100.00) CHF
12/01/09 34 Acompte ACO000013 100,00 CHF
12/01/09 13 DASSALL F:FO3-00036 (50,000,000 CHF
[T 7] [Fresann [EAF = 7] Ipassancr sa i BE -
[oFoa Do |~ | Factue oFo3-00035 O
| 2 Non Soumis o
Insérer lighe ‘ Modifier ligne ‘ Supprirer lighe I
[|<] I <] ‘ ! ‘ 2l ] oK I Annuler ‘

Appliquez les mémes consignes pour les transactions fournisseurs.
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4.2 Transfert de stock

Pour commencer a faire un transfert, aller dans le menu transactions et sélectionnez
« Transfert de stock».

« Facturation - SERVO TEST SERV... [ |[B][X]

Fichier
SERVO TEST ERVO507

¥ A

Fonction:

Tranzactions fournigszeurs
Tranzferl de stock
Tranzactions comectives
Facturation globale
Tranzactions archivées

+- Affichage et Impressions

Tlansaciiuns chents

Cliquez sur le bouton Insérer pour insérer un nouveau transfert

& SERVO507 - Transferts de stock |Z||E|[z|
Eichier  Affichage  Outils  Aide
! i)
Tranzsferts de stock ]
s N ® &R || TR & Q Premitre colonne |Muméro de tiansaction |
|Numéro |T5Jpe |Date |Note |Langue | Montantl <>|
+  B00 TRAN 09/06/07 F 5,340.20

Ihsérer | Madifier | Supprimer | Irnprimer |

Ouitter
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Dans cet écran vous allez compléter les informations nécessaires pour effectuer le
transfert

& SERYO507 - Modification ligne

Code article | 4 o
Descrption courte COLIBRI 24-36
Dezcription longue COLIBRI 24-36 0.4 4171 Nm .
Type | =l
Stock source | J Destination stock I— | =
Emplacement
0.000 Carmmande fournizseur 0.000
10.000 [uantité rézervé entrée 2000
43.000 Cormmande client 0.000
37.000 [uantité rézervé sortie 0.000
131.000 Quantité réelle en stock 0.000
94000 |O Quantité disponible B 0.000
[Juantité originale |2.EIEIEI
Mantant du transfert |4953.EIEI Prix en CHF |24B1 A1
Compte analytique | | ﬂ
Rabaiz en pourcentage Q.00 Tawre I'I— LT TWATE R
Texte ’m
ok Annuler

Afin que le transfert se confirme merci de faire click droit sur la ligne
et cliquer sur confirmer le transfert de stock

SERYO507 - Transferts de stock
Fichier Affichage Cutils  Aide

%35
Transferts de stock l
s IN ® AR | TR a2 0 Preiére colonne | Muméra de transaction j
|Numéro |Type |Date pote |Langue Monlant| <
i+ 500 TRAM 03,0607 / E E240, 2

Confirmer le transfert de suock

Stopper la transaction

Copier
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4.3 Transactions Correctives

Pour commencer a faire une transaction corrective, aller dans Je menu transactions et
sélectionnez « Transactions correctives».

« Facturation - SERVO TEST SERV... [ |[B][X]

Fichier
SERVO TEST ERVO507

¥ A

Fonction:

Tlansacﬂiuns clients
Tranzactions fournizszeurs
Tranzfer de stock
Transac¥ons comectives
Facturation globale
Tranzactions archivées

+- Affichage et Impressions

Cliquez sur le bouton Insérer pour insérer une nouvelle transaction

& SERYO507 - Transactions correctives de stock
Fichier Affichage ©utils  Aide

&S5
Transacions correcives |
s N+ &R | CO G Q Premigre calonne [Numéro de tansaction |
[ Murnéro [ Type | Date [ Nete | Remarque | <
e 410 CORR 11411408 :

Insérer | Modifier | Supprirmer | Imprimer |

Duitter

Il vous faut simplement de sélectionner le type de document entrée ou sortie

& SERVO507 - Modification transaction numéro 41.0 Type CORR

Date 11/11/08 -

Docurment

Tupe | CORF - Transaction comective

Tupe | Entrées de stock

|
Moatre référence |
|

MHote

Gerre r Waotre référence

Wendeur L=

Lignes lgiversl

Article |Lieu |Descri|:-ti-:n | Quantité | Priz: unitaire Tatal |<> |

‘EDLIBHI CaM GE COLIBRI CaM BUS 1.000 93289 93259
Inzérer | Huodifier | Supprimer ‘

Q Ok | Annuler |

Pour finaliser n'oubliez pas de confirmer la transaction (bouton droit de la souris sur la
ligne et confirmer la transaction).



81

4.4 Facturation globale
La facturation globale permet uniquement de confirmer un groupe de factures.

« Facturation - SERVO TEST SERV.... [= |[B][X]

Fichier

SERVO TEST SE 07

Fanckion

ionz clients

ionz fournisseurs
Transfert de stock
Tlansacgiuns comectives
Facturation globale
Tranzactions archivées

+- Affichage et Impressions

Cliquez sur cet icbre pour sélectionner toutes les factures

& SERY0507 - Facturation globale
Fichier Affichage OQutils  Aide

)
Facturation globale l
2 IM | = DE S92 KO Premiére colonne |Eode du tiers ﬂ
| |A Code client |N0m du client |T_I,Jpe |Date Mumnéro | Document |M0nn... | MontantTTCl | <>|
[v s DaSSAUL DASSALILT 54 FACC 1740/07 210 CHF 20.000.00 ~
[v o DASSALL DASSALILT SA FACC 31/01/07 231 BLO3-0007 CHF 3,000.00%)] ;
[v = DassaUL DASSALLT 54 FACC 23410407 261 CHF 1.000.00
[¥ o DASSALL DASSALILT 5A FACC 23/01/07  36.0 CHF 45.000.00 1
[v = JESOM JESOM Sa FACC 31/01/07 171 ELO3-0003 UsD 49,?’12.?5@
[¥ s PEMAMOD PEMAMD S& FACC 24/09/07 120 CHF 260.40
[¥ « PEMAMO PEMAMD S& FACC 27/03/0¢7  15.0 FO3-00023 CHF 181.40@ '
LConfirmer ‘ |mprimer ‘
/

Cluitker

Pour finaliser cliquer sur le bouton confirme‘/
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4.5 Transactions archivées

Les transactions archivées permettent de visualiser toutes |
avant et aprés confirmation du document

S opérations realisées

% Facturation - SERVO TEST SERV... [2 |[B)(X]

Fichier

SERVO TEST ERVOS507

¥ A

Fonction:

Tlansacﬂiuns clients
Tranzactions fournizszeurs
Tranzfer de stock
Tlansacliuns comneclives

Facturation globale

Tranzactions archivées
+- Affichage et Impressions
Dans I'écran suivant vous apercevez dans I'onglet transactions toutes les opérations
initiales, dérivées, archivées et comptabilisées. Vous pouvez personnaliser chaque
ong j

Eichi

e sortie | Bon d'entrée ] Factures Clients 1 Commandes clients ] BL Clients ] NC clients] Factures Foumisseurs ]

s N OF CM | BU|FA RE | MC|HD F A 3 | B rremisre colorne [Code du tiers ~|
| |n Code cl... | Mo du client |T_l,lpe JDate INumérD JDDcument |M0nnaie ] hd ontant TTC] | <>i

[ = DASSALL DASSALLT SA FACC 23/07/07 100 FO300016 CHF |OOOOD A

[T x DASSAUL  DASSAULT 54 FACC  31/08/07 141 FO3-000149 CHF 28.176.00

[ DASSaULT 5A BULC  31/06/07 141 OF03-00030 CHF 28.176.00

[ s DASSALLT 54 BULC 0203708 141 OF03-00024 CHF 247 450,00

[ DaSSaULT Sa FACC /M /07 141 OF03-00024 CHF 247.450.00

[ = DASSAUL DASSAULT 54 FACC  17/10/07 1.0 CHF 20.000.00

[T = DASSAUL  DASSALLT 5A FACC  31./00/07 231 BLO3-0007 CHF 3,DDD.DEI§]

[ = DASSAUL DASSALLT 54 HDBC 23/10/07 250 MEBO3-00002 CHF 200.00

[~ = DASSAUL  DASSAILLT 5A FACC  23/10/07 261 CHF 1,000.00

[ = DaSSaULT Sa BULC 23/10/07 261 OF03-00032 CHF 1.000.00

[~ = DASSAUL  DASSAILLT 54 FACC  28/00./07 3.0 CHF 45.000.00

[~ = DASSAUL  DASSALLT 54 BULC 18/08/07 481 CHF 3.100.00

[~ = JESOM JESOM Sa FaACC  10/11/07 20 FOZ-00021 usDh 17.939.90

[ = JESOW JESOM 54 FACC  24/04/07 a0 FO3-000148 UsDh 331,935.85"&] w

Quitter




Sl iasslons
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Le menu « affichage et impressions » regroupe I'affichage des articles et I'affichage
des transactions. Voir écran ci-dessous :

w Stock Facturation SERVO TEST SERV... [= |[B][X]
Fichier Aide

SERVO TEST SERVO508

¥ & 2n

Fonctions

Affichage et Impreszsions
Affichage des articles
Affichage des tranzactions

Rapports - Formatz

Fichiers de baze

Tratements pénodigues

Import ¢ Ewport

Ltilitaires

Ea b o N S

[luitter




5.1 L'AFFICHAGE DES ARTICLES :

Cette fonctionnalité va vous proposer 4 onglets. (Voir écran ci-dessous).

a) Article.

b) Article par fournisseur.

c) Article par sto
d) Article T

xte.
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Fichier Affichage Cutis Aide

Trides articles |par code _vJ
Bechercher J
Code |Description coute Deszcription longue F amille: | Hors stock, <«
ADSL ADSL MODEM ROUTER NETOFIA 3341 ANALOG ADSL | b
ADSLY ADSL MODEM ROUTER MNETOPIA 3351 15 DN ADSL v
ADSL11 ADSL MODEM ROUTER ABOMEMENT METOPIA 3351 15 DN ADSL 2
ADSL2 ADSL BEWAMN PCIST ADSL2 [v
ADSL21 ADSL BEWAMN PCIST ABONMEMENT MENSLEL ADSL2 iIra
BRONZE PME ASSISTANCE BRONZE ASSISTANCE BRONZE ANMUELLE AS5IST BRONZE 2
BRONZE PRO ASSISTANCE BRONZE A55ISTANCE BRONZE ANMUELLE ASSIST BRONZE 2
BRONZE-MLT- PME ASSISTANCE BRONZE MLT ASS5ISTANCE BRONZE AWMUELLE MLT ASSIST BRONZE [vw
DEFP deplacement deplacement forfaitaire DEPLACEMENT T;_
DIVERS DIVERS DIVERS [v
FOR FORMATION HORAIRE TARIF FORMATION HORAIRE FORM THS 2
FORMFORF Formation Forfaitaire FOR FOR [v
GOLD PHE AS5ISTANCE GOLD A55ISTANCE GOLD ANMUELLE ASSIST GOLD v
GOLD PRO ASSISTANCE GOLD ASSISTANCE GOLD ANNUELLE ASSIST GOLD [v
GOLD-MLT- PME ASSISTANCE GOLD MLT ASSISTANCE GOLD AMMUELLE MLT ASSIST GOLD '3
GRANIT PME ASSISTANCE GRANIT ASSISTANCE GRANIT ANMUELLE ASSIT GRANIT [v
GRANIT PRO ASSISTANCE GRANIT ASSISTANCE GRANIT ANMUELLE ASSIT GRANIT IFa
GRANIT-MLT- PME ASSISTANCE GRANIT MLT ASSISTANCE GRANIT ANMUELLE MLT ASSIT GRANIT [w
PaR&M PARAMETRISATION, MIGRATION INST PARAME TRISATION MIGRATION PARAM '3
SEMIITIL seminaire it ITIL ABOMMEMENT 1 [v
THS Tarif Horarie Standard Tarif horaire Technicen standard THS T;
UsE UsB 20 584 1091 PORT INFO [v
USE1 5 port USE 2.0 PCI CARD 584 0753 PORT INFOR Ic3 _J

Imprirmer Lonzulter
Quitter
Mombre total d'enregistrements : 35
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5.1.1 Onglet article :

w FACTVTOS - Affichage des articles
Fichier Affichage Outls Aide

D& K Trides stticles Jparcode Al

\par code
par description courte

Agticle ].&rticle par _fournisseur] Article par stock | Article texte
par description longue

Rechercher |

Code | Description courte Dezcription longue |}lamille | Hors s}éck | <>|

ADSL ADSL MODEM ROUTER METOPIA 3341 AMALOG ADSL -
/IVADSU ADSL MODEM ROUTER METOPIA 3351 1S DM ADSL v

ADSLT ADSL MODEM ROUTER ABOMEMENT ~ METOPIA 335115 DN ADSL v

ADSL2 ADSL BEMWAN PCI ST ADSL2 [v

ADSLA ADSL BEMWAN PCI ST ABOMMEMENT MEMSUEL ADSL2 [v

BROMZE PME ASSISTANCE BRONZE ASSISTANCE BRONZE ANMUEL ASSIST BRONZE [v
——®ERONZE PRO ASSISTANCE BRONZE ASSISTANCE BRONZE ANNUELLE ASSIST BROMZ| [v

BROMZE-MLT- FME ASSISTANCE BROMZE MLT ASSISTANCE BRONZE ANMUBLLE MLT  ASSIST BROM [v J

Imprirmer Consulter

Cet écran va vous permettre de regrouper une Aiste completg de tous vos articles
TRIER par code dans la premiére colonne . Pouy cela, faire click sur le champ en haut
a droite de I'écran « Tri des articles » et sélectionner I'option « par code ». Vous pouvez
également faire un Tri par description courte ou longue. La procédure est identique a
celle du tri par code.
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En cliguant une fois sur la ligne du code article souhaité, exemple « ADSL » vous
obtiendrez a 'affichage la fiche de l'article. Voir écran ci-dessous :

s FACTVTOS - Fiche article [ADSL]
Fichier Affichage

Code article |ADSL - 7

Dezcription courte |ADSL MODEM ROUTER
Dezcrption longue |NET|:IF'II-‘-. 3341 AMALOG
Mote complémentaire |455-ZLII-89EI

Drétail }lextesl Prix ] Fagrnisseursl Stacl_qs] Digers]

Famille: |.&DSL _7 | ADSLMODEM NETOFIA 3341
Catégorie |.-'l'«DSL 7| “DSLMODEM ROUTER
b arque |UNIGRA = | UNIGRAM
Fabricant |INGF|.&M = | INGRAkM
Article de remplacement | -
Code taxe vente 1 - [TWATEX [ Article hors stock
Code take achat 1 | TWATEX [ Statistigues étendues
Code rahais ID— - laucun [v Gestion du numéro de zérie
Code unité de vente 0 | Unité Jv# Saisic heure
- B
Unitéz par emballage |1 .0oo
Frix de verte 1 |4a.nn

Frix de vente 2 |D.DEI [ Priz fixe

< | > | o] |




88

5.1.2 Onglet article par fournisseur :

£ FACTVTOS - Affichage des articles =)
Fichier Affichage Cutls Aide
Ll JEeN

Agticle  Article par fournisseur ]Article par stock | Article texte |

Selection d'un foumisseur | , ?

Code article j Description courte | Faourmisseur ] monn...j F'rinc:i...| Code fourniss... | Description Date derni... | Frix en monnaie] Frix en EI{Fi ()i
ADSL ADSL MODEM ROUTER ALIGROS EHF [v  ALGROS COMMERCE 25/07/03 1o _Dﬂ
ADSL ADSLMODEM ROUTER DELLCO CHF ] 21/09/08 100000
ADSL ADSLMODEM ROUTER IMPSALA CHF Il 25/07/03 250.00
ADSLT ADSLMODEM ROUTER ALIGRO CHF ] 00/00/00 .00
ADSLT ADSLMODEM ROUTER COMPA) CHF [ 28/07/03 200.00
ADSLT ADSLMODEM ROUTER DELLGO CHF [~ DELLCO 00/00/00 00.00
ADSLT ADSLMODEM ROUT... COMRPAD CHF W 28407403 80.00
ADSLT ADSLMODEM ROUT... SWIESCO CHF [T swissC 00/00/00 75.00
ADSL2 ADSLBEWAN PCIST CHF [ 28/07/03 200.00
ADSL2 ADSLEBEWAN PCIST - SWISSCO CHF [~ swissco 00/00/00 180.00
ADSLA ADSLBEWAN PCIST 155C0 CHF [¥  SwWISSCOM 00/00/00 75.00
FOR FORMATION HORAIRE /ALIGROS CHF ! 25/07/03 210,00
FOR FORMATION HORAIRE / CANON CHF [ 28/07/03 1000.00
FORMFORF Formation Forfaitaire SWISSCO CHF [ 28/07/03 5a0.00
GOLD PME ASSISTANCE GOLD ALIGROS CHF W 28/07/03 350.00
GOLD PHE ASSISTANCE GOLD SWISSCO CHF 1] 28/07/03 325.00
PARAM FPARAMETRISATION, .. CANON CHF I~ 28/07/03 380,00
PARAM PARAMETRISATION, .. COMPAG CHF [T COMP&O 00/00,00 250,00
PARAM PARAMETRISATAON, .. IMPSALA CHF W 28407403 280.00
PARAM PARAMETRISATION, ... SWISSCO CHF ] 28407403 350,00 _“_J

Imprimer LConsulter

/ =

Cet écran vous/permettra de retrouver la liste compléete de tous vos articles avec
la colonne « fournisseur ».

Vous allez pouvoir effectuer un TRI par fournisseur. Pour cela, faire click sur le
champ « Sélection d’'un fournisseur » et sélectionner un fournisseur de la liste.
Exemple : Dell CO

Tiers |M|:n... |Nnm |EHF| Compte l:-:ul...|<}|
aLIGROS CHF ALIGROS SA F 2080 -
CAMON CHF  CAMOM S F 2080
COMPAD CHF COMPAD S5 F 2050
DELL CO CHF DELL COMPUTER F 2000
GHI CHF GEMEVE HOME INFOR... F 2080
[MPSALA, CHF IMPRIMERIE SALA S F 2080
REMAULT  CHF REMAULT 54 F 2080
SWISSCO  CHF  S5WISSCOM 54 F

2000 j



89

Nous obtiendrons tous les articles du fournisseur « DELL CO » I'’écran suivant :

s« FACTVTOS - Affichage des articies

Fichier affichage Outils Aide
D& &

Atticle  Aiticle par foprfisseur ]Article par stock | Aticle teste |

Sélection d'un foumisseur |DELL Co |I:HF J
Code article | Description courte | Fournisseui | mannaie | Code fournissewr | Description | Date demnier | Prix en monnaie| Prie er CHF| <>|
ADSL ADSL MODEM ROUTER  DELL CO CHF [ 21/09/05 100,00 ~ |
A0S ADSLMODEM ROUTER  DELLCO CHF [ DELLCO 00/00/00 20000
THS Tarif Horarie Standard DELLCO CHF [ 00/00/00 10000

Cluitker

=
LConzulter
=N

On s’apercoit que dans la liste des codes articles « ADSL » est en gras. Cela

signifie que pour cet article il y a eu des mouvements de stock (voir onglet
mouvement de stock ci-dessous)
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En cliquant une fois sur la ligne article « ADSL » on obtiendra I'écran suivant :

= FACTVTOS - Fiche article fournisseur

Cade article

Fournisseur E WSS

SOEMENT SWISSCOM 54 |

Description courte

Description longue Référence article du fournisseur

uondiasan
saollalaley

Mate complémentaire Code |SWISSE

Description |

Adiesze

Téieghone 029 74512 56 || Date demier achat 00/00/00 |

Faw |

Telex |

Erriail | Dernier prix d'achat en CHF 75.00 |

‘Site intermst | Priv de vente conseillé 100,00 |
| a | » | b Eemer

Il s’agit de la fiche article du fournisseur. Vous disposez de 2 onglets. Fiche
Fournisseur ou vous aurez les coordonnées du fournisseur ainsi que les

A

informations date achat et prix achat et vente conseillé.
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Mouvement de stock

En cliquant une fois sur cet onglet I'écran ci-dessous apparaitra :

« FACTVTO3 - Fiche article fournisseur

Description courte | DELL COMPUTER

Description longue | Référence article du fournisseur

Mote complémentaire |

Code article | Fournisseur |

Code
Description
Fiche Fournizzeur Mouvement ds stack l
Type Date | Mumeéra D ocument Quantité Fabaiz en % Prix d'achat en EHF| <>|
BULF 09,0605 18.0 k] 12.000 100.00
BULF 21/03/05 41 0oooog 15.000 100.00
Imprimer

Les mouvements apparaitront a I'écran.

En couleur bleu pour les transactions fournisseurs ex : Bulletin de réception.

5.1.3.-Onglet article par stock :

i FACTVTOS - Affichage des articles

Fichier Affichage Outls Aide

DB K

Article ] Adticle par fourniszewr  Aiticle par stock ]Article teste

Sélection dun lieu de stock |

14 | <1\\\ > | b | Eemer
\

Imprimer LConsulter

Code article | Description courte Lieu de stock Emplacement | [uantité réelle| [Juantité disponible| 'h)
ADSL ADSL MODEM ROUTER GE 177.000 176.000 = e
ADSL1 ADSLMODEM ROUTER GE 100.000 100000 BT
WELPRO COMPTABILITE PROFESSIONMEL 0.000 000 W

Quitter

ft,

Cet écran va vous permettre de visionner la liste de tous vos articles dont il y a un ou

plusieurs lieux de stock.
Le carré vert signifie que I'article est disponible en stock-

Le carré rouge signifie que l'article n’est pas disponible en stock.
Le carré jaune signifie que le seuil minimum du stock article est atteint.
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En cliquant une fois sur la ligne d’article vous accéderez directement au détail de la
fiche article de stock :

< FACTVTOS - Fiche article stock

Code article = Lieu de stockage |GE 1
Description courte Emplacemerl |—|
. o g
S e o S
Desaription langue 2 |2  Commande fournisseur i 0. EIDD]i
% = o ————————
Mate complémentaire %- § Quantité réelle en stock 177.000
=S Quantité dizponible ] 176.000 i
Position de stock | Mouvement de stock | Entrées de stock ! Sorties de stock !
[ate de la demigre entrégn stack 21/09/05 | Quartité réelle en stock 177.000
[rate de la demnigre sartie de sta 21/09/05 | ‘
D ate du derrier inventaire 0040000 | Friz moyen du stock 1371
D ate de la demigre commande fournisseur 21/09/05 |

Yaleur réelle en stock 2427.90

Prix de revient 0on | fichats en quantite 27.000

Achats en walsur 2,700,00 ‘

Stack i 100,000 ‘
i |
Stack marirnum \%UU- 000 | Yente: en quantité 50,000
| .
Quantité & l'ouverture 200\3{1 Wentes en valeur prix achat 37209

Waleur & 'ouverture 100.00 | Yentes en valeur prix vente 2.400.00

Pozition de

| . I - B - | i z - I £
| Commatde fournizzeur iHesewe ehtrée |F|ese g zortie | Commande client |
I

Duantits _u.unu 1.000 1.000 |
Valew |0.00 0.00 48,00 48,00

K| a | » | o

Vous disposez de 4 onglets qui vous donnerons le récapitulatif en terme position de
stock, mouvement de stock global, entrées de stock et sorties de stock (1).



2- Onglet Mouvement de stock

£ FACTVTOS - Fiche article stock

Code atticle ] &1
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Imnprimer

Ligu de stockage iGE
Description caurte T Emplacement .
o 2|3
Deseritionlbne & | Commande fourrisseur 0. DDDE
5, . = 1
Nate complémertaire =12 | Quantie éele en stock 177.000]
=lF Quantité dizponible @l 176.000
Position de stack  Mouvement de stack 1 Entrées de stock | Sorties de stock |
[ Affiche le détail du mouvement Affichage | Informations globales ;i
Tupe Date | Tiers | Figférence I Muméra I Cuantité F'AI WJ P& unita...] “aleur st...| <>]
INITIAL 200.000 0.50 |
BULF 09/06/05  DELL CO CHF 0ooaos 18.0 12.000 100.00
FALCC 30407408  ARTEC CHF FOZ-00012 158.0 10.000 744 4800
BULF 21/08/05  DELL CO CHF 000008 41 15.000 100.00
BULC 21/03/058  ASSE CHF BLO3-0004 5| 10.000 7.d4 48.00
BULC 21/03/05  ASSE CHF OF03-00006 61 10.000 7.44 4800
BULC 21/03/068  ARTEC CHF FO3-00008 70 10.000 744 48.00
BULC 21/09/05  ASSE CHF OF03-00007 8.1 10,000 7.4 48,00

1| a | » | B

On retrouve dans cet écran le détail du mouvement de stock de l'article. En Bleu se
sont les transactions clients et en couleur rouge se sont les transactions fournisseurs.
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En cliguant sur le champ « Affiche le détail du mouvement » vous aurez le détail pour
chaquge ligne de mouvement de stock (Affichage Global):

= FACTVTOS - Fiche article stock

Code afticle ‘ Ligu de stocky

Diescription courte Emplacement

Descfiption longue Carnmande faurrisseur

Matg complémentaire Quantité réelle en stock

uanduasac
saalalaey

Quantité dizponible

Psition de stock  Mouvement de stack i Entrées de stock | Sorties de stock | \

|
v Affiche le détail du mouvement Affichage ]Informations globales a :_j i
|
Type Date ITiers lHéfélence l Mumeén Quantité! Prix d'achati
INITIAL 200.000 0.50
BULF 03/06/05 DELL CO CHF 000003 18.0 12.000 100.00
FACC 30407405 ARTEC CHF FO-00012 15.0 10,000 744 |
BULF 21/09/05 DELL CO CHF 0000o0s 41 15.000 100,00
BULC 21/09/05 ASSE CHF BLO3-0004 51 10.000 744 45.00
BULC 21/03/05 ASSE CHF OF03-00008 E1 10.000 744 48.00
BULC 21/09/05 ARTEC CHF FO3-00008 70 10.000 744 45.00
BULC 21/09/05 &SSE CHF OF03-00007 a1 10.000 7.44 48.00

Transaction 18.0 | Date  03/06/05 | Type BULF | Document 00003 |

Tiers DELLCO | CHF | Motre éférence ELOO10 |
DELL COMFUTER . | Wotre référence |

Genre | | Mate |

Yendeur | |

Quantité i1 2.000 !

Prix d'achat/entrée !1 00.00 | 1,200, DU. ‘:‘ii) :,5“?5‘12_'!: la H_ﬂr.l?Sti?]gg_ 'Dl‘! : ‘

- 7 Aflicher la factur

Imnprimer |
|]<]_| <] J [> I I)l]l Eermer
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En cliquant sur le champ « Affiche le détail du mouvement » vous aurez le détail pour
chaque fligne de mouvement de stock ainsi que la position (Affichage Informations sur

= FACTVTOS - Fiche article stock

Code artifle 405 |l=]'7 Lieu de stockage

Eriplacerient

3 | Commands koumisseur | 0.000
Nats cpmplémentais E % Buantié réell en stock | 177.000]
=5 Quantité disponible @l 1?El][ll]

Positfon de stock Mouvement de stack i Entrées de stock | Sorties de stock |

v Affiche le détail du mouvement Affichalge

|

|
Type I Drate Tierz 1F|éférence | Muméro | Entrée Sortie I Poszition Prix d'achat \-"aleurl <>§
INITIAL 200000 200,000 050 100.00
BULF 09/06/05  DELL CO CHF 0oooas 18.0 12.000 212000 100,00 1.300.00

F&CC 30/07/08  ARTECCHF FO3-00012 15.0 10.000 202.000 744 1.225.58
BULF 21/09/05  DELL CO CHF 0oooos 41 15.000 217.000 100,00 2,725.58
BULL 21/09/05  ASSE CHF BLO3-0004 51 10.000 207.000 744 265116
BULL 21/09/06  ASSE CHF OF03-00006 B.1 10.000 197.000 744 257674
BULC 21/09/05  ARTEC CHF FO3-00008 w0 10.000 187.000 744 2.502.32
BULC 21/09/05  ASSE CHF OF03-00007 8.1 10.000 177.000 744 2.427.50

Tranzaction 18.0 | Date  09/06/05 | Type BULF | Dacurment nooaos

DELL COMPUTER | Yalre référence

Genre | MHate

Yendeur |

Quartité i1 2.000
Frix d'achat/entiée [1o0.00 | 120000/ ‘%) Afficher la transaction

Afficher la factur

Tiers DELLCD | CHF | Notre référence ELO0TO |
|
|

|

Imnprimer |
|]<]J <] J [> I |>|]| Eermer
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3 — Entrées de Stock :

« FACTVTO3 - Fiche article stock

Code article | Lieu de stockage GE
Description corte | Emplacement
oz
. & |@
Diesciiption longue | 2 |Z| Commande fournisseur 0.000
. = o
Note complémentaire | 2|3 | Quaniité éelle en stock 177.000
s Quantité disponible = 176.000
Pozition de stock l Mouvement de stock  Entrées de stock | Sorties de stock l
Graphique Mouveme
[~ Affiche le détail du mouvement
Sélection d'un moiz
& Tous M o2 05 05 o7 " 03 03 10 o n 12
Type Date MHurméra Docunnent Quantité Prix en monnaie Fris en EHF| <>|
IMITIAL  01/00405 200,000 0.50
BULF  09/06/05 18.0 DELL CO CHF 0oDeQs 12.000 100.00 100.00
BULF pp 21/03/05 41 DELL CO CHF 0o0a0s 15.000 100.00

|]<] ‘ Q\‘\ [) ‘ |>|] ‘ Eermer

Cet onglet va\vous permettre d'avoir le détail des mouvements des transactions
Fournisseurs « Bulletin de réception ».



97

En cliquant sur l'onglet « Graphique » vous aurez le détail des mouvements selon les
périodes.

£ FACTVTOS - Fiche article stock

Code article J | ,_J Lieu de stockage GE
Description colrte | Emplacemert
@
Disseription Ipngus I : g %\ Cornmande fourniszeur f.000]
Note compfementaire [1#55- B fucnisisele e stok 177.000]
“ |7 | Quantité disponible 5] 176.000 |

F'ositiorée stock ] Mouvement de stock  Entrées de stock | Sorties de stock ]
Graphique | Mowvements

Entrées de stock

204"
15-
104"
5
0 ; T o T ; ;
Janvier Fewrier Juitiet Aot Septembre  Octobre  MNovembre Décembre
Achats a0l r : Il
Y |5} [0} @} - [} - {5}
(R S L e — - : :
Janvier Fewrier Kars Avril Wai Juin Juiliet LAplit Septembre Novembre
Retous cens fl O O ©F o G [ GF O @ [

ol A i : =5 =

Janvisr Févrisr  Mars Mal Juin Juiliet Aplt Septembre Novembre

O ® O

Entrées Intemes

danvier Février  Mars Al Mai Juin Juillet Aot Septembre Novembre

1| a | 5 | »n| Forie




4- Sorties de Stock

£ FACTVTOS - Fiche article stock
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Cade aricle ] 151 i Liew de stockage [GE
Dezcription courte Emplacement .
22
i o |@ e
Description longus 2 |2  Commande fournisseur 0.000]|
. =t 1
Mate complémentaire g— 5 Guantité réelle en stock 177.000
Z 1" | nuantité disponible 5] 176.000 |
Pozition de stock ] Mouvement de stock: ] Entrées de stock  Sorties de stock.
Graphigque 1 Mouvements |
[ Affiche le détail du mouvement
~Sélection d'un mois
* om o2 03 04 05 06 07 08 03 10 ~n 12
/ Type | Date MHurnéro Code Wrs Diacunment Quantité Py F’V| <>J
FACC 3040708 150 APAEC CHF FO3-00012 10,000 a4 43.00 |
BULC  21/03/05 78| SSE CHF BLO3-0004 10,000 744 48.00
BULC  21/09/05 1 ASSE CHF OF03-00006 10,000 744 48.00
BULC  21/09/05 70 ARTEC CHF FO3-00008 10,000 744 48.00
BULC  21/03/08 ASSE CHF OF03-00007 10,000 744 48.00

Imprimer

uqlf;/l > | oo |

Eemer

<+«—S¢élection d’'un mois :

Cet onglet va vous permettre d’avoir le détail des mouvements des transactions
Fournisseurs « Bulletin de réception, facture ».

Faire clic sur lI'onglet « sélection d’'un mois » et on obtiendra le détail par mois des
diverses transactions. Exemple ci-dessous mois 09

« FACTVTO3 - Fiche article stock

Irnprimer

Code article | Lieu de stockage GE
Description corte | Emplacement
N
. =
Diesciiption longue | & |2\ Commande fourrisseur 0.000
. = o
Mote complémentaire | % § Buantité réelle en stock 177.000
1% | ougtits disponible m 176.000
Pozition de stock l Mouvement de stock ] Entrées de stock  Sorties de stock
Graphique Mouvements
[~ Affiche le détail du mouvement
Sélection d'un moiz
O Tous M o2 03 04 05 05 o7 " 03 0 10 o n 12
Type Date MHurméra Code tiers Docunnent Quantité P F’V| <>|
BULC 21/03/05 51 ASSE CHF BLO3-0004 10,000 a4 43.00
BULC  21/03/05 £.1 ASSE CHF OF03-00006 10,000 744 48.00
BULC  21/09/05 70 ARTEC CHF FO3-00008 10,000 744 48.00
BULC  21/03/05 a1 ASSE CHF OF03-00007 10,000 744 48.00

| a | > | b

Eemer




5.1.4 Onglet article texte

« FACTVTOS - Affichage des articles
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Fichier Affichage Outils Aide

] ﬁ Ck Tri des articles |par code ﬂ
Article ] Article par [Durnisseurl Aticle par stock  Article exte
Code | Dezcription courte Dezscription longue <>|
ARTICLE ARTICLE TEXTE

Irnprirmer

Conszulter

Gluitter

Se reporter au chapitre «création d’un article »
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5.2 AFFICHAGE DES TRANSACTIONS :

Cette fonctionnalité va vous permettre de retrouver toutes les transactions
effectués quelque soit le type de document. Pour cela, on va utiliser 3 onglets :

FACTVTO5 - X
. Code de 'onglet |Liste desz tranzactions
Info bulle de 'onglet |Liste des tranzactions

Sélection | Filre | Affichage |
Sélection du genre de tranzachions

Clientz (™ Intemes

i Fournizseurs

\ 1\

Sélection du twpe de trangzactions

& | IM - Tranzactions initiales

& [ DE - Tranzactions dérivéeas

* | AR - Transactions archivées

% | AR - Tranzactions comptabilizées

Sélection de |'avancement des tranzactions
[w OFFLC - Offre client

CKDC - Cammande client

<]

BULC - Eulletin de livraison client
FACC - Facture client

RETC - Retour client

HCRC - Mate de crédit client
MODBC - Mate de débit client

<l «

1 71 7

[ ACOC - Acomphe client

k. Annuler

5:2.1 Onglet Sélection :
Dans cette partie, nous trouvons trois champs, « Clients, Fournisseurs, Internes ».

L'objectif est de choisir le genre de transaction. Nous voulons afficher le genre
transactions clients alors cliquer sur le champ « Clients ».
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— Nous devons sélectionner maintenant le type de transactions a récupérer et a afficher a
I'écran. Exemple : afficher les transactions initiales et archivées.
Faire clic sur « Transaction initiales et transactions archivées ».

FACTVTO5 - X
. Code de 'onglet |Liste desz tranzactions
Info bulle de 'onglet |Liste des tranzactions

Sélection | Filre | Affichage |
Sélection du genre de tranzachions

i* Clients (™ Intemes

i Fournizseurs

Sélection du twpe de trangzactions

#9w |M - Tranzactions initiales
& [ DE - Tranzactions dérivées

| || = B AR - Transactions archivees

% | AR - Tranzactions comptabilizées

Sélection de |'avancement des tranzactions

| _—® OFFC - Offre client

§ | 7% CMDC - Commande client
\F BULC - Eulletin de livraison client
\F FACC - Facture client

[ RETC - Retour client

[ MCRLC - Mate de crédit client
[~ MDBC - Mate de débit client

[ ACOC - Acomphe client

k. Annuler

Dés a présent nous continuons notre sélection avec le type de document des
transactions a afficher.

Exemple : Nous souhaitons récupérer : « Offre Client, Commande Client, Bulletin de
Livraison Client, Facture Client ».

Faire clic sur chague champ correspondant (Voir schéma ci-dessus).

Pour continuer notre sélection nous devons passer a I'onglet « Filtre ».
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5.2.2 Onglet Filtre :

Une fois la sélection des genres, types de transaction, nous devons effectuer un filtre
sur les dates, code vendeur, tiers.

- Appliquer le filtre sur la date

Si on clique sur le champ, nous pourrons effectuer un filtre entre deux dates. Les
transactions effectuées entre ces deux dates apparaitront a I'écran ddffichage.

|Liste des tranzactions

l Code de l'onglet

Info bllle de l'onglet

|Liste des tranzactions

Sélegfion Filte | Affichage |
Filtre| dez tranzactions dont la date est comprize
W Appliquer le filtre de date

Filtre sur un vendevur

Code wendeur

Filtre des tiers

Langue

Compte collec

Tierz zélectionné

Entre e 01./01./05 -
Etle 10/06/03 - |

RS

F _~ | Frangais

-

JE&M-RICHARD COMTE

11050 ICHF | = 7| CLIENTS

| Touz les tiers

k. Annuler
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- Filtre sur le vendeur

FACTVTO5 - X
I Code de 'onglet |Liste desz tranzactions
Info bulle de 'onglet |Liste des tranzactions

Sélection Filie | Affichage |
Filtre dez tranzactions dont la date est comprize

[w Appliquer e filtre de date

Entre e 0140405 = |
Etle 10406409 = |

Filtre zur un vendewr

Code vendeur |JH5 jir_ JEAM-RICHARD COMTE
Filtre des tiers
Langue F 7| Frangais
Compte collectif 1050 CHF | ~ || CLIENTS
Tiers zélectionné |T|:|u$ les tiers j
Tousz les tiers
|r ters

k. Annuler

Nous devons sélectionner un « code vendeur ». Faire clic sur champ « code vendeur ».
L'écran ci-dessous apparaitra et vous devez sélectionner un code. Ex : JRS

Code | D ezcription <}|
JRS JEAM-RICHARD COMTE -
MLO NUNO DELGADO

RGA ROLAMD GAUTHIER

VGO YICEMTE CAMPEDHN
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- Filtre sur les tiers

X

FACTVTOS -
I Code de ['onglet |Liste des tranzactions
Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection Filte | Affichage |
Filtre desz tranzactions dont la date est comprize

[v Applguer le filtre de date

Entre e 01./01./05 - |
Etle 10/06/03 - |

Filtre sur un vendevur

Code vendeur |.JF|S i JEAM-RICHARD COMTE
Filtre des tiers
Langue F _~ | Frangais
Compte collectif 11050 ICHF | = 7| CLIENTS
Tierz zélectionné |T|:uus lez tiers ﬂ
Tousz les tiers
| in tiers

k. Annuler

Nous devons sélectionner le compte collectif correspondant. Faire clic sur le champ
« compte collectif » et 'écran ci-dessous apparaitra :

Compte | konnaie | D ezcription <» |
1050  CHF CLIEMTS -
2000 CHF FOURMISSEURS
2050 CHF FOURMISSEURS

Rd

Sélectionnez « 1050 » pour CLIENTS.
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FACTVTOS - X
. Code de ['onglet |Liste des tranzactions
Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection Filte | Affichage |
Filtre desz tranzactions dont la date est comprize

[v Applguer le filtre de date

Entre |z 0140 /05 - |
Etle 10406409 - |

Filtre sur un vendevur

Code vendeur |JFHS ™ JEAN-RICHARD COMTE
Filtre: des tiers

Langue lFi; Frangais

Compte collect |1 050 |EHF = 7| [CLIENTS

Tiers sélectionné |T|:uus les tiers

D tiers auNiers

\ k. Annuler

glet «filtre » nous devons sélectionner le champ « Tiers

Pour en finir avec
sélectionné ».
Vous choisisseZ
Tous les tiefs ou un tiers, du tiers au tiers. Exemple : Tous les tiers.
Faire clic une fois sur le champ « Tiers sélectionné »

Une fois I'onglet « filtre » terminé nous devons passer a I'onglet : Affichage.
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5.2.3 Onglet Affichage :

Cet onglet va nous permettre de sélectionner la premiere colonne, le type des colonnes
de références affichées, type de colonne nom tiers, type de colonne montant, affichage
des transactions.

FACTVTOS - X
I Code de ['onglet |Liste des tranzactions
Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection | File  Affichage |

Sélection de la premiére colonne

Lizte trié par |I:|:u:|e du tiers ﬂ

Type des colonnes de références affichées

Fremiére référence Documert

Deuxigme référence |<Ne pasz afficher: j

Type de colonne nom tiers

Tiers affiché |N|:|m du tiers j

Type de colonne montant

kontant affiché |h-1|:|ntant TTC en monnaie onginale j

Affichage des transactions
{+ Afficher boutes les bansactions

" M'afficher que les transactions normales

" M'afficher que les ransactions stoppées

k. Annuler




5.2.3.1 Sélection de la premiere colonne :

FACTVTOS -

. Code de l'onglet

|Liste des tranzactions

Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection | File  Affichage |

Sélection de la premiére colonne

Lizte trié par |I:|:u:|e du tiers

gd

Huméro de tranzaction
Marm du hers

D ate de trangaction
‘Code du hiers
Type de tranzaction
R éférence

Type des calonnes de références affi

Fremiére référence

Deuxiéme référence

Type de colonne nom tiers

Tierz affiché |N|:|m dul tiers

Type de colonne montant

kontant affiché |h-1|:|ntant TTC en monnaie ongihale

Affichage des transactions
{+ Afficher boutes les bansactions

" M'afficher que les transactions normales

" M'afficher que les ransactions stoppées

X

Ok

Annuler
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En cliqdnt sur le champ « liste trié par » nous allons définir la premiere colonne. En
sélectionnant « code tiers » le code tiers apparaitra dans la premiere colonne. A vous

de choisir le choix de la référence a trouver dans la premiere colonne.
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5.2.3.2 Sélection des colonnes de références affich ées:

FACTVTO5 - X
l Code de 'onglet |Liste desz tranzactions
Info bulle de 'onglet |Liste des tranzactions

Sélection | Filre  Affichage |

Sélection de la premiére colonne

Liste tié par |I:|:u:|e du tiers ﬂ

Type des colonnes de références affichées

Premiére référence | Drocument

Dewxigme référence Motre référence

Watre référence

Type de colonne nom tiers Hate
. _ Genre =
Tiers affiche Genre description
Reprézentant
Type de calonne mantant Fieprésentant description | S8
Montant affiche Maontant TTC en monnaie originale ﬂ

Affichage des tranzactions
(v Afficher boutes les bansactions

" M'afficher que les transactions normales

" M'afficher que les tranzactions stoppées

k. }/ Annuler

|

Il faut choisir les types des colonnes de références affichées. Faire cl/ck sur un choix de
référence.



FACTVTOS -

I Code de l'onglet

Info bulle de l'onglet

Sélection | File  Affichage |
Sélection de la premiére colonne

Lizte tié par

Fremiére référence
Deuxiéme référence

Type de colonne nom tiers

Tierz affiché

Type de colonne montant

kontant affiché

Affichage des transactions
{+ Afficher boutes les bansactions

" M'afficher que les transactions norTEmE

|Liste des tranzactions

|Liste des tranzactions

|I:|:u:|e du tierz

Type des colonnes de références affichées

-
|D|:u:ument -
|<Ne pasz afficher:
|N|:|m dul tiers -

|h-1|:|ntant TTC en monnaie originale

bantant TTC en monnaie anqinale
kaontant TTC en monnaie de référkhce
bontant HT en monnaie ongprdle
FMantant HT en monnaie 3€ référence

" M'afficher que les ransactions stoppées

X]
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Ok

Annuler

Ideﬁ@ﬂ la deuxieme référence.
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5.2.3.3 Type de colonne Nom tiers :

FACTVTOS - X
I Code de ['onglet |Liste des tranzactions
Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection | File  Affichage |

Sélection de la premiére colonne

Lizte trié par |I:|:u:|e du tiers

L

Type des colonnes de références affichées

Fremiére référence | Document

Ll Lo

Deuxigme référence |<Ne pasz afficher:

Type de colonne nom tiers

Tierz affiché |N|:|m dul tiers

4]

Tepe de colonne montant Adresze f_au:tL_Jratiu:u_n ligrne 1
Montant affiché B TR —
Affichage des transactions
f+ Afficher toutes les ranzactions
" M'afficher que les transactions normales
" M'afficher que les ransactions stoppées
k. Annuler

Faire click sur le champ « tiers affiché » et choisir I'option souhaitée.
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5.2.3.4 Type de colonne montant :

FACTVTOS - X
l Code de ['onglet |Liste des tranzactions
Info bulle de l'onglet |Liste desz tranzactions

Sélection | File  Affichage |

Sélection de la premiére colonne

Lizte trié par |I:|:u:|e du tiers

L

Type des colonnes de références affichées

Fremiére référence | Document

Ll Lo

Deuxigme référence |<Ne pasz afficher:

Type de colonne nom tiers

Tierz affiché |N|:|m dul tiers

L]

Type de colonne montant

kontant affiché |h-1|:|ntant TTC en monnaie onginale

Affichage des transactions Mantant TTC en monnaie de réiéence
{+ Afficher toutes les ranzaction: | Montant HT et monnaie oniginale

Ve : Montant HT en monnaie de référence
" M'afficher que les transactions o

" M'afficher que les ransactions stoppées

k. | / Annuler |
/ /l

olonne montant ». Faire clic une fois sur le
option souhaitée.

Et faire de méme pour la partie « Type
champ « Montant affiché » et choisi

Une fois que toutes Sélections souhaitées ont été sélectionnées, il vous suffira de
confirmer en cliguant sur « OK ».
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Au final, on obtiendra le tableau a I'écran ci-dessous :

s« FACTVTO5 - Affichage des transactions
Fichier Affichage Outils Aide

& 5
Lizte des transactions ]
#IM| 2 DE| = aR |0OF CM BU Fa RE |NC|ND | [ 9 @ = | 1 [ [Fremige colonne | Code du tiers B |
| | 4 Code client Mom du client | Type | D ate | Muméra | Document | b onn.... | bontant TTC| <>|
[~ = DUFEREY CaBIMET ARCHITECTE LOFES BULC 02/06/09 171 OF03-00002 CHF 51.E5
[ e DUFEREY CABIMET ARCHITECTE LOFES BULC 03/06/03 131 OF03-00003 CHF 21.520.00
[ = CABIMNET ARCHITECTE LOFPES F&CC 09/06/09 191 QF03-00009 CHF 21.520.00

43,091.65




9% PO SATRENS
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Rapports-formats:
Cette fonctionnalité va vous aider a personnaliser vos différents rapports.

Ces rapports sont constitués de colonnes sélectionnées par l'utilisateur. Le programme
générera automatiquement les lignes adéquates.

lls permettent de créer des rapports article, tiers et transactions.

& Stock Facturation SERYO TES... [ |[B][X]

Fichier Fonctions  Aide

SERVO TEST SERVO507

b i

+- Trangactions

+- Affichage et Impressions

Rapports - Formats
Rapport article
Rapport tiers
Happort ransachion
Editeur de formats

Fichiers de baze

Traitements périodiques

Impart / Export

|hilitaires

F]-F- -

Guitter

Pour montrer le fonctionnement et la mise en place de ces rapports nous allons
expliqguer comme comment faire le rapport ARTICLE, vous vous servez de ce modéle
pour faire les rapports tiers ou transaction.
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6.1 Rapport article :

Pour créer un nouveau rapport cliquer sur I'icbne nouveau rapport ou faire fichier
nouveau

Titre du rapport. Celui-ci sera reporté dans le rapport au moment de

Titre : I'impression.
Description du rappogt Ce texte libre est purement informatif et ne
Référence : figurera pas sur l'igapression.

Langue dans lagtelle le rapport a été généré (entétes de colonnes, etc

...). La valeupproposée par défaut lors de la création d'un rapport est

la langue g€ I'utilisateur. Ce code est utilisé dans certains rapports, par
Langue : gnt étre traduites automatiquement.

Donnez un titre 2

gfichage  Cutils

Impressions  Aide

Titre

Riéférence |

Langue 'F_

¥ Enlever les invariants de colonnes ™ Supprimer les sous-totaus si un seul Elément
[~ Uniquement les totaus
[ Utilizer l'opérateur OF il y a plusieurs critéres de sélection

Quitter

****Explications avant la création des colonnes
C'est dans cet écran que le rapport est créé ou modifié colonne par colonne.
Les colonnes proposées peuvent étre de deux natures différentes :

Les colonnes alphanumériques sont : le code article, la

désignation de larticle, le code barre, etc ... Ces éléments

présentent les mémes possibilités de configuration lors de la
Alphanumériques création du rapport.

Les colonnes numériques sont : la quantité en stock, la valeur

commandeée, la valeur du dernier inventaire, etc ... Ces éléments

présentent les mémes possibilités de configuration lors de la
Numériques création du rapport.

Les formules sont aussi un élément numeérique mais demandent
(Formules) plus d'attention
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Colonnes Numériques

Les éléments numériques d'un rapport sur les articles de stock (quantité en stock,
valeur commandée, formules, etc ...) proposent les configurations suivantes :

Cette option correspond a la largeur de la colonne lors de
I'impression. Par défaut, le programme propose la largeur de base
Largeur de I'élément sélectionné. Cette valeur peut-étre modifiée.

Le "titre" correspond au nom de la colonne telle qu'elle apparaitra
a l'impression. Le nombre de caractére est bien entendu limité a
Titre la valeur entrée sous la premiére rubrique (largeur).

Cette rubrigue est désactivée. Les montants seront
Justification automatiqguement alignés a droite.

Sous-total (vertical) : le sous-total de la colonne sera imprimée a
Sous-total chaque bas de page ainsi qu'a la fin du rapport.
Sous-total (tri seulement) : le sous-total de la colonne ne sera imprimé qu'a la fin
du "critére de tri".

En cochant cette case le résultat sera inversé a l'impression. Ce

Changement de dernier sera pris en compte dans les totaux avec sa valeur réelle
signe mais apparaitra en "valeur inverse".

Décimales Nombre de décimales (par défaut 2)

Facteur d'arrondi Permet d'arrondir les valeurs

Possibilité d'afficher I'élément uniquement "si le montant est au
Condition deébit", "si le montant est au crédit", "si différent de zéro".

Formules Les formules sont aussi un élément numérique

Colonnes Alphanumériques

Cette option correspond a la largeur de la colonne lors de

I'impression. Par défaut, le programme propose la largeur de base

de I'élément sélectionné (par exemple 5 pour le numéro de
Largeur compte). Cette valeur peut-étre modifiée.

Le "titre" correspond au nom de la colonne telle qu'elle apparaitra
a l'impression. Le nombre de caractére est bien entendu limité a
Titre la valeur entrée sous la premiére rubrique (largeur).

Permet d'aligné a gauche, a droite ou de centrer le résultat dans
Justification la colonne.

Sur nombre de
L'option "Depuis la position/sur nombre de position(s) " permet
position(s) de limiter le champ d'impression a un ou plusieurs caracteres.



Nous allons détailler pas a pas I'élaboration du ra

GIT)

pport suivant :
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SOCIETE TEST STOCK FACTURATION 006998.05 Page 1

bkl Situation stock au 300605 AU 3070605

Texte de Ta famille Code article Dezcription Tongue de aricle Depdt Stock Initial Bhats en gte| Vertes qte] Sock actud Sock THF
4CHATS BOISSONS EUR 10001 COMPAL HECTAR PERA1ZHIL “ERNIER 58.00 249.00 210.00 a7 .00 2250.04
ACHATS BOISSONS EUR 110008 COMPAL FRESH MAEG 12 X 1L “ERNIER 0.00 145.00 65,00 20.00 1932.78
ACHATS BOISSONS EUR 110009 COMPAL CLASSICO TOMATE 24 X 200 ML “ERNIER .00 0.00 o.on .00 0.00
4CHATS BOISSONS EUR 1ooio COMPAL NECTAR PESSEGD 12X1L “ERNIER 2.00 590.00 S37.00 55.00 1122.65
4CHATS BOISSONS EUR oot COMPAL NECTAR ALFERCE12X1L “ERNIER 60.00 146.00 142.00 G400 1206.24
ACHATS BOISSONS EUR ooz COMPAL HECTAR TUTTI FRUTTI 12X1L “ERNIER .00 S16.00 424,00 25.00 1930.76
HCHATS BOISS0NS EUR 110013 COMPAL HECTAR haNGA 12XIL “ERNIER 1.00 4500 <3100 35.00 4TE.02
4CHATS BOISSONS EUR 1oot4 COMPAL FRESH MARACUJAIZHIL “ERNIER 1.00 413.00 287.00 2700 42228
ACHATS BOISSONS EUR 100s COMPAL MTAL LAR JCEN DURAMANGA 12H1L “ERNIER .00 265.00 206 .00 63.00 100019
ACHATS BOISSONS EUR 10016 COMPAL MTAL FESS/CENOURASCEREA. 121 L “ERNIER 4.00 a7.00 2400 I7.00 |rn
HCHATS BOISS0NS EUR 110017 COMPAL WATAL ANANAS A ANGALIMAD 13311 “ERNIER #3.00 121.00 99,00 4500 .41
4CHATS BOISSONS EUR 1noota COMPAL LIGHT LARANJATANGERINA 12X1L “ERNIER 7.00 60.00 41.00 26.00 ITLED
ACHATS BOISSONS EUR 110019 COMPAL LIGHT MANGALARANS A 12311 “ERNIER 0.00 380.00 32800 61.00 8r2A7
HACHATS BOISS0NS EUR 100E3 RED BULL LATAZ4H0 25 L WERNIER 45 .00 110.00 6000 2500 33TT A8
HCHATS BOISS0NS EUR 11005 COMPAL FRESH LIMGO 1 ZX1L “ERNIER 0.00 7200 27.00 4500 65652
4CHATS BOISSONS EUR 10026 COMPAL \ATAL MANGATANG /B ANANA 1ZXIL “ERNIER 26.00 42.00 7400 10.00 147.33
ACHATS BOISSONS EUR 11oozy COMPAL MTAL LAR AR ACULASKII 12 X 1L “ERNIER 24.00 az.00 86.00 20.00 442.86
HCHATS BOISS0NS EUR 11008 COMPAL LIGHT TROPICAL/CEND URA1KIZL “ERNIER 1.00 137.00 107 .00 31.00 44418
HCHATS BOISS0NS EUR 110073 COMPAL LIGHT hieSihdE NTA 12 3 1L “ERNIER 0.00 A0.00 <5 .00 2.00 47 62
ACHATS BOISSONS EUR 110020 COMPAL LIGHT PESSEGD 12X1L “ERNIER 6.00 26.00 Faon 12.00 aT6E.03
ACHATS BOISSONS EUR 1100z COMPAL 100 AN ANAS 12X10 “ERNIER 17.00 J61.00 3700 0.oo 0.00
HCHATS BOISS0NS EUR 110032 COMPAL 100% LARANDA 1231 L “ERNIER 6.00 336.00 295 00 4400 68565
Soustotal 103 [22] 323.00 4342.00 4210.00 a57.00f 19021.01

4CHATS BOISSONS UNICER EUR 100004033 SUPER BOCKTP 24 K023 “ERNIER 2579.00 12982800 135617.00 G7O0.00| 8331976
ACHATS BOISSONE UNICER EUR 100006022 SUPER BOCK LATAZ4 X0 22 “ERNIER 1207.00 BS26.00 B367.00 66.00 T23.04
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 10000505 0 SUPER BOCK LATAZ4 X0 50 “ERNIER 365.00 1815.00 2085.00 25.00 1516.37
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 105004025 SUPER-BOCKTP 24 XDI5L “ERNIER S175.00 13579100 137690.00 3176.00 34941.31
4CHATS BOISSONS UNICER EUR 105004633 SUPER BOCK SIH-PACK 436 X0 331 “ERNIER a4.00 B685.00 G44.00 32500 w784
4CHATS BOISSONS UNICER EUR "o SUPER-BOCHK TP S1:PACK 4M5HD 250 “ERNIER 255.00 1209.00 1664.00 000 55 .47
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 10004033 CRISTALTP 24 ¥ 0,33 “ERNIER 234.00 1640.00 211000 S14.00 HATE.35
HCHATS BOISSONS UNICER EUR 1ooo4133 CRISTAL 51%-PACK 4 36K 0,33 WERNIER 0.00 0.0 o.on 0.00 0.00
Soustotal 104 [8] 11429.00 203594.00) 293977.00(  11045.00 [ 13050977

ACHATS DIWVER S UNICER EUR 11 AUTOCOLANTE FRUTEA “ERNIER 0.00 200.00 o.00 20000 0.00
Soustetal 107 [1] 0.00 200,00 0.00 200.00 0.00

okl TT754.00 Z00636.00| 290167 00| 1220300 140830.78

6.1.1 Onglet Colonnes

Colonne no 1 (Code famille)

Vous allez essayer de construire le tableau ci-dessous, cliquez sur le bouton Insérer

005699805 - Rapport sur les articles [Situation au 3005605] g@

Fichier

&0

Proprigtés  Colonnes ] Critéres de sélaction ] Critéres de ti ]

Edition  Affichage Outils

&

Impressions  Aide

Colorne | tature | Titre | Drescription | Largeur | Formule
1 4 Fishd Code Famille 0 /
2 ] Teste de la famille Teste de la Famille 30
3 2 Code article Code article 15
4 91 Dezcription longue de l'atticle  Description longue de article 40
] 33 Dépdt Lieu de ztockage 12
E an Stock Initial Quantité entrés 14
7 73 Wentes qte Guantité totale entrée au 1]
a 1 Achats en gte Farmule 18 @COL[7-EZ0LE]
9 72 Yentes qte Guantité totale sortie au 10
10 JS2] Stock actuel Quantité en stock au 10
11 A Stock CHF *alewr en stock au 10
Ajouter | Ingérer | Modifier | Supprimer ‘
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Pour sélectionner la premiére colonne cliquez sur la fleche et sélectionnez Code
Famille et validez par OK

W 00699805 - Colonne [1] M=) 53
Nature de la colonne  |[4]  Code Famile Aaticle - |
11  Fomule Divers A
Largeur [11171] Formule texte Diwers
Titre [£] Code aricle Agticle
[3]  Description courte de ['article Article
Jusealiem [31]  Dezcription longue de ['article Article
7 Mote complémentaire Article
Depuis la position : Code Famile &iticle
- [B]  Teste dela Famile Référence
Surnombre position  [E5]  Code catégorie ilicle
[E6] Teste de la catégorie Féférence
[92] Code fabriquant Article
[93]  Teste du fabriquant Référence
[61] Code margue Article
[E2] Tewte de la marque Référence
[E] Code article de remplacement Article
[10] Code taxe vente Article
[11]  Teute tare vente Référence
[12] Taux de lataxe vente Article
[104] Code taxe achat Article
[108] Tewste tare achat Référence

| | |> | [>|] | ] | Annuler

Vous obtiendrez le résultat suivant :

& 00699805 - Colonne [1] EE}

Mature de la colonne (R Rl Article e
Largeur IU_@

Titre |FaM

Juztification |.~'-‘«Iigné & gauche ﬂ

Depuiz la position 0 Z
Sur nombre pozition 0 2

| | > ‘ D1 | 0k | Annuler ‘

Dans la largeur vous allez mettre zéro, car cette colonne sera invisible et le but sera
uniquement de l'utiliser comment une colonne de groupement.
Complétez le titre par « FAM » et ne rien toucher le reste.

Colonne no 2 (texte de la famille)

Méme principe que la colonne no.1, cliqguez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez texte famille, mettez une largeur de 30 car. et rentrez le
titre « Texte de la fami

EEX

W 00699805 - Colonne [2]
FIéfélEr'll::l: -

Nature de la colonne R =R E R

Largeur 3n Z
Titre |Te:-:te de la famille
Juztification |.f-‘qligné & gauche j

Depuiz la position 0 Z
0 Z

Sur nombre pozition

1< | 4 ‘ > | B0 | DK | Annuler
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Colonne no 3 (code article)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez code article, mettez une largeur de 15 car. et rentrez le
titre « Code article».
B
Aicl

i 00699805 - Colonne [3] =]

Mature de la colonne

Largeur 15 Z
Titre |D:ude article
Justification |.t'-‘«|igné & gauche ﬂ

Depuis la position 1] Z
Sur nombre postion |0 Z

1d | <l | > ‘ B0 | Ok | Annuler

Colonne no 4 (description lonque de I'article)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez description longue de l'article, mettez une largeur de 40
car. et rentrez le titre < Bescription longue de l'article».

w 00599805 - Colonne [4]

B[(=1/e3

TR AR elat s -0 1 | Description langue de [article icle

Largeur an 2
Titre |Descri|:|ti|:|n longue de l'article
Jushfication |Aligné a gauche j

Depuiz la pozition Z
Sur nambre pozition Z

0
0
|]<] | <] ‘ [) | [)[I | 0K | Annuler

Colonne no 5 (lieu de stockage)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez Lieu de stockage, mettez une largeur de 12 car. et
rentrez le titre « Dépots:

w 00699805 - Colonne [5]

Mature de la colonne  [{EE]RNSEER:E

Largeur |12—|E

Titre Dépét

Jushfication |Aligné & gauche j

Depuiz la pozition 1] 2
Sur nombre position |0 Z

1< | 4 | > | 0 ‘ ok | Annuler
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Colonne no 6 (quantité entrée)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le

bouton fleche et sélectionnez Quantité entré, mettez une largeur de 14 car. et rentrez

le titre « Stock Trittake, Sur Sous-total sélectionnez Sous-totaux (vegtical) et mentionnez
tele tableau ci-dessous

Largewr 14 Z
Titre |Stock Initial
| =
Souz-total | Soug-tataux [vertical)
[~ Changement de signe
Décimales 2 Z
Facteur d'arondi |Ij j
Condition |Duel|e que soit |a valeur j
14| 4| b | b 0K | e

Colonne no 7 (quantité entrée au)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton flecheetsélectionnez Quantité entrée au, mettez une largeur de O car. Elle

Largeur 0 Z
Titre |"«-"entes gte
| [~
Sous-total |F'a3 de sous-totaue ﬂ
[~ Changement de signe
Décimales 2 Z
Facteur d'arandi |':| j
Condition ||1ue||e que zoit |a valeur - |
ia | a | o | b o | A
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Colonne no 8 (formule)

La colonne no. 8 c’et une colonne calculée, elle sera traitée comme une formule.

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez Formule, mettez une largeur de 18 car. et rentrez le titre
« Achats en qte our le champs Formule nous allons effectuer une opération de

Largeur 18 Z

Titre: |ﬁ3«chats en gte
Farmule |@COLIT-BCOLIE)
Souz-total | S ouz-totaus [vertical) j
[T Changement de signe
Facteur d'arrondi |D j
Condition |Quel|e que zoit la waleur j
Prézentation standard ‘ ‘ Autre présentation

Caleul de la formule

s Utiliser le nombre de décimales de la monnaie

" Utilizer le nombre de décimales de la colonne

[I<] | <] | |> | [>[| | Ok | Annuler

Colonne no 9 (Quantité totale sortie au)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez Quantité totale sortie au, mettez une largeur de 10 car. et

@ 00699805 - Colonne [%]

Mature de la colonne Huanhité totale sorhie au b oLy emEi;
Largewr 10 Z
Titre |\-"ente& qte
Sous-total | Sous-totaux [vertical]
[ Changement de signe

D écimales 2 Z
Factewur d'arondi |D j
Condition |Duel|e que soit |3 waleur j

4] 4| b | b 0K | e
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Colonne no 10 (Quantité en stock au)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez Quantité en stock au, mettez une largeur de 10 car. et

Largeur 10 Z
Titre |Stock actuel
| =
Sous-total | Sous-tataus [vertical) ﬂ
[~ Changement de signe
Décimales 2 Z
Facteur d'arandi ||:| j
Candition |Duelle que soit 12 waleur hd |
K| a | > | Db ok | Amuer |

Colonne no 11 (Valeur en stock au)

Méme principe que les autres colonnes, cliquez sur le bouton insérer et faire click sur le
bouton fleche et sélectionnez Valeur en stock au, mettez une largeur de 10 car. et

W 00699805 - Colonne [11]

Mature de la colonne i RRSE EINE R A botveme, s
Largeur 10 Z
Titre |Stock CHF
Sous-tokal | Sous-totaus [vertical] ﬂ
[~ Changement de signe

Décimales 2 Z
Facteur d'arandi ||:| j
Condition |Duelle que it [a valeur j

[I(] | <] ‘ | | Ok | Annuler
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6.1.2 Onglet Critéres de sélection

Grace a cette option il est possible de cibler exactement les éléments qui doivent figurer
dans le rapport.

Vous allez essayer de construire le tableau ci-dessous, cliquez sur I'onglet criteres de
sélection et appuyez sur le bouton Insécer

W 00699805 - Rapport sur les articles [Situation au 3006051 M=
Fichier Edition Affichage Outils  Impressions  Aide
=N
Proprétés ] Colornes  Critéres de sélection l Critéres de ti ]
Mumeéro |EDI|:|nne |Titre |Eritére |
1 5 Dépét =VERMIER N\

Ajouter | Ingérer | M odifier ‘Supprimer|

Les opérations qui peuvent étre utilisées sont :

pour indiquer l'identité

< plus petit

> plus grand

<= plus petit ou égal
>= plus grand ou égal
<> différent

AND. plusieurs sélections
.OR. alternative

INC. inclus

EX. exclus

Pour notre exemple nous allons utiliser« = »

Pour continuer notre exemple dans la colonne de sélection cliquez sur la fleche et
sélectionnez Dépot

00699805 - Critére de sélection [1] =13
Calanne de sélection |Dép6t
et Frubd ~
Sl Teute cle_ la famille i
Depuis la position Code article _
Dezcrphion longue de I'article
Surrambre postion 1T
Stock Initial 0
Wentes qte
Achatz en gte b
‘ ‘ ‘ | aK | Annuler
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Vous obtiendrez le résultat suivant :

& 00699805 - Critére de sélection [1] =3

Colonne de zélection

Sélection |=VERMIER:

Depuiz la position a Z
Sur nombre position a Z

[ Différencier lez majuscules et lez minuscules

| | ‘ ‘ ak | Annuler ‘

Complétez maintenant les autres informations. La sélection mentionnée correspond a
un critére parmi les multiples criteres que vous pouvez utiliser selon votre demande.

6.1.3 Onglet Critéres de tri

Cette option permet de mettre en page les éléments dans un ordre voulu et d'effectuer
des sous-totaux en fonction des tris.

Le tri se fera dans l'ordre de saisie des "critéres de tri".

Vous allez essayer de construire le tableau ci-dessous, cliquez sur I'onglet criteres de tri
et appuyez sur le bouton Insére

Premier tri la famille

W 00699805 - Rapport sur les articles [Situation au 300605]

Fichier Edition  Affichage  Outils  Impressions  Aide v

O F &)

Propriétés] Colonnes] Critéres de sélection  Critéres de tri

Muméng |Cn|0nne |Titre |Sous-tntal |Saut de pasg |De|:|uis |Sur |Fnlmule
1 1 Fi |v | 0 1] edF orm}

2 3 Code article I N D\ 0 edForm:
Ajouter ‘ Inggrer ‘ b odifier | Supprimer‘
Cluitter

Dans la colonne de sélection cliquez sur la fleche et sélectionnez FAM en validant avec
OK

\ 00699805 - Critére de tri [1] =13

Colonne de zélection | -

Depuis | iti EAM "
ERIB [ (P Texte de la famills

Code article
Dezcription longue de larticle
Diépdt

Stock Initial

Wentes gte

Achats en gte R
Farmule libellé [edFomuleT sxteTr

v Précede de "Sous-Total”
[ Suivi du compteur d'€léments
[ Awec les entétes de triz

| | [> ‘ |>[I | ak | Annuler

Sur nombre pozition
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Vous obtiendrez le tableau suivant :

W 00699805 - Critére de tri[1] M=
Calonne de sélection x

Depuis la position IU_@

Sur nombre position IU_@

[~ Saut de page

v Soug-total
W Affichage dulibelle  Dans |Colorne 5 [Dépét) |
Farrmule ibellé |edFormuIeT8HteTr
|v Précede de "Sous-Total"
Iv Suivi du cofhpteur d'éléments
[~ Awvec leyentétes de bz
a | /o | oa

Cochez les options marquées dans le tgbleau précédent

Le sous-total : Elle permettra d’avoir/in sous-total dans la colonne 5.

L'affichage du Libellé permettra d’'afficher le libellé dans la colonne 5

La colonne 5 est choisie pour faire afficher le libellé sous-total, n'oubliez pas que la
colonne code famille (colonne Ao.1) ne s’affiche pas, car c’est une colonne cachée.
Vous pouvez décider de fairg’afficher le libellé sous-total dans une autre colonne.
L’'option Précédé de « Soug-Total » permet d’afficher ce texte dans la colonne 5.
L'option suivi du compteur est facultatif et permet de compter le nombre d’éléments
affichés. Les entétes de tris est aussi facultatif.

Deuxieme tri le code d'article

Méme principe que le premier tri faire bouton insérer et sélectionner dans la colonne de
sélection le code d’article et vous obtiendrez le tableau suivant :

s 00699805 - Critére de tri[2] g@@

Colonne de sélection Code article
Depuis la position

Sur nombre position

—
[ Sous-total

r | [

=117

1< | < | | ‘ 0k | Annuler

Les autres options il faudra laisser vide




126

6.2 Sauvegarde du rapport :

Cette fonctionnalité est trés importante et pour le faire vous devez cliquer sur l'icbne
disquette

s 00699805 - Rapport sur les articles [Situation au 300605]

Fichier Edition\ Affichage Outils  Impressions  Aide

Rl KN

Proprigtés  Colonnes ] Critéres de sélection] Critéres de tri]

Calanne | M ature | Titre | D ezcription | Largeur | Farmule

1 4 Fisbd Code Activité a

2 5 Texte de la famille Teute de la activité 20

3 2 Code article Code articls 15

4 =] Description longue de larticle  Description longue de l'article 40

5 33 Dépdt Lieu de stockage 12

[ 40 Stack Initial Quantité entrée 14

7 73 “entes qte Cuantité totale entrée au i}

8 1 Achats en gte Formule 13 @COL[7F)-@C0LE]

9 72 “Wentes qte Cuantité totale sortie au 10

10 E3 Stock actuel Quantité en stock au 10

11 78 Stock CHF Waleur en stock au 10

Sjouter | Ineérer | I odifier ‘ Supprimer ‘
Guitter

Ensuite donnez un nom a votre rapport exemple « Situation au 300605 » et cliquer sur
le bouton Enregistrer pour finaliser.

Enregistrer sous

Enregistrer dans ; |lﬂ' 00533305 ﬂ e B~

[)Dac = Rap. Ac-y RAPARTICLES.RIT

AMALYTIQUE.RIT | RaP, OUVERTU . RAPPINTO.STOCEK £
ARTICLES 2005.RIT RAP.STOCEK AL 30, 0KIT RAPPORTZ. RIT
ASituation au 300605, RIT RAP STOCE AL 300605, R rappork articles, RIT
COMTROL.RIT RAP. STOCKINL STCOKALLRIT RAPPORT-ARTICLE:
COUTDEREYIEMT.RIT RAP.STOCKIOUR, RIT 5300605, RIT

< | >

Nomdufichier:  [Situation au 300505
Tvpe: |F|a|:||:n:|rt zur les articles de stock [™.rit] j AnrLler |

Pour mémoire :

B créer un nouvau rapport = Enregistrer le rapport courant

L= Qurir un rapport existant N Previsualiser/imprimer le rapport
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6.3 Impression et affichage du rapport

Pour cette partie finale, nous allons apprendre a visualiser le rapport terminé, pour cela
vous allez sélectionner la tranche des articles que vous souhaitez afficher ainsi que la
date a la quelle le stock s’arréte.

& 00699805 - Impression d'un rapport sur, les articles E@E

Paramétres lElitéres de tli] Critéres de sélectian] Multi-SDciétés] Farmat] Tableur] Palice ] Imprimante]

De l'article 100004033 - 7| 5B33

A l'article 110032 -~ 7| COMPAL 100% LaRaMla 12410

Drate d'améte 3040605

Apergu | Impnmer ‘ Tableuwr | E-mail Eermer

Cliquer sur le bouton Apercu et vous obtiendrez le rapport suivant :

( GI I ) SOCIETE TEST STOCK FACTURATION 00699805 Page 1

S Situation stock au 300605 P SDAERS
lexte da |2 famille Code article Description longue de 'srticle Depdt Stock Initial Mehats en gte | Vertes qte| Stock setud Stock CHF
ACHATS BOISSONS EUR 10001 COMPAL HECTAR PERATZHIL “ERNIER 48.00 349.00 310.00 a7.00 225004
4CHATS BOISSONS EUR 110008 COMPAL FRESH MAEG 12 X 1L “ERNIER 0.00 145.00 65.00 20.00 1932.79
4CHATS BOISSONS EUR 110009 COMPAL CLASSICO TOMATE 24 X 200 ML “ERNIER 2.00 0.o0 0.oo 2.00 0.00
ACHATS BOISSONS EUR ooto COMPAL HECTAR PESSEGD 12X1L “ERNIER .00 520,00 S37.00 55.00 12265
HACHATS BOISS0NS EUR oot COMPAL HECTAR ALPERCE 1ZX1L WERNIER fi0.00 146.00 142 .00 B 00 1296 74
4CHATS BOISSONS EUR ootz COMPAL NECTAR TUTTI FRUTTI 12XIL “ERNIER 3.00 S16.00 424.00 a5.00 1930.76
4CHATS BOISSONS EUR ootz COMPAL NECTAR MANGA 12X1L “ERNIER 1.00 465.00 431.00 600 §78.02
ACHATS BOISSONS EUR ool COMPAL FRESH MARACUJAIZXIL “ERNIER 1.00 413.00 387.00 I7.00 413.18
HCHATS BOISS0NS EUR 110015 COMPAL MTAL LAR JCENOURAMANGA 13H1L “ERNIER a.00 T65.00 206 .00 6300 100018
4CHATS BOISSONS EUR 1ooE COMPAL \ATAL PESS/CENOURA/CEREA. 12X1L “ERNIER 24.00 a7r.00 24.00 2700 LR
ACHATS BOISSONS EUR ooy COMPAL MTAL AN ANASMANGALIMAD 12X1L “ERNIER 232.00 121.00 go.00 45.00 BEG.41
ACHATS BOISSONS EUR 1ools COMPAL LIGHT LARANJATANGERINA 12XIL “ERNIER .00 G0.00 41,00 26.00 ITLED
HCHATS BOISS0NS EUR 110018 COMPAL LIGHT hiteH GALARAN] A 13T L “ERNIER 0.00 389.00 335 .00 61.00 aTIA7
4CHATS BOISSONS EUR 1Mooz RED BULL LATAZ4H0.25 L “ERNIER 45.00 110.00 60.00 a5.00 TT5
ACHATS BOISSONS EUR 110028 COMPAL FRESH LIMGO 12X1L “ERNIER 0.00 T2.00 7o 45.00 B68.52
HACHATS BOISS0NS EUR 11006 COMPAL MITAL MANGATANG FBANANA 12311 WERNIER 36.00 4300 T4.00 10.00 147.33
HCHATS BOISS0NS EUR 11007 COMPAL MTAL LAR AAR AT ULAKII 12 X 1L “ERNIER #4.00 az.00 B6.00 30.00 447 85
ACHATS BOISSONS EUR 110028 COMPAL LIGHT TROPICALSCEND URATKIZL “ERNIER 1.00 132.00 102.00 21.00 44418
ACHATS BOISSONS EUR 110029 COMPAL LIGHT MAEAMENTA 12 X 1L “ERNIER 0.00 s0.00 200 200 47 62
HCHATS BOISS0NS EUR 110030 COMPAL LIGHT PESSEGD 12XIL “ERNIER 6.00 &5.00 7300 18.00 376.03
HCHATS BOISS0NS EUR 110031 COMPAL 1005 AHANAS 13511 “ERNIER 17.00 361.00 37500 0.00 0.00
ACHATS BOISSONS EUR 110032 COMPAL 100 LARANIAIZHIL “ERNIER 6.00 326.00 292 .00 4400 62665

Soustotal 102 [22] 325.00 424200 4210.00 a57.00 19021.01
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 100004022 SUPER BOCK TP 24 X023 “ERNIER 2579.00 139828.00] 126617.00 6790 .00 2331976
H4CHATS BOISS0NS UNICER EUR 100005033 SUPER BOCK LATAZ4 X033 “ERNIER 189700 B816.00 B367.00 A6 .00 73304
4CHATS BOISSONS UNICER EUR 100005050 SUPER BOCK LATAZ4 X050 “ERNIER 255.00 1815.00 2085.00 a5.00 1516.37
4CHATS BOISSONS UNICER EUR 105004025 SUPER-BOCKTP24KD25L “ERNIER S175.00 135791.00| 13769000 JZTE00| MIHN
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 105004633 SUPER BOCK SI%- PACK 436 X 0.33L “ERNIER #4.00 BE35.00 Gided 0D 325.00 407 8.4
ACHATS BOISSONS UNICER EUR 1o SUPER-BOCK TP 5 1% PACK 4:ExD.I5L “ERNIER 365.00 1309.00 1664.00 0.00 55 .47
4CHATS BOISSONS UNICER EUR 10004033 CRISTALTP 24 K033 “ERNIER 934.00 1640.00 211000 51400 5976.35
4CHATS BOISSONS UNICER EUR 1000433 CRISTAL S1X-PACK 4 36K 0,23 “ERNIER 0.00 0.o0 0.oo 000 0.00

Soustotal 104 [B] 11423.00 293594.00 293977.00 11048.00 | 130509.77
aCHATS DIVER S UNICER EUR 1 AUTOCOLANTE FRUTES, ERNIER 0.00 200.00 000 200.00 0.00

Soustotal 107 [1] 0.00 200.00 000 200.00 0.00
Fotal 17 54.00 29263600 293187.00 12203.00| 143530.78

Les autres fonctionnalités Tableur, e-mail nous allons le détailler dans la page suivante
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Un clic sur ce bouton ouvre le tableau dimpression du rapport
Cet écran permet de bien cibler le résultat de limpression puis de choisir entre

Apercu

L'option d'apercu permet de visualiser a 'écran le résultat de limpression demandge

Il est possible de lancer directement limpression depuis l'apercu en cliquant sur limprimante qui se situe sous la ligne de menu
Fichier PDF

Le résultat de limpression geénére un fichier POF. Passer par l'apercu (ci-dessus). cliquer sur la disquette, entrer un nom de fichier, sélectionner le type de fichier
Adobe Acrobat Documents (*.pdf) ainsi que le répertoire de destination. Un double clic sur le fichier ainsi généré ouvrira le programme de visualisation

Imprimer

Le programme fait appel directement a limprimante sélectionnée

Tableur

Cette option permet d'envoyer les données nen pas sur limprimante mais dans un tableur (Excel par exemple)
E-Mail

Le résultat dune impression peut étre généré au format PDF et intégrée automatiquement en annexe d'un e-mail. Une configuration préalable du programme Win€L
est nécessaire afin d'utiliser cette fonction

Aller dans [Administration du systéme, cliquer sur le bouton "Systéme” puis sur "Modifier”
Cliquer sur le bouten "Paramétres”

Dans la section "Expédition de messages &lectroniques” sélectionner "Utiliser MAPI"
Valider avec OK

Une fois cette opération exécutée il suffit simplement de cliquer sur e bouton "E-mail” dans 'écran d'impression pour que le programme de messagerie s'ouvre et que |e fichier PDF soit
automatiquement intégré en annexe

La méthode activée par défaut avec le programme est 'opération par SMTP
Pour cette demniére méthode I'écran denvoi est divisé en deux sections
E-Mail

E-rail ] Serveur de mail |

a

Cnpiea‘
Cuijet |
Message

Cet écran comporte les mémes éléments que les programmes de messagerie, 4 saveir ladresse e-mail du destinataire. de l'expéditeur, de la personne mise en copie, le sujet et le texte
preprement dit. Le fichier dimpression est automatiqguement joint

Serveur de mail

E-mail  Serveur de mal |

Serveur SMTP

\
Port

\

|

Utilizateur

Mot de passe

Afin de pouvoir envayer les données. les éléments de ['onglet "Serveur de mail” doivent étre configurés. L'adresse SMTP (par exemple mail societe.ch) doit impérativement étre entrée (la demander
au responsable infarmatique ou au provider)

n En aucun cas GIT ne peut vous fournir d'informations sur la section "Serveur de mail”, ces paramétres étant propres & chaque installation.

Nous allons mettre 'annexe suivant comme une information a retenir pour I'élaboration
des nouveaux rapports :

Cette option permet de créer des formules sous forme d'addition, de soustraction, de
multiplication et de division. Le champ de calcul est limité & 60 caractéres.

Dans les formules ci-dessous les valeurs x et y représentent les numéros de colonnes.
MON correspond au code monnaie.
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@COL(x) Information numérigue contenue dans la colonne x du rapport
@PCT(x,y) Pourcentage de la colonne x par rapport a la colonne x

Conversion au cours du jour de I'élément de la colonne x dans la
@CNV(x,MON) monnaie MON

@ABS(X) Affichage de la valeur absolue de I'élément de la colonne x

Retourne la valeur +1 si la colonne indiquée contient une valeur

@COLSIGN(x) positive, O si elle est égale a zéro et -1 si elle est négative
Exemple
@COL(2)+@COL(3)

le résultat sera le total des colonnes 2 et 3

Convertir une colonne de montants dans une autre monnaie

Insérer une nouvelle colonne et y assigner la formule suivante :
@CNV(X,MON,COURS,FC)

Correspondances :

X Numeéro de la colonne a convertir

Monnaie appliquée au résultat. Entrer le code de la monnaie ou une des
MON formules suivantes :

@(1) utiliser la monnaie de référence de la société actuelle
@(2) utiliser la monnaie de reporting de la société actuelle
@(3) utiliser la monnaie de décompte de taxe de la société actuelle

Ces formules sont a utiliser dans le cas de rapports consolidés.
COURS  Cours utilisé

Cours standard

Cours de cloture

Cours du jour

Cours commercial (Inter IKEA)
Taux TVA (IHAG)

A OWNPEFLO

FC Fichier central utilisé. Cet élément doit étre défini sous forme de formule :

@(1) répertoire des fichiers centraux du programme tel gu'il a été désigné dans
les parametres du programme

@(2) contenu de la variable d'environnement EURCENTRAL (set
EURCENTRAL=xxXx)
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@(3) répertoire des écritures types
@(4) contenu de la variable d'environnement EURSTD
@(5) répertoire des données de la société

@(6) répertoire des données du programme tel qu'il a été désigné dans les
parametres du programme

@(7) contenu de la variable d'environnement EURDATA

@(8) fichier central de la compagnie

Exemple
@CNV(3,USD,0,T:\\GIT'EURDATA\CENTRAL)\)

le résultat sera la conversion des montants de la c olonne 3 en USD, au cours
standard (0) trouvé dans le fichier central T:\GIT\EURDATA\CENTRAL\

@CNV(3,USD,1,@5)

le résultat sera la conversion des montants de la ¢ olonne 3 en USD, au cours de
cléture (1) trouvé dans le fichier central de la société (@5)

Formule pour calculer le taux de change entre deux montants:

@FXRATE(coll, col2, col3, cold)

coll : colonne contenant le premier montant

col2: optionelle (peut étre vide), indique directement ou indirectement la monnaie dans
le cas ou coll n'est pas une colonne de montant en monnaie (par ex. s'il s'agit d'une
formule)

col3 : colonne contenant le second montant

col4: optionelle (peut étre vide), indique directement ou indirectement la monnaie dans
le cas ou col3 n'est pas une colonne de montant en monnaie (par ex. s'il s'agit d'une
formule)

Exemple:

La colonne 3 contient le solde en monnaie du titre, la colonne 4 contient le solde en
monnaie du portefeuille,

alors le taux de change entre les colonnes 3 et 4, est : @fxrate(3,,4,)

Attention, les virgules de séparation entre les parametres sont nécessaires méme si
I'on ne spécifie pas de colonnes indiquant la monnaie (col2 ou col4).

Formule sur les textes
Cette option permet de créer des formules sous forme de texte.

La liste des fonctions possibles est :

@OUT(colonnel,colonne?2) : Permet de sortir la premiere colonne si elle n'est pas vide,
sinon la deuxieme colonne.
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@CONCAT(x,y) : Permet de concaténer deux colonnes, avec x étant le numéro de la
premiere colonne ety celui de la deuxieme.

@CONDSTR (colonne, condition, texte si VRAI, texte si FAUX) : Permet d'afficher un
texte dans une colonne selon si la condition appliquée au paramétre colonne est vraie
ou fausse.

Les colonnes contenant la valeur a tester et la condition peuvent étre en format
numerigue ou en texte. Les différentes expressions supportées pour exprimer la
condition sont :

inégal : <>

égal :==ou=

plus grand ou égal : >=
plus petit que ou égal : <=
plus grand que : >

plus petit que : <

Limitations : les textes sont affichés en majuscules et en supprimant tous les espaces.
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Editeur de formats

Cet outil permet de créer des formats pour limpression de divers documents
personnalisés, ainsi que la modification de ceux déja existants.

"5___" TIMO5 - Editeur de formats - Format des transactions de facturation - C:VGITAWinEUIRAData\Tl... E@

Fichizr Edition Bandes dimpression  Outils  Aide B d
bDE@ &R %%~d&ﬁﬁﬂﬁfﬂﬁﬂffi§§;i:meemmu.
s ;::::'fq? A[A] E a+B[H _E _i‘]f [in] A= [?] < Boutons
| ial Fl|p =B ruBR|=EE=|7ell WBTHE Z| M
M 1 2 5 4 L3 L] T & 3 n il 12 1% 14 15 3 i o~
' " Démotime sheets
Ihue le Ru;er 24
= 1217 Acacias
5 W&l 022/123.45.6Mm
Fax: 02252345678
Mail . demo@ts.ch
i & = - AdiFacLigl]
' A(IrFacLig?L
i AdrFacLig3]
AtlrFacLigdL
& ' AdrFacLig5]
| 7 ot
S |

Tout d’abord, voici les boutons a disposition :

Boutons de base

Créer un nouveau format.
Ouvrir un format existant
Enregistrer le format courant
Imprimer le format courant
Pré visualiser le format
Effacer I'élément sélectionné
Copier I'élément sélectionné
Coller I'élément sélectionné
Ouvrir les propriétés du format
Propriétés du format

2 0 S o e



Boutons de Champs

Sélectionner un élément du format
Sélectionner une zone du format
Insérer du texte libre/libellé

Insérer un total

Insérer une formule

Appliquer la numérotation des pages

Insérer la date du jour

Insérer une image

Insérer des formes

Insérer un champ composé

Insérer un champ texte pour champ composeé

FIE4EEEEMEPEE

&)

Insérer un ensemble conditionnel
Boutons de mise en forme du contenu des champs

Times MNew Fh:umarj| j

Mettre en gras le contenu du champ
Mettre en italique le contenu du champ
Souligner le contenu du champ

Appliquer une couleur au contenu du champ
Aligner a gauche le contenu du champ
Centrer le contenu du champ

L] ][] o] ][] ]

Aligner a droite le contenu du champ

Boutons de mise en page des champs

|
-y

haut

e

gauche

+e

droite

Insérer un champ (Nom du client, montants, etc ...

Choisir la police et la taille des caractéres
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Aligner tous les champs sélectionnés a la hauteur du champ le plus

Aligner tous les champs sélectionnés a la hauteur du champ le plus bas
Aligner tous les champs sélectionnés a la hauteur du champ le plus a

Aligner tous les champs sélectionnés a la hauteur du champ le plus a
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Ajuster tous les champs sélectionnés de gauche a droite. Le déplacement
des champs ne se fait qu'horizontalement. La position de fin d'un champ
correspond au début du suivant. L'ordre d'alignement correspond a celui
qui a été adopté pour la sélection des champs.

Ajuster tous les champs sélectionnés de droite a gauche. Le déplacement
des champs ne se fait qu'horizontalement. La position de fin d'un champ
correspond au début du suivant. L'ordre d'alignement correspond a celui
qui a été adopte pour la sélection des champs.

Ajuster tous les champs sélectionnés de haut en bas. Le déplacement des
champs ne se fait que verticalement. La position de fin d'un champ
correspond au début du suivant. L'ordre d'alignement correspond a celui
qui a été adopté pour la sélection des champs.

Ajuster tous les champs sélectionnés de bas en haut. Le déplacement des
champs ne se fait que verticalement. La position de fin d'un champ
correspond au début du suivant. L'ordre d'alignement correspond a celui
qui a été adopté pour la sélection des champs.

Centrer tous les champs sélectionnés sur la largeur de la page

Boutons de sélection de total

44

Transfert I'élément sélectionné de la colonne de gauche dans la colonne
de droite.

Transfert tous les éléments de la colonne de gauche dans la colonne de
droite.

Transfert I'élément sélectionné de la colonne de droite dans la colonne de
gauche.

Transfert tous les éléments de la colonne de droite dans la colonne de
gauche

La barre de menus propose les actions suivantes :

Eichier

Nouveau rapport Ouvre un format vierge

Ouvrir Ouvre un format existant

Ouvrir & nouveau Ouvre un fichier récemment utilisé

Enregistrer Enregistre le nouveau format

Enregistrer sous Enregistre le nouveau format sous un nouveau nom
Propriétés du rapport Permet de configurer les éléments de base du format
Propriétés par défaut liees au format  En cas d’envoi par e-malil

Pré visualisation Affiche le résultat du rapport a I'écran

Imprimer Imprime le format (pour test)

Configurer l'imprimante Ouvre le panneau de configuration de l'imprimante
Quitter Pour sortir de I'éditeur de formats

Quitter tous les programmes WinEur  Pour fermer tous les programmes WinEur
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Couper

Copier

Coller

Coller champ suivant
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Efface I'élément sélectionné

Copie en mémoire I'élément sélectionné

Colle le dernier élément copié en mémoire

Colle le champ suivant celui qui est copié en mémoire (selon

ordre dans la liste des champs)

Supprimer

Tout sélectionner
format

Sélectionner une bande
sélectionnée

Totaliser dans
Rechercher un champ

Bandes d'impression

Ajout détail

Suppression détail
Ajout pied derniere page
Suppression pied
derniere page

Ajout pied autre page
Suppression pied

autre page

Outils

Supprime I'élément sélectionné
Sélectionne tous les champs et bandes dimpression du

Sélectionne tous les champs d'une bande d'impression

Pour inclure un champ dans un total
Pour trouver I'emplacement d’'un champ dans le format

Ajoute une bande d'impression "Ligne détail"

Supprime la bande d'impression "Ligne détail" sélectionnée”
Ajoute une bande d'impression "Pied derniere page" (quand
la section "Entéte premiére page/Pied derniére page est
sélectionnée™)

Supprime la bande d'impression "Pied derniere page"
sélectionnée.

(dans la section "Entéte premiére page/Pied derniere page")
Ajoute une bande d'impression "Pied autre page" (quand la

section "Entéte autre page/Pied autre page est
sélectionnée™)
Supprime la bande d'impression "Pied autre page"

sélectionnée
(dans la section "Entéte autre page/Pied autre page)

Conversion d’'un format d’'impression en fichier texte Outil de réparation GIT
Conversion d’un fichier texte en format d'impression Outil de réparation GIT

Aide

Aide

Information programme
Site web de GIT

A propos de

Affiche les rubriques d’aide (identique a la touche F1)
Affiche les propriétés du programme WinEur

Acces direct au site GIT

Informations GIT

Ci-dessous, un exemple de documents liés aux factures utilisant les fonctions

mentionnées ci-dessus.



137

Aller a « Editeur de format». Choisir « Fichier-Nouveau Rapport» Format des
transactions de la facturation ».

TIMO5 - Propriétés du rapport rz|
Format
Langue H 7 Tupe |
Tupe de tranzaction |NDBE - Mate de débit client ﬂ
Tri des lignes |F'as de i j

Taille du papier
|Taillepersonnalisée j Largeur |206.00  [mm]  Hautewr (23000 [mm]

[~ Modifier la taille du papier sur limprimante

Imprimarite

Imprimer le farmat sur | j
Marges
Haut 10 ﬁ Bas 1n ﬁ Gauche 15 ﬁ Droite |10 ﬁ

Police et orientation
|Arial j |1D j + Partrait " Payzage

Cadre de la page

I~ Haut I~ Gauche Couleur . Changer Largeur du cadre ’1_2‘

[ Bas [~ Draite

Bandes dimpression

Entéte premiére page

Entéte autre page

Py
! r = Modifier
L!gne déta!l v

Séparateurs et signes

1.23456 [1.234.56) Présentation standard Autre présentation
Appliquer | QK | Annuler |

Choisir la langue « Frangais ». Choisir le type de transaction « Factures ». Choisir le tri
des lignes « Pas de tri ».

Comme nous allons avoir besoin de place pour placer les différents champs dans I'en-
téte de la page, il faut I'agrandir. Pour ce faire, cliquer au milieu de I'espace appelé
« En-téte premiere page ».

"L_" TSHEETOS - Editeur de formats - Format des transactions de facturation

Fichier Edition Bandes dimpression  Outils  Aide

DeE S % ﬂ |Entétepremiére page / pied derniére pags ﬂ

s C A [A] £ a+B ] B9 ud ST 100l A= [?]
| Hj H -

N 1
H ]
; ]
H |

!

[ JE S50 FYS0 - ey ey Sy peye ey peyey Feyge ey e gy Ay oy FEpoe Feygs SRy . e PPy ey ey ey ey gy ey ey oy e ey apeyey e ey P e a
1 1
H ]

3 : i |
ILigne détai ]
bomtondaedmadaecmoafacteafandaadeacmeafoamacleataadacaearangafomteadaaaaadenaracfoabacdeadaadacaasfachoafactandannan -
1 ]
H

: .

\Pisd dernidrs page

3

5 | .
' i b

Gluitter

Des points rouges s’affichent autour de ce secteur. Cliquer sur le point rouge du milieu
du bas et le descendre.
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Pour placer en haut a gauche le logo de la société, cliquer sur le bouton @ puis cliquer
dans la zone « En-téte premiére page ». La fenétre suivante s’ouvre :

TSHEETOS - Propriétés d'une image 3

[l Gauche [HEI [
Haewr [2778  [om]  Hat  [741  [mum]

[ Ajuster la taille de limage [ Taille automatique

Largeur  |EEREE

Quvii. | | |

Cliquer sur le bouton « ouvrir »

Quyvrir

Regarder dans : |.ﬂ Mes images _:_4 4= B¥ B [110:135) @J

Mes documents ‘ -

Echantilons dimages logo_git.bmp R

o 2
3
PR (e
s %
= @

Mes documents @

Win€UR

@

Poste de travail

Mom du fichier : ﬂ'napemonda.bmp j Durir

|
Favoris réssau  Fichiers de bype JAII [ png:”. pspi pic:” psd . pox;” eps:tga e, v | Anriuler
Aide

Et chaisir le fichier d'image contenant le logo que I'on souhaite insérer.

TSHEETOS - Propriétés d'une image

Largeur (2778 [ram] Gauche |58.47 [rrirn]
Hauteur  |27.78 [rom] Haut 17.99 [rrirn]

1™ Ajuster la taille de l'mage I~ Taille automatique

" Sauvegarder ] Effacer I

0K Annuler

On peut donner directement les dimensions et I'emplacement par rapport au coin
gauche supérieur de la page. En utilisant « Ajuster la taille de I'image » car il se peut
gue I'image soit Iégerement écrasée dans un sens ou dans l'autre mais cela se corrige
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dans le document. Si on choisit « Taille automatique », I'image arrive au dimensions
souhaitées dans les documents mais en cas de réduction, on en perdra un bout.

"L_" TSHEETOS - Editeur de formats - Format des transactions de facturation

Fichigr Edition Bandes dimpression  Outils  Aide

_ Dl & & =} ﬁ _]Entétepremiére page / pied derrigre page :_j
B TR A A Z e B d o (9]
| Al ZHdpruom|EE=|geli|RHE E|
T 1 2 3 4 5 (-] T g a 10 1 12 13 1 15 16 W 18 13 20

|

2
3
S
5 fe i 2
VEnkEte premidrs page -
Rt R N S VSRS S DY) D R PO I SR S VN S B i . | ——— " W — ——— .
' |
t iLigne détail 1
o e B o oA N A A A A 4
' |
T N o
1Picd dernidrs page 1
L I it e T ) -
@ 1 M
Quitter

Pour déplacer I'image si elle ne se trouve pas exactement ou on veut, cliquer dessus
(des points rouges s’affichent) et la déplacer. Pour en modifier les proportions, cliquer
sur un point rouge et le déplacer.

Procéder a la premiere sauvegarde du fichier. Cliquer sur « Fichier - Enregistrer » ou

sur le bouton . Il faut souvent sauvegarder le travail en cours pour ne pas perdre les
informations en cas de pépin.

Ouvrir E]
Regarder dans - | SERVOS07 -~ cF E2-
= =) ACOMPTE. fir
s

ZomFourni,.Fer
b -Files [k4:] Commande, Fkr
= erasm.Ftr
|- Facture.ftr

Morm du fichier ; || ﬂ Duerir

Fichiers de tvpe : | Taous les farmats [*.F) j Annuler
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Appeler le fichier en cours « facture » et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
Cliquer sur le bouton puis dans la zone « En-téte premiere page ».

TSHEETO5 - Propriétés d'un, libellé

Texte  |Démo Time-Shests

[” Teste conditionnel

Largewr  |29.63 [mrm] Gauche |54.24 [mrn]
Hauteur  |4.50 [mrm] Haut 11.38 [mrn]

v Taille automatique [ Tranzparent
Cadre
[T Haut | Gauche Largeur du cadre '1_2‘

[~ Bas [ Droite Couleur . LChanger

Arigre-plar

Couleur LChanger
(] 8 | Annuler |

Taper le nom de la société qui établit la facture. Cocher « Taille automatique ».

Ou (pour récupérer directement les informations enr egistrées au préalable)

Cliquer sur le bouton puis dans l'en-téte premiere page pour ajouter le champ
« Société - Nom». Cocher « Taille automatique »

TSHEETO5 - Propriétés diun champ §|

Sélection du champ
|Sucwélé - Hom j

Champ de type numérique
r r
-

r e
Décimales ’_ =
:| =T
r [ =
Champ de type teste
[~ Partie de texte Z

Taille et position

Largeur 238 [rirn] Gauche 53.24 [ram]
Hauteur 480 [mmm] Haut 23.02 [rorn]

v Ta\lleaulumal\que [™ Tranzparent Iv “izible

Cadre

[~ Haut [~ Gauche Largeur du cadre Fé‘
[~ Bas [~ Droite Couleur . LChanger
Arigre-plan

Couleur LChanger
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Cliquer sur le texte ajouté pour le déplacer ou, en double-cliquant dessus, donner les
coordonnées exactes en millimetres gauche/haut. Choisir la taille de police 12 en

déroulant les propositions de tailles. Cliquer sur le bouton pour mettre le texte en
gras.
Cliquer sur le bouton puis dans la zone « En-téte premiere page ».

TSHEETOS - Propriétés d'un libellé

Texte |Rue Le Royer 24
1217 Acacias

Tél: 0221234567

Fax: 022 234 BE 78
tail ; timesheets@git.ch

[~ Teste conditionnel

Largewr  |30.96 [rim] Gauche |33.95 [mm]
Hauteur  |27.52 [rim] Haut 714 [mm]

[v Taille automatique [ Transparent

Cadre

[~ Hawt [ Gauche Largeur du cadne |1_§‘
[~ Bas [~ Droite Couleur . LChanger
Amiére-plar

Couleur Changer
Ok | Annuler |

Taper le texte que I'on veut voir figurer sous le nom de la société. Cocher « Taille
automatique ».

%5 TSHEETOS - Editeur de formats - Format des transactions de facturation - C:GITYWinEURMData\TSHEETOSWNoteDeDebit.... [I2][5][]

Fichier Edition Bandes dimpression  Outlls  Aide

D E S| % 1 [Entere premiere page / pied demizre page -~
[y £ ALA] Z e 3 B L < il > [P]

Arial - ~|lB rum ===
] TG s T &

B

e Le Roy5r24
PP SO

Il faudra peut-étre agrandir le champ afin de I'avoir en entier : cliquer sur le point rouge

du centre bas et le descendre.
Choisir la taille de la police si on veut autre chose que ce qui est propose.
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55 TSHEETOS - Editeur de formats - Format des transactions de facturation - C:\GITWinEUR\Data\TSHEETOSWNoteDeDébit.... [=|[B]B¢]

Fichier Edition Bandes dimpression  Outlls  Alde

DeE sk & | & | [Evtete prerviers paae ¢ pisd demigre pags ~]

Fue Le Royer 24
1217 Acacias

Tél: 022123 4567
Fa : 022 234 56 75
Mail : timesheets@sit ch

Quitter

Placer I'adresse sous le nom de la société en cliquant dessus et en la déplacant. Pour
aligner le nouveau texte au méme niveau que le nom de la société : cliquer sur le nom
de la société, appuyer sur la touche shift (majuscule mais pas caps-lock) cliquer sur
I'adresse et relacher la touche des majuscules. Des points verts s’affichent. Cliquer sur

le bouton IEI Le champ de l'adresse part a gauche. Cliquer n’importe ou pour
désélectionner les points verts.

Ou (pour récupérer directement les informations enr egistrées au préalable)

Cliquer sur le bouton puis dans l'en-téte premiere page pour ajouter le champ
« Société — Adresse Ligne 1» (puis lignes 2, 3, 4). Cocher « Taille automatique »

TSHEETOS - Propriétés d'un champ §|

Sélection du champ
|Société - Adresse ligne 1 j

Champ de type numeérique
r -
-

- B
Décimales ,_ j
r I

Champ de type texte

[~ Partie de texte Z

Taille et pozition

Largeur 238 [rnrn] Gauche 10821 [mm]
Hauteur 4.50 [rm] Haut 36.73 [rorn]

[ Transparent v ‘isible
Cadre
[~ Haut " Gauche Largeur du cadre ’1_2‘
[~ Ba: [~ Draite Couleur . LChanger
Ariére-plan
Couleur LChanger
Ok | Anruler |

Pour placer I'adresse du client, cliquer sur le bouton puis dans l'en-téte premiére
page pour ajouter le champ « Transaction en-téte — Adresse de facturation ligne 1».
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Cocher « Taille automatique ». Répéter I'opération avec les lignes 2,3,4,5. Les placer
chaque fois décalées légerement sur la droite.

TIMOS - Propriétés d'un champ

Seélection du champ

Tranzaction en-téte - A

Champ de type numérique

I r
r
- [Sasemnat
Décimales

| = - 4
- I

Champ de type texte

[T Partie de texte Z

Taille et positiorn

Largeur 21.43 [rmm] Gauche 103.98  [rom]
Hauteur 5.032 [rrirn] Haut .75 [rirn]

v Taille automatique [~ Transparent v isible

Cadre

[~ Haut [~ Gauche Largewr du cadre |1_§‘
[~ Baz [~ Diraite Couleur . Changer
Armigre-plary

Couleur Changer

oK | Annuler
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v

‘ IAdrFacLig]
i IAdrFacLigz]
‘ IAdFacLigd]
[AdrFacLigd]
IAdFacLigs]

Pour aligner les lignes d’adresse : cliquer sur la premiere ligne d’adresse, appuyer sur
la touche shift (majuscule mais pas caps-lock) cliquer sur les lignes suivante et relacher

la touche des majuscules. Des points verts s’affichent. Cliquer sur le bouton puis sur
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le bouton .Les champs de I'adresse s’alignent. Cliquer sur le groupe pour le placer a

I'endroit désiré. Cliquer sur si 0 veut I'adresse en gras. Cliquer n'importe ou pour
désélectionner les points verts.

=1
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Fichier Edtion Bandes dimpression  Outils  Aide
DEeld &@& 4 BB S8 riEe e page pied demmigie page
ol =] |0 prUR|===|Faelll Bas Tk
1 2 3 5 [ T B 3 10 1 t 1 [ 15 3 T 1 ] 20 A
Démo Time-Sheets
k Fue Le Royver 24
1217 Acacias
3 Tél: 0221234567
Fax : 022234 56 78
Mail : timeshests@ot.ch
+ L 4
' [AdiFacLig ]'
E AdiFacLig/]
diFacLig ]|
i (IrFacLl(ez]'
P i drFacLigy]
k—i : 2
Duittsr

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « En-téte premiére page ». Taper le texte
« Facture n°». Choisir éventuellement gras et taille de caractére 12.

Puis cliquer sur le bouton puis dans l'en-téte premiére page. Choisir le champ
« Transaction en-téte — Numéro de document ».Cocher taille automatique. Choisir
eventuellement gras et taille de caractere 12.

TIMO5 - Propriétés d'un champ

Sélection du champ
TSHEETOS - Proprietes d'un libellé §| Transaction en-téte - Numéro de document] j
Tests [Facture n' Champ de type numérique
I~ I~
-
- [sesinin]
D &cimal
Erimales ,_ 1
[ Teste conditionnel :I =]
r [ =
Largewr  |0.26 [rorn] Gauche [36.51 [rmm]
Champ de type texte
Haut 450 Haut E5.09
s el ! i [ Partie de texte l—@
v Taille automatique [~ Transparent Zﬂ
Cadre = Taille et position
[~ Haut [ Gauche Largeur du cadre FEI Largeur 238 [rrm] Gauche 21.96 [rrm]
[ Bas [ Droite Couewr [ Charger Hauteur 529 [mm] Haut B6.15 [mm]
. v Taille automatique [ Transparent v Vizible
Aurire-plar
Coul Lhanger
Ouleur 4 Ead[e
[~ Haut [~ Gauche Largeur du cadre '1_:
[~ Bas [ Draite Couleur . LChanger
Arigre-plar
Couleur M
(] 8 | Annuler |
. 7 S 5 °
Pour aligner le numéro de la facture & < Factare n°> , chiquer sur « Facture n°»,

appuyer sur la touche shift (majuscule mais pas caps-lock) cliquer sur « Document » et
relacher la touche des majuscules. Des points verts s’affichent. Cliquer sur le bouton

. Cliquer n’importe ou pour désélectionner les points verts.
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el &Rk & L | [Entéte premizre page / pied demizre page B
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Fue Le Royer 24
1217 Acacias

Tél: 0221234567
Fax: 022 234 5578
Wil timesheets@git.ch
it a

AdrFacLigl]
[AdrFacLig2
[AdrFacLig3

: AdrFacLigd]
& [AdrFacLig5],

Facture n” )
l- “IDocument]

v

Duiter

Cliquer sur le bouton puis dans I'en-téte premiere page pour ajouter la date de la
facture.

TIMOS - Propriéte d'une date du jour E|
Code date ~|  Définttion
" Format cout € Farmat long

Texte avant la date |Genéve, le

Largeur  |17.46 [mim] Gauche (10398  [mm]
Hauteur  |4.50 [mm] Haut BG15 [rmm]

v Taille automatique [ Transparent

Cadre

[T Haut [ Gauche Largewr du cadre '1_§|
[ Bas [ Diroite Couleur . Changer
Arére-plar

Couleur LChanger

Choisir le code date « F » et le « Format long ». Introduire le texte que I'on veut voir
figurer avant la date (type « lieu, le »). Cocher « Taille automatique ».

Placer le champ sur la méme ligne que le numéro de la facture et I'aligner sur I'adresse.

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « En-téte premiere page ».

Ajouter l'un aprés l'autres, les textes « Date », « Description », « Quantité/heure »,
«P.U.», «Montant», « TVA» pour avoir des titres du détail qui suivra. Pour
« Quantité/heure », «P.U.» et « Montant», choisir un alignement & droite du

texte.(Bouton ).

Double cliquer dans I'en-téte premiére page et cocher « Bas » dans la zone des cadres.
Cliquer dans I'en-téte premiére page et en ramener le bas sur la ligne des titres en
cliquant sur le point rouge du centre bas et en le faisant remonter (ou en cliquant sur le

bouton ) . On obtient :
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L a

[AdrFacLigl]
[AdrFacLig?
[AdrFacLig3
[AdrFacLigd

¢ [AdiFacLig5]
Facture n*_[Document] BGenve, 12

s i

a 0
[)ate:,,em-,empescrimimi :Ouan(ilé.-'heureé :PU; :Monlani EI'VA-'
:

v

Cliquer dans la ligne de détail et I'allonger vers le bas.

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Time sheet —
Date de la carte ».Cocher taille automatique. Le placer sous le titre « Date ».

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Transaction-
ligne — Texte mémo ».Cocher taille automatique. Le placer sous le titre « Description ».

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Transaction-
ligne — Quantité originale/heure ».Lui donner une largeur de 10mm environ. Le placer
sous le titre « Quantité/heure ».

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Transaction-
ligne — Prix unitaire en monnaie de référence ».Lui donner une largeur de 15mm
environ. Le placer sous le titre « P.U. ».

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Transaction-
ligne — Total ligne en monnaie originale » . Le placer sous le titre « Montant ».

Cliquer sur le bouton puis dans la ligne de détail. Choisir le champ « Transaction-
ligne — Code taxe ligne ».Lui donner une largeur de 10mm environ. Le placer sous le
titre « TVA ».

Double-cliguer dans la ligne de détail et donner la valeur 5.29 dans la hauteur.
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A ce stade, on obtient :

Cliquer dans la zone « Pied derniére page » et I'agrandir vers le bas.

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniére page ».
Ajouter l'un aprés l'autres, les textes « Total hors taxe :», « Dont:». Choisir un
alignement des champs a droite. Les aligner sous « P.U. ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniére page ».
Ajouter I'un apres l'autres, les champs « Transaction pied de page — Décomposition
taxe 1 — Texte de la taxe » et « Transaction pied de page — Décomposition taxe 2 —

Texte de la taxe ».Choisir un alignement des champs a droite. Les aligner sous
« P.U. ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniére page ».

Ajouter le texte « TVA ».. Choisir un alignement des champs a droite. L’aligner sous
« P.U. ».

'1_" TIMOS - Editeur de formats - Format des transactions de facturation - C:AGITAWinEUR\Data\TIMO5\NoteDeD&bit. fir E@
Fichisr Edition  Bandes dimpression  Outils  Aide
Dl & 4% s m ]Enléta premiére page ¢ pied demigre page _'_1
I Bz A [A] £ a+a @] B md Sl a> [7]
G T [ R o =
7 !
Facture n*”[Document] Geneve, 1]
8 I
3 1
Qate: Description, Quantité/heures AN Montant TVA
0 TEntitd premicrs pags
[DatECadETTTexteLignEMemnE TQuan: :[F’rixUni‘:[TntaILignEOr{Taxej
I | Total hors-taxe
by [Dnnt3
| [DecTax1Texte]
] [DecTax2Texte]
‘ Az
14
ittt A s e pepotel e seopeel| ppvecumlL oy e s S rsverell wspsee) e poue Lioverpue(l esp el e Y | e | Vtpernl Yerneel Ol o
16
1T
&




148

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction pied de page — Total brut en monnaie originale » a droite de « Total hors-
taxe ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction pied de page — Décomposition taxe 1 — Montant soumis a la taxe en
monnaie originale » a droite de « DecTaxlTexte ». Pour « Décimales », choisir
«Tronquer » « 2 »,

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction pied de page — Décomposition taxe 2 — Montant soumis a la taxe en
monnaie originale » a droite de « DecTax2Texte ». Pour « Décimales », choisir
«Tronquer » « 2 ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction pied de page — Total taxe en monnaie originale » a droite de « TVA ».
Pour « Décimales », choisir «Tronquer » « 2 ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniére page.
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Choisir « Trait continu » et Forme « Ligne horizontale ». Donner une largeur de 65.88 et
une hauteur de 2.12. Placer ce trait sous « TVA » et « TotalTaxeOri ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniére page ». Taper le texte
« Total TTC : ». Cocher « Taille automatique ». Choisir un alignement droite et des
caractéres gras. L’aligner sous « TVA ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction pied de page — Total net de la transaction en monnaie originale » a droite
de «Total TTC:». Pour « Décimales », choisir «Tronquer» « 2 ». Choisir un
alignement droite et des caracteres gras. L'aligner sous « TotalTaxRéf ».

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniere page. Placer le champ
« Transaction en-téte — Monnaie de la transaction » a droite de « TotalNetRéf ». Donner
une largeur de 10.58 Choisir un alignement droite et des caractéres gras.

Cliquer sur le bouton puis dans la zone Pied derniére page.

Choisir « Trait continu » et Forme « Ligne horizontale haut et bas ». Donner une largeur
de 65.88 et une hauteur de 2.12. Placer ce trait sous les derniers champs placés.
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liquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniere page ». Taper le texte
concernant les condtions de paiement, par exemple « Facture a régler sous 30 jours : ».
Cocher « Taille automatique ». Choisir des caracteres gras et le placer.

Cliquer sur le bouton puis dans la zone « Pied derniére page ». Taper le texte
concernant les codes de taxe, par exemple (mais en fonction des codes utilisés dans la
société).

« TVA

Code 1: 7.6%
Code 10: non soumis: ». Cocher « Taille automatique ». Choisir des caractéres

taille 6 et le placer.
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Cliquer dans la Pied derniere page puis, dans la barre de menus, dur « Bandes
d’'impression » « Ajout pied derniere page ».

Dans ce nouveau dernier pied de page, cliquer sur le bouton taper vos informations
bancaires et votre numéro de TVA. Ne pas cocher « Taille automatique ». Clique sur le
champ pour I'étirer au maximum vers la gauche puis la droite. Choisir un alignement de
texte centré. Choisir des caracteéres 8.

Double cliquer dans la ligne. Choisir une hauteur de 4.23 et mettre une coche dans
« Aligné sur la bas de la page.

La présentation de la facture aura cet aspect :
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